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1. 0ZNACZENIE ZAMAWIAJACEGO

Dane Zamawiajacego i adres do korespondencji:

Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie

ul. Panska 3, 00-124 Warszawa
tel. +48 22 596 40 10
fax. +48 22 596 40 22

strona www: www.artmuseum.pl

e-mail: zamowienia.publiczne@artmuseum.pl

godziny urzedowania: 8% - 169 (poniedziatek - piatek)

1I. 0ZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: POSTEPOWANIE NUMER
5/MSN/PN/2018 Wykonawcy zobowiazani s3 do powolywania si¢ na wyzej podane oznaczenie we
wszelkich kontaktach z Zamawiajacym.
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Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieni publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1986), zwanej dalej Ustawa lub PZP. Przetarg jest prowadzony jak dla postgpowania o warto$ci nizszej
niz kwoty okreslone na podstawie art. 11 ust 8 ustawy.

Do spraw nieuregulowanych w SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy oraz ustawy zdnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.z 2018 poz. 1025 z pdzn. zm.).

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie stawia zadnych wymogow zwigzanych z realizacja przedmiotu zamoOwienia w zakresie
utworzenia funduszu szkoleniowego, zwigkszenia wptat pracodawcy na rzecz funduszu szkoleniowego.

Zamawiajacy nie przewiduje uniewaznienia postepowania w zw. z art. 93 ust. la ustawy.
Zamawiajacy nie dokonuje zakupu w imieniu innych instytucji zamawiajacych.
Zamo6wienie jest objete Porozumieniem w sprawie zamowien rzadowych (GPA).
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczki.

Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania zam6wienia podwykonawcom. Wykonawca jest
zobowiazany do wskazania w ofercie czgsci zamoOwienia, ktory zostanie powierzony podwykonawcy
oraz firmy podwykonawcy. W takim przypadku Wykonawca ma obowigzek wskaza¢ w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik 1 do SIWZ czy powierzy wykonanie zam6wienia podwykonawcom i
w jakim zakresie, z zastrzezeniem, ze brak wskazania zakresu bedzie réwnowazne z samodzielnym
wykonaniem zamoéwienia przez Wykonawcg.

Jezeli wykonawca zamierza dokona¢ zmiany lub rezygnacji z podwykonawcy, bedacego podmiotem, na
ktérego zasoby wykonawca powotywat si¢ w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy PZP.,, wykonawca jest obowigzany wykazac
zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w
stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktére zasoby wykonawca powotywat sie¢ w trakcie
postepowania o udzielenie zamowienia.

Na podstawie Art. 24aa. PZP Zamawiajacy dopuszcza, aby najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastgpnie
zbada¢, czy wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie:
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a.

rezerwacji, zakupu i dostarczenia biletdw na krajowe i zagraniczne przewozy lotnicze wraz z

ubezpieczeniem w podrézy na rzecz Zamawiajacego, oraz rezerwacje, zakup i dostarczenie biletow
kolejowych (na terenie Unii Europejskiej).

b.

rezerwacji i optacenia pobytéw w hotelach lub innych miejscach noclegowych o standardzie

odpowiadajacym hotelowi trzygwiazdkowemu lub lepszym na terenie Polski i za granica.

2.

Rezerwacja i zakup biletow na przewozy lotnicze za granica beda dotyczyty nastepujacych krajow lub
kontynentéw: Europa, Ameryka Pétnocna, Ameryka Potudniowa, Azja. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos$¢ zakupu biletéw do dowolnego kraju $wiata, Przy czym szacowana ilo$¢ biletow do krajow,
kontynentéw niewymienionych powyzej nie przekroczy w ujeciu wartosciowym 10 % wszystkich
zakupionych biletéw. Ponadto w zakresie przedmiotu zamowienia jest réwniez rezerwacja, zakup i
dostarczenie biletow kolejowych (na terenie Unii Europejskiej).

Wykonawca zobowigzuje sie przed dokonaniem rezerwacji przedktada¢ drogg e-mail na adres osoby
zamawiajacej w imieniu Zamawiajacego, co najmniej trzy warianty alternatywnych potaczen lotniczych
na wybranym kierunku i wybranym terminie, wraz z cenami biletéw (chyba, ze w danym przypadku na
rynku dostepnych jest mniej ofert). Cena biletu na pasazerski przewoéz lotniczy musi by¢ cena
obowigzujaca u przewoznika lotniczego w dniu zakupu biletu. Decyzja o wyborze potaczenia nalezy do
Zamawiajgcego i pod rygorem niewaznosci jest potwierdzana na druku zamOwienia stanowigcym
zatacznik nr 4 do umowy. Zaméwienie musi by¢ podpisane przez osobe zamawiajgca oraz
potwierdzone przez osobe uprawniong do zaciggania zobowigzaii w imienju Muzeum. Skan
podpisanego druku wysytany jest do wykonawcy droga email. Wykonawca nie bedzie mogt dochodzi¢
zaptaty wynagrodzenia czy tez kosztoéw zakupu biletéw lub rezerwacji miejsc hotelowych, w przypadku
realizacji zlecenia niezawierajgcego akceptacji osoby uprawnionej do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego. Wskazany w ofercie upust musi zosta¢ naliczony od ceny obowigzujacej w dniu zakupu
wybranego przez Zamawiajgcego biletu,

Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo przedstawia¢ Zamawiajacemu, co najmniej trzy oferty o
najnizszej cenie (chyba, ze w danym przypadku na rynku dostepnych jest mniej ofert), w hotelach i
miejscach noclegowych o standardzie hoteli trzygwiazdkowych, znajdujacych sie¢ w granicach
administracyjnych miasta, ktérego zlecenie dotyczy. Ostateczna decyzja o wyborze polaczenia nalezy
do Zamawiajgcego i pod rygorem niewaznosci jest potwierdzana na druku zamoéwienia stanowigcym
zalgcznik nr 4 do umowy. Zamowienie musi by¢ podpisane przez osobe zamawiajacag oraz
potwierdzone przez osobe uprawniong do zaciagania zobowigzan w imieniu Muzeum. Skan
podpisanego druku wysytany jest do wykonawcy droga email lub fax. Wykonawca nie bedzie magt
dochodzi¢ zaptaty wynagrodzenia czy tez kosztow zakupu biletéw lub rezerwacji miejsc hotelowych, w
przypadku realizacji zlecenia niezawierajgcego akceptacji osoby uprawnionej do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego. Wskazany w ofercie upust musi zosta¢ naliczony od ceny
obowiazujacej w dniu zakupu wybranego przez Zamawiajacego biletu.

Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ bilety oraz potwierdzenia rezerwacji wg wskazan
Zamawiajacego, ale nie poZniej niz w ciggu 24 godzin przed terminem planowanej podrozy, ktorej
dotyczy rezerwacja i zakup biletu (biletéw - bilety powinny zosta¢ wystane przez wykonawce na adres
wskazany przez osobe zamawiajgca ze strony wykonawcy oraz obowigzkowo do wiadomosci
zamawiajgcego na adres e-mail: sekretariat@artmuseum.pl i dagmara.rykalska@artmuseum.p]}
Potwierdzenia rezerwacji nalezy wystac do osoby wskazanej w druku zaméwienia (zatacznik nr 4 do
umowy) jako ,Wnioskodawca” oraz jego kopie lub skan na adres e-mail wskazany w umowie.;

W szczegolnych przypadkach, kiedy to pracownik Zamawiajacego bedzie musiat zorganizowac pilny
wyjazd, Wykonawca zobowigzany jest do dostawy biletow lub potwierdzenia rezerwacji pokoi
hotelowych do siedziby Zamawiajacego jeszcze tego samego dnia co wystane Zaméwienie najpézniej do
godziny 18.00. Godzina do, ktérej Zamawiajacy ma najpozniej wysta¢ Zamowienie, aby jeszcze tego
samego dnia otrzymac bilet lub potwierdzenie rezerwacji hotelu jest jednym z kryteriow oceny ofert.

Wykonawca zobowigzany jest przypomnie¢ o terminach wykupu biletéw przy wczesniejszych
rezerwacjach;

Wykonawca zobowigzany jest dokonywa¢ na zyczenie Zamawiajgcego dodatkowych ubezpieczen dla
poszczeg6lnych oséb i w terminach wyznaczonych przez Zamawiajacego, poza ubezpieczeniem w
podrézy okreslonym powyzej,

Powyzsze postanowienia maja zastosowanie zaréwno do zlecen na rezerwacje biletdw oraz miejsc
hotelowych w Polsce i zagranica.
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9. Opis przedmiotu zaméwienia w oparciu o Wspélny Stownik Zamoéwien (CPV):

63512000 - 1 Ustugi sprzedazy biletow podréznych i pakietow wycieczkowych.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienie bedzie wykonywane sukcesywnie w terminie od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2019
roku.

VL. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, KTORE MUSZA SPEENIC WYKONAWCY

1. 0 udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu ze wzgledu na okolicznoéci okreslone w art. 24 ust. 1 PZP;
2) Zamawiajacy nie stawia zadnych warunkéw udziatu w postgpowaniu dotyczacych;

a) kompetencji lub uprawnient do prowadzenia okredlonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

2. Wykonawca musi spelnia¢ warunki (jesli zostaly okreélone) Zamawiajacego w niniejszym SIWZ
i wymagania wynikajace z przepisow ustawy. Niespelnienie warunkow i wymagan powoduje
wykluczenie Wykonawcy z postgpowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

3.  Wymagania dotyczace zatrudnienia na umowg o prace zgodnie z przepisem art. 29 ust.4 PZP:

3.1.Zamawiajacy wymaga, aby osoba uczestniczaca w realizacji zamowienia poprzez Swiadczenie ustug
dotyczacych obstugi zamowienia (czynnoséci administracyjne/logistyczne) na rzecz wykonawcy lub
podwykonawcy pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 917 z pézn. zm.) byta zatrudniona w zakresie prac wykonywanych na
rzecz Zamawiajgcego na podstawie umowy o prace. (Zamawiajacy dopuszcza by jesli z przyczyn
administracyjnych u wykonawcy realizacja zamdéwienia odbywata si¢ przez wigcej niz jedna osobe
traktowac wszystkie ponizsze zapisy w tym zakresie w odniesieniu do wiecej niz jednej osoby z
petna konsekwencja przyjgcia takiego rozwigzania.)

3.2. W trakcie realizacji zamowienia zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynno$ci
kontrolnych wobec wykonawcy odnosnie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0s6b wykonujacych wskazane w ust. 3.1 czynnosci.
Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegolnosci do:

1) 7adania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spefniania ww. wymogow i
dokonywania ich oceny,

2) #adania wyjasnien w przypadku watpliwoéci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
WYMOogOow.

3.3. Najpozniej w 7 dniu od podpisania umowy, a takze w ciagu 3 dni od wezwania zgtoszonego w
trakcie trwania umowy, Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu o$wiadczenie wykonawcy lub
podwykonawcy (o ile jest juz znany) o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracg 0sob
wykonujacych czynnoéci, o ktérych mowa w ust. 3.1. Oéwiadczenie to powinno zawiera¢ w
szczegOlnosci: okreélenie podmiotu sktadajacego oéwiadczenie, date zlozenia o$wiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynno$ci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy 0
prace wraz ze wskazaniem liczby tych 0s6b, rodzaju umowy o pracg i wymiaru etatu, wykaz tych
0so6b wraz z podpisami oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia os$wiadczenia w imieniu
wykonawcy lub podwykonawcy. Formularz O$wiadczenia jest zatacznikiem nr 5 do ogdlnych
warunkow umowy.

3.4. Najp6zniej w 7 dniu od podpisania umowy Wykonawca poinformuje pracownikéw o zasadach
zatrudnienia obowigzujacych przy realizacji danego zamoOwienia i uzyska od nich podpis
potwierdzajacy przyjecie tejze informacji do wiadomoéci na wykazie os6b wymienionym w ust. 3.3.

3.5 Wykonawca jest zobowigzany na kazde wezwanie Zamawiajacego, w terminie wskazanym, a jezeli
strony nie ustalg terminu - w terminie 3 dni roboczych, przedstawi¢ do wgladu Zamawiajgcemu:
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a) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawcg lub podwykonawce kopie
umowy/uméw o prace osob wykonujgcych w trakcie realizacji zamowienia czynnosci, ktérych
dotyczy ww. o$wiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujacym zakres
obowigzkéw, jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w
$pos6b zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie przepisami ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych Dz U. 7z 2018 . poz. 1000 z pézn. zm. (tj. w szczegblnosci!
bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikéw). Informacje takie jak: data zawarcia umowy,
rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

b) zaSwiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez wykonawce lub
podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie
umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy

¢) po$wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawcg lub podwykonawce kopie
dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowana w sposéb zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikéw, zgodnie z
przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

3.6 Z tytutu niespetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace os6b wykonujgcych wskazane w ust. 3.1 czynno$ci zamawiajgcy przewiduje sankcje
W postaci obowigzku zaplaty przez wykonawce kar umownych o ktérych mowa w Ogélnych
warunkach umowy. Nieztozenie przez wykonawce w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie
zadanych przez zamawiajgcego dowodéw w celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako
niespetnienie przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o
pracg osob wykonujgcych wskazane w ust. 3.1 czynnosci,

3.7 W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce lub
podwykonawce, zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg
Inspekcje Pracy.

4. Postanowienia, dotyczace dokumentowania realizacji zaméwienia przy udziale oséb zatrudnionych na

podstawie umowy o prace oraz sankcje za nieprzestrzeganie ww. warunkéw realizacji zaméwienia zostaty
opisane w Ogélnych warunkach umowy.

VIL. DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
SPOSOB ICH SPORZADZENIA

L. W celu ztozenia kompletnej oferty nalezy przedtozy¢:

L1. wypetniony formularz oferty sporzadzony wedtug szablonu zawartego w zataczniku nr 1 do
SIWZ wraz z wymaganymi zalgcznikami;

1.2. petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w przypadku, gdy oferte¢ sktada pelnomocnik;
(W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw

przez osobg niewymienionq w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do
oferty dotqczyc¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie).

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, nalezy do oferty przedtozy¢:

2.1 O$wiadczenie o niezachodzeniu przestanek wykluczenia (wedtug szablonu stanowiacego zatacznik nr 2

do SIWZ);

2.2 O$wiadczenie o przynaleznoéci do grupy kapitatowej. (wedtug szablonu stanowigcego zatacznik nr 4 do

SIWZ)?

3. W przypadku wspolnego ubiegania sie 0 zamoéwienie przez wykonawcéw o$wiadczenia o ktéorym mowa
w rozdz. VIL ust. 2 niniejszego SIWZ skiada kazdy z wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o
zamowienie. O$wiadczenie te ma potwierdzac, brak podstaw do wykluczenia.

! Wyliczenie ma charakter przykladowy. Umowa o prace moze zawieraé réwniez inne dane, ktére podlegajg anonimizacji. Kazda
umowa powinna zosta¢ przeanalizowana przez skiadajacego pod katem przepisow ustawy o ochronie danych osobowych; zakres
anonimizacji umowy musi by¢ zgodny z przepisami ww. ustawy.

* Wykonawca ktéry w momencie skiadania oferty jest swiadomy ze nie nalezy do grupy kapitatowej, moze ztozy¢ oéwiadczenie wraz z
ofertg. Nalezy jednak w tym przypadku pamigtac, ze jakakolwiek zmiana sytuacji wykonawcy w toku postgpowania (wlaczenie do
grupy kapitalowej) bedzie powodowala obowigzek aktualizacji takiego o$wiadczenia po stronie wykonawcy.
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Na zadanie zamawiajgcego, wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w
postepowaniu sktada o$wiadczenia o ktorym mowa w rozdz. VII. ust. 2 niniejszego SIWZ.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa
w art. 86 ust. 5 PZP, przekaze zamawiajgcemu o$wiadczenie 0 przynaleznosci lub braku przynalezno$ci
do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 PZP. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawic dowody, ze powiazania z innym wykonawca nie
prowadzg do zaktdécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Wszystkie dokumenty wymienione w rozdziale VII musza by¢ przedstawione w formie oryginatow
przez osoby uprawnione do sktadania oéwiadczenia woli w imieniu Wykonawcow.

Wykonawcy ubiegajacy si¢ na podstawie art. 23 PZP wspolnie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum,
spotka cywilna) ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

Uwagal Oferta sktadana przez spotki cywilne jest traktowana jak oferta Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego.

VIIL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

10.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wickszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta winna zawiera¢ wypetniony formularz oferty (wedtug szablonu stanowigcego zatgcznik nr 1 do
SIWZ) oraz o$wiadczenia i dokumenty wymienione w rozdziale VII SIWZ (wlasciwe dla danego
Wykonawcy).

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreélit szablony w niniejszej SIWZ, winny
by¢ sporzadzone co do tresci zgodnie z tymi szablonami.

Oferta winna by¢ sporzadzona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej (recznie, na maszynie do
pisania lub w postaci wydruku komputerowego), w jezyku polskim, w formie zapewniajacej petng
czytelnos¢ jej tresci. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami stanowigcymi jej integralng cato$¢ winny by¢ podpisane
lub parafowane przez Wykonawce. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski)
powinny by¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawce - w przeciwnym wypadku nie beda
uwzgledniane.

Strony oferty winny by¢ trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane, z zastrzezeniem sytuacji
opisanej w pkt. 9. W treéci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilo$ci stron.

W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje, stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t. jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z p6zn. zm.), Wykonawca winien w sposob nie
budzacy watpliwosci zastrzec, ktére spoérod zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Informacje te winny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu,
ponumerowane z zachowaniem ciggtoSci numeracji stron oferty. Nie moga stanowi¢ tajemnicy
przedsigbiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawarto$ci bez
uszkodzenia tego opakowania. Na opakowaniu powinien znajdowac sig napis:

Oferta na: ,REZERWACJE, ZAKUP I DOSTARCZENIE BILETOW NA KRAJOWE 1 ZAGRANICZNE
PRZEWOZY LOTNICZE ORAZ KOLEJOWE (NA TERENIE EUROPY) WRAZ Z UBEZPIECZENIEM W

PODROZY ORAZ REZERWACJA NOCLEGOW W POLSCE I ZA GRANICA NA RZECZ MUZEUM SZTUKI
NOWOCZESNE] W WARSZAWIE W 2019 R.”,

POSTEPOWANIE NR: 5/MSN/PN/2018
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Nie otwiera¢ przed 03/01/2019 r. godzina 16:15

11. Wymagania okre$lone w pkt. 8 nie stanowig o tresci oferty i ich niespelnienie nie bedzie skutkowa¢
odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikna¢ z niezachowania tych
wymagan beda obcigzaty Wykonawce.

12. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej przez
siebie oferty. Zmiany winny by¢ dorgczone Zamawiajacemu na pismie, pod rygorem niewaznosci, przed
uptywem terminu sktadania ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane tak jak
oferta, a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA”,

13. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Wszelkie pisma do Zamawiajacego oraz oferta w tym
wszystkie dokumenty, o$wiadczenia, maja by¢ ztozone w jezyku polskim (dokumenty sktadane w
jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski)

14. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

IX. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty winny by¢ ztozone w terminie do 03/01/2019, do godziny 16:00 w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie: Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie, ul. Pariska 3, 00-124 Warszawa, na recepcji,
(parter).

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wplywu oferty
do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowg czy kurierska.

3. Otwarcie ofert jest jawne.
4. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 PZP.

5. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamie$ci na stronie http://www.artmuseum.pl
informacje dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

¢) ceny, terminu wykonania zamOwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach.

X. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SIWZ ORAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego z pisemng prosba o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajgcy odpowie niezwlocznie na piSmie na zadane pytanie, przesytajac tre$¢ pytania i
odpowiedzi wszystkim uczestnikom postgpowania na minimum 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert oraz opublikuje tres¢ pytan na stronie internetowej, na ktérej zostata zamieszczona
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
- pod warunkiem, ze pytanie/a wptyna do Zamawiajgcego zgodnie z terminami wskazanymi w treéci
art. 38 ustawy tzn.: nie p6zniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie treci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia wptynat po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania
ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa powyze;j.

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu skiadania
ofert, zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonang w ten sposéb zmiane Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ lub o ktérych Zamawiajacy ma wiedze, ze sa
Wykonawcami oraz zamie$ci powyzsze informacje na stronie internetowej, na ktérej jest ona
zamieszczona www.artmuseum.pl.

3. Jezeli zmiana treéci SIWZ prowadzi¢ bedzie do zmiany treéci ogtoszenia o Zzamowieniu, Zamawiajgcy
przekaze Urzedowi Publikacji Unii Eu ropejskiej ogloszenie dodatkowych informacji, informacji o
niekompletnej procedurze lub sprostowania, droga elektroniczng, a informacje o zmianach ogtoszenia
zamieSci w swojej siedzibie oraz na stronie www.artmuseum.pl.

4. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany treéci ogloszenia o zaméwieniu
niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin
sktadania ofert o ten czas i poinformuje o tym Wykonawcéw, ktérym przekazat SIWZ oraz zamieéci o
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tym informacje na stronie www.artmuseum.pl.

W przypadku dokonywania zmiany tre$ci ogloszenia o zamoéwieniu opublikowanego w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej, Zamawiajacy przedtuzy termin skiadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli zmiana jest istotna, tj., gdy dotyczy w szczegblnodci okreslenia
przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamowienia, kryteriow oceny ofert, warunkow udziatu w
postgpowaniu lub sposobu oceny ich spetniania.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu wyjaénienia tresci
SIWZ.

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu skiadania ofert zmieni¢ treé¢ niniejszej SIWZ. Zmiana moze wynika¢ z pytan zadanych przez
Wykonawcow, jak i z wiasnej inicjatywy Zamawiajacego.

W postepowaniu o$wiadczenia, zawiadomienia, informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie, faksem lub poczta elektroniczng. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego
Wykonawca winien postugiwa¢ si¢ numerem sprawy: Znak postepowania: 5/MSN/PN/2018

0soba upowazniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

p. Sylwia Borowska-Monkiewicz - dane kontaktowe do Zamawiajacego wskazane sa w rozdziale | SIWZ
(adres, e-mail, nr faksu).

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekazuja o$wiadczenia, zawiadomienia lub informacje faksem,
lub droga elektroniczng kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

XII. WSKAZANIE MIEJSCA I TERMINU OTWARCIA OFERT

Oferty zostana otwarte 03/01/2019 r,, 0 godzinie 16:15 w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie:

Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie, ul. Panska 3, 00-124 Warszawa, (parter)

XIILL

L
2.

XIV.

]

INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA 1 OCENY OFERT
Zamawiajacy otworzy oferty w miejscu i terminie wskazanym w rozdziale XII. Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposérednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyC na
sfinansowanie zaméwienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwe (firmeg) oraz adres
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze 7ada¢ udzielenia przez Wykonawcow
wyjaénien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert zgodnie z art. 87 PZP. Niedopuszczalne jest
prowadzenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji, dotyczacej ztozonej oferty oraz (z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 PZP) dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty za Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia,
nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci oferte, zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 89 ust. 1 PZP.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza wg.

kryteriow oceny ofert wskazanych w rozdziale XVI.

0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktérzy

ubiegali sie o udzielenie zamowienia, réwniez zamieSci je na stronie internetowej oraz w miejscu

publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

Zamawiajacy, dla potrzeb sporzadzenia i poréwnania ofert, przyjatl, ze w czasie trwania umowy zakupi
200 szt. biletéw lotniczych krajowych i zagranicznych oraz 30 szt. biletow kolejowych za taczng kwote
215000 zi brutto. Cena zbiorcza za bilety przyjeta przez Zamawiajgcego jest jedynie wartos$cig
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szacunkowq. Zamawiajacy bedzie kupowat bilety po aktualnych cenach. Oferta cenowa Wykonawcy
dotyczaca biletéw lotniczych krajowych zostanie obliczona przez odjgcie od ceny wyjéciowej biletu
upustu udzielonego przez Wykonawce dla Zamawiajacego i dodanie do ceny wyjsciowej optaty
transakcyjnej, ktora obejmuje wszystkie dodatkowe optaty oraz marz¢ Wykonawcy.

200.000 zt - (200.000,00 x upust w %) + (200 x optata transakcyjna) = oferta biletéw lotniczych (01a)
15.000 zt - (15.000,00 x upust w %) + (30 x optata transakcyjna) = oferta biletow kolejowych (01b)

2. Zamawiajacy, dla potrzeb sporzadzenia i poréwnania ofert, przyjat, ze w czasie trwania umowy dokona

300 rezerwacji pokojéw hotelowych o standardzie trzygwiazdkowym za faczng kwote 150 000 zt
brutto.
Ceny zbiorcze za noclegi przyjete przez Zamawiajgc ego sg jedynie wartoscia szacunkowa. Zamawiajacy
bedzie kupowat rezerwacje noclegéw po aktualnych cenach. Oferta cenowa Wykonawcy dotyczaca
rezerwacji noclegéw zostanie obliczona przez odjecie od ceny wyjsciowej rezerwacji pokoju upustu
udzielonego przez Wykonawce dla Zamawiajgcego i dodanie do ceny wyj$ciowej optaty transakcyjnej,
ktora obejmuje wszystkie dodatkowe oplaty oraz marze Wykonawcy.

150000 zt - (150 000 zt x upust w %) + (300 x optata transakcyjna) = oferta dotyczaca noclegow (02)

3. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym, ktorego wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do SIWZ, cene za
wykonanie zamoéwienia wyliczong zgodnie ze wzorem:
Ola+ 01b + 02 = Oferta cenowa Wykonawcy

4. Podana cena (z uwzglednieniem upustu i opfaty transakcyjnej) musi obejmowac wszystkie koszty
realizacji zamowienia z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (takze od towaréw i ustug). Cena
musi uwzglednia¢ réwniez koszty dostarczenia biletéw do siedziby Zamawiajgcego w terminie nie
dtuzszym niz 24h od chwili ztozenia zaméwienia, a w szczeg6lnych przypadkach takze tego samego
dnia w ktérym ztozono zaméwienie. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich.

5. Zamawiajacy informuje, ze podane kwoty zakupu biletow lotniczych i kolejowych oraz rezerwacji

pokojéw hotelowych sg kwotami szacunkowymi, stuzgcymi poréwnaniu ofert. Zamawiajacy informuje,

w 2019r planuje redukowac koszty wyjazdow w zwigzku z Czym rzeczywista warto$¢ umowy moze by¢

nizsza nawet o 50%.

Cena stanowi jedno z kryteriow podlegajgcych ocenie przez Zamawiajacego.

o

XVI. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans punktow
w kryteriach:

L.,kaczna cena ofertowa brutto” - C;
2 ,Aspekt spoteczny” - S
3 Czas dostarczenia - T

2. Powyzszym kryteriom Zamawiajacy przypisat nastepujace znaczenie:

: Waga Liczba :
Kryterium %] Doakta Sposob oceny wg wzoru (lub skali)
taczna cena
ofertowa 60% 60 C = (Cena najtanszej oferty x 60pkt) / Cena badanej oferty
brutto
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Zamawiajacy przyzna 10 punktéw ofercie, w ktérej Wykonawca
zaoferuje wykonywanie przedmiotu zaméwienia zatrudniajac
do jej wykonania minimum jedng osobg z 0s6b
niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych.

20% 20 Zamawiajacy przyzna 20 punktow ofercie, w ktorej Wykonawca
zaoferuje wykonywanie przedmiotu zaméwienia zatrudniajac
do jej wykonania co najmniej dwie osoby z 0s6b
niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych.

Aspekt
spoteczny

Zamawiajacy przyzna punkty
Korzystajac ze wzoru:
T=T1*20 pkt / Tb
Czas 20% 20 Gdzie:
dostarczenia T- liczba punktéw otrzymana w kryterium ,,Czas dostarczenia
biletow do siedziby”
T1 - najszybszy ,czas dostarczenia” zgloszony w postgpowaniu
Th - ,czas dostarczenia” badanej oferty.

RAZEM 100% 100

3. Catkowita liczba punktéw, jaka otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:
L=C+S+T
gdzie:
L - catkowita liczba punktow,
C - punkty uzyskane w kryterium ,tgczna cena ofertowa brutto”,
S - punkty uzyskane w kryterium ,Aspekt spoteczny”,
T - punkty uzyskane w kryterium ,Czas dostarczenia”.

4.  Ocena punktowa w kryterium ,taczna cena ofertowa brutto” dokonana zostanie na podstawie tacznej
ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie i przeliczona wedtug wzoru opisanego
w tabeli powyzej.

5.  Znaczenie kryterium i sposob przyznawania punktéw w kryterium JAspekt spoteczny”:

5.1 Zamawiajacy realizujac aspekt spoteczny postgpowan o udzielenie zamowien publicznych przyzna
Wykonawcy, ktéry zaoferuje wykonywanie przedmiotu zamowienia zatrudniajac do jej wykonania
osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t. jedn. Dz. U.z 2018 r., poz. 511 z pozn. Zm.).
Zamawiajacy przyzna po 10 pkt za kazda zatrudniong osobg, nie wigcej niz 20 pkt w niniejszym
kryterium.

5.2 Wykonawca, ktory nie zaoferuje wykonania przedmiotu z udzialem osoby wskazanej powyzej
otrzyma w tym kryterium 0 punktéw. 0 punktow otrzyma réowniez oferta Wykonawcy, ktéry nie
wskaze w spos6b czytelny i jednoznaczny swojej decyzji w tym zakresie na formularzu oferty.

6. Znaczenie kryterium i sposob przyznawania punktow w kryterium , Czas dostarczenia:

6.1 Zamawiajacy w §4 ust 5.1 ogélnych warunkéw zobowigzuje Wykonawce do dostarczania biletow
lub potwierdzen rezerwacji pokoi hotelowych do siedziby Zamawiajacego tego samego dnia, w ktorym
otrzyma potwierdzone Zamowienie.

Godzina do ktérej zamawiajacy jest uprawniony zlozy zamoéwienie, aby uzyskac bilet tego samego dnia
stanowi kryterium oceny ofert.

6.3 Wykonawca winien jest napisa¢ w ofercie do ktorej godziny Zamawiajacy moze ztozy¢ zamowienie
(mozliwoé¢ ztozenia zamowienia), tak aby Wykonawca byl w stanie dostarczy¢ bilety lub
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10.
11,

potwierdzenie rezerwacji pokoju hotelowego do siedziby Zamawiajgcego w tym samym dniu w ktorym
otrzyma potwierdzone Zamdwienie., Bilety winny by¢ dostarczone najpozniej do godziny 18.00.

6.4 Zamawiajacy przyzna punkty wedtug nastepujacego schematu:
Mozliwo$¢ ztozenia zamoéwienia do godziny:

17:00 - 20 pkt

16:00 - 15 pkt

15:00 - 10 pkt

14:00 - 5 pkt

13:00 - 0 pkt

Uwaga!!! W przypadku wskazania innej godziny niz wskazane powyzej (np. 12:00, 16:30) lub
niewskazania godziny w ogole nie bedzie to stanowity przestanki odrzucenia oferty. W takim
przypadku Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca zadeklarowat mozliwoéé sktadania zaméwienia
do godziny 13:00 i przyzna w tym Kryterium 0 pkt

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do dwdéch
miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP, oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
W oparciu o podane kryteria wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans punktowy, Zamawiajacy zastosuje art. 91 ustawy).

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej.

Jezeli  zlozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewngtrzwspélnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek wplaci¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

XVII. WARUNKI PLATNOSCI

1.

Podpisany protokét odbioru przez obie Strony stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT przez
Wykonawce.

Zamawiajacy zaplaci kwote faktury VAT w ciagu 28 dni od otrzymania prawidiowo wystawionej
faktury VAT,

Szczegbty dotyczace warunkéw ptatnosci zawarte s3 w Zatgczniku nr 3 do SIWZ - Ogodlne warunki
umowy.

XVIIL INFORMACJE 0 FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

W przypadku udzielenia zaméwienia konsorcjum - Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada
ztozenia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Umowa regulujaca wspotprace Wykonawcow sktadajgcych wspolnie ofert¢ powinna okresla¢ m.in.:
a) podmioty sktadajace oferte;

b) cel gospodarczy, dla ktérego zostata zawarta umowa:

c) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw;

d) oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga sie, aby czas trwania umowy byt nie krétszy niz okres
realizacji zamowienia).

Umowa nie moze by¢ umowa przedwstepng ani umowa zawartg pod warunkiem zawieszajacym.

W przypadku ztozenia oferty wspdlnej, do umowy na dostawe przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy
wprowadzi zapis o odpowiedzialnoéci solidarnej podmiotow sktadajacych oferte wspolnag.
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5. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac
2 dokumentéw zataczonych do oferty.

6. Zawarcie umowy nastapi wg wzoru Zamawiajacego.
7. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

8. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert,
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w
art. 93 ust. 1 PZP.

9. -Po wyborze oferty, a przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu polise OC z
tytutu odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie wykonywania dziatalno$ci w zakresie objetym Umowa.
Suma gwarancyjna w odniesieniu do jednego zdarzenia wynosi co najmniej 500.000 PLN (stownie:
piecset tysiecy ztotych). Wykonawca jest zobowigzany do posiadania odpowiedniej polisy OC na kwote
nie nizsza niz okre$lona w niniejszym ustepie w catym okresie trwania Umowy. Nieprzedstawienie
Zamawiajacemu polisy OC bedzie skutkowato odstapieniem przez wykonawce od podpisania umowy ze
wszystkimi tego konsekwencjami. Nieprzedstawienie polisy OC traktowane bedzie jako uchylanie si¢ od
zawarcia umowy.

XIX. WALUTY OBCE, AUKCJA ELEKTRONICZNA, ZWROT KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Zamawiajacy nie akceptuje ofert w walucie innej niz polski ztoty.
2. Zamawiajacy nie przeprowadzi aukcji elektronicznej.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

XX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYSLUGUJACE] NA PODSTAWIE ART. 180 USTAWY

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zaméwienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepiséw PZP przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI PZP jak dla postepowan
ponizej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamoéwieniu oraz SIWZ przystuguja rowniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

XXI. WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga zlozenia wadium w niniejszym postgpowaniu.

YXII. WNIESIENIE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Wykonawca nie jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia umowy w niniejszym postgpowaniu.

XXI11. ZAMOWIENIE UZUPELNIAJACE

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.

XXIV INFORMACJE

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego

Zgodniezart. 13 ust. 1i2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informujg, ze:
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- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie, ul.
Panska 3, 00-124 Warszawa

- inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajacego jest Pani Agnieszka Kosela, kontakt: adres
e-mail: iod@artmuseum.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z przeprowadzeniem przedmiotowego postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego;

- Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie moze ujawniac i udostepnia¢ dane osobowe innym
podmiotom lub osobom fizycznym uprawnionym na podstawie i w granicach okreslonych w prawie;

Pana/Pani dane osobowe bedq przetwarzane na podstawie przepis6w prawa przez okres
niezbedny do realizacji celow przetwarzania wskazanych powyzej, lecz nie krécej niz liczony od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia okres wynikajacy z przepiséw wydanych na podstawie
art. 6 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.z2018r. poz.
217 z p6zn. zm.);

- Potrzeba podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwiazanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

- posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
= na podstawie art, 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

~ prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art, 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W celu potwierdzenia wypetnienia przez Wykonawce obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art.
13 lubart. 14 RODO Wykonawca zlozy o$wiadczenie zgodnie z zatacznikiem nr 4 do Zapytania Ofertowego.

Integralng cze$¢ niniejszego SIWZ stanowig:
Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty

Zatacznik nr 2 - O$wiadczenie o wykluczeniu
Zatgcznik nr 3 - Ogélne warunki umowy

Zatgcznik nr 4 - O$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej
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Zatacznik nr 1 do siwz: Formularz oferty

(zatacznik nr 3 do Umowy nr covveeneeen 2 dn....)

OFERTA

. [(piecze¢ Wykonawey) |

W odpowiedzi na zamieszczone ogloszenie 0 zamowieniu publicznym prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na:

REZERWACJE, ZAKUP 1 DOSTARCZENIE BILETOW NA KRAJOWE I ZAGRANICZNE PRZEWOZY
LOTNICZE ORAZ KOLEJOWE (NA TERENIE EUROPY) WRAZ Z UBEZPIECZENIEM W PODROZY
ORAZ REZERWACJA NOCLEGOW W POLSCE I ZA GRANICA NA RZECZ MUZEUM SZTUKI
NOWOCZESNE] W WARSZAWIE W 2019 R.
5/MSN/PN/2018

MY, NIZE] PODPISANI
Nazwa i adres Wykonawcy:

Forma dziatalnos$ci gospodarczej:

(jesli wykonawca prowadzi np. spétke cywilng -

proszony jest o przedstawienie sposobu

reprezentacji w formie umowy spotki lub

pelnomocnictwa)

NIR:  srmmmmmipessssanimsigons REGON: sisscnsmnsaamiiseisiimises
Czy wykonawca jest mikroprzedsigbiorstwem badz matym lub érednim przedsigbiorstwem A

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamoOwienia w zakresie okreslonym w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia.

2 0$WIADCZAMY, ze zapoznaliémy sig ze Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia i uznajemy sig
za zwiazanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania oraz akceptujemy
postanowienia zawarte w og6lnych warunkach umowy.

3. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zaméwienia oraz akceptujemy bez zastrzezen istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktére zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy wedtug ogélnych warunkoéw umowy przedstawionych w
SIWZ.

4. UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejsza oferta przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia, tj. przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

<

OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamoOwienia na warunkach i w zakresie okre$lonym
w Specyfikacji Istotnych Warunkow ZamoOwienia wg nastepujacych cen:

O1a- OFERTA BILETOW LOTNICZYCH

a) Wysokos¢ upustu od ceny brutto dla jednego biletu lotniczego: e %.

b) Optata transakcyjna brutto za wystawienie jednego biletu l0tNICZEZO: v

GH OV TIIC 11 oeeveevesesees et s s eseebeebesas b eb R oh e oh e se b aEeE SRS e y
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Oferta biletéw lotniczych (O1a) = 200.000 zt - (200.000,00 x upust w %) + (200 x optata

transakcyjna) =
....................................................................................... zt

01b - OFERTA BILETOW KOLEJOWYCH

¢) Wysoko$¢ upustu od ceny brutto dla jednego biletu kolejowego: .............. %.

d) Optata transakcyjna brutto za wystawienie jednego biletu kolejowego: ...
K3 (0N VT RS g emmgamessassnaonttotaRassserssste s ssbisacives

Oferta biletéw kolejowych (01b) = 15.000 z - (15.000,00 x upust w %) + (30 x optata transakcyjna)

02 - OFERTA DOTYCZACA NOCLEGOW
a) Wysokos$¢ upustu od ceny brutto rezerwacji pokoju hotelowego w hotelu: SO
b) Opfata transakcyjna brutto za rezerwacjg jednego pokoju hotelowego w hotelu: .......ovvoooveoeo

R (00 T S E

Oferta dotyczaca noclegéw (02) = 150 000 zi - (150 000 zt x upust w %) + (300 x optata
transakcyjna) =

EACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO (cena oferty), obliczona zgodnie z rozdziatem XV SIWZ weg.
wzoru C=01a+ 01b + 02, wynosi Ztotych: w.......vvvvveoeoeooeoe ,

STOWNIE ZEOLYCRL .ottt ,

Powyzsza cena (z uwzglednieniem upustu i optaty transakcyjnej) obejmuje wszystkie koszty realizacji
zamOwienia z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (takze od towaréw i ustug). Cena
uwzglednia rowniez koszty dostarczenia biletéw do siedziby Zamawiajacego w terminie nie dtuzszym
niz 24h od chwili ztozenia zaméwienia, a w szczegllnych przypadkach takze tego samego dnia w
ktorym ztozono zaméwienie.

6. [(decyzja punktowana w kryterium ,Aspekt spoteczny” - prosze wykresli¢ lub usunaé¢ odpowiedni
wybér)
OFERUJEMY* / NIE OFERUJEMY* wykonanie przedmiotu zaméwienia zatrudniajac do jej wykonania co
najmniej:

jedng osobe/dwie osoby/Nie zatrudnimy zadnej osoby*

(*zostawic nieskreslong wtaSciwg opcje - brak skreslenia oznacza ze wykonawca otrzyma 0 pkt. w
niniejszym kryterium)

Ktéra to osoba/y spetnia wymogi jako osoba niepetnosprawna w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych;

7. (decyzja punktowana w kryterium ,Czas dostarczenia”)
Zobowigzujemy sie do dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego biletu lub potwierdzenia rezerwacji
pokoju hotelowego tego samego dnia (najpézniej do godziny 18.00) w ktérym otrzymamy
potwierdzone Zaméwienie od Zamawiajacego. Aby otrzymac bilet lub potwierdzenie rezerwacji tego
samego dnia Zamawiajgcy winien jest przesta¢ Zaméwienie do godziny ...... tego samego dnia.

8. OSWIADCZAMY, ze - za wyjatkiem informacji zawartych w ofercie na stronach nr ...... - niniejsza oferta
oraz wszelkie zatgczniki do niej sa jawne i nie zawierajg informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zamawiajgcy
wymaga by dla czeéci oferty stanowiacej tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawca nie péZniej niz
w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa (Wykonawca nie moze zastrzec informacji o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy).
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9.  WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postgpowania nalezy kierowac na ponizszy adres:

050ba WSKazana do KONMEAKEU 1 ..vee ittt et s s s s s s

10. OFERTE niniejsza (w tym zataczniki) sktadamy na ...... kolejno ponumerowanych stronach.

11. Zaméwienie wykonamy sami* / z udzialem podwykonawcow™

12. 3Na podstawie art. 36 b, ustawy Zamawiajacy wymaga wskazania przez wykonawce czgéci zamowienia,
ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy/om i podania przez Wykonawce firm/y

podwykonawcow:
CZEEE 1] 2 rerrrsemssasmssesmmssssssstsssisamsesssssesssssiies firma podwykonawcy
CZEEE 2] 1 orrercerreemsssssssssssssssssssessssesersenss firma podwykonawcy

13. Oferujemy wykonanie zaméwienia w terminie zgodnym z SIWZ

14. O$wiadczamy, iz osoba/by wykonujac w zakresie realizacji zamowienia czynnosci
logistyczne/administracyjne - w zakresie zgodnym ze Szczeg6towym opisem przedmiotu zamowienia
jest zatrudniona na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy (Dz.U.z 2016 r. poz. 1666, z p6zn. zm.). Oraz ta osoba/by zostanie przez nas poinformowana o
zasadach zatrudnienia obowiazujacych w trakcie realizacji niniejszego zamowienia.

15. O$wiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO*
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpos$rednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. W przypadku gdy
wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO

treéci oéwiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
(* rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str: 1)

16.ZALACZNIKAMI do niniejszej oferty sa:

a. Opis przedmiotu zamdéwienia ...... (str. ...)
b. Oéwiadczenie o nie zachodzeniu przestanek wykluczenia (str. ...)
(oA (str..)**

(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do reprezentacji
Wykonawcy)

3 UWAGA! Punkt nr 11. oferty nalezy wypetni¢ TYLKO w przypadku, gdy Wykonawca bedzie realizowat
zaméwienie przy udziale podwykonawc6w, niezaleznie od charakteru taczacego go z nimi stosunkow).
Prosimy o zaznaczenie wtasciwej opcji
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Zatacznik nr 2 do siwz: O$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania oraz spetniania
warunkow

Zamawiajacy:
Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie
ul. Panska 3; 00-124 Warszawa

(nazwa Wykonawcy)

Swiadczeni kon tadane n awie art, 25a ust. 1 z dnia 29 stycznia 2004 r.

T Z wien licz h lej jako: PZP

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA 7 POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania 0 udzielenie zamOdwienia publicznego
pn. ,REZERWACJA, ZAKUP | DOSTARCZENIE BILETOW NA KRAJOWE I ZAGRANICZNE PRZEWOZY
LOTNICZE ORAZ KOLEJOWE (NA TERENIE EUROPY) WRAZ Z UBEZPIECZENIEM W PODROZY ORAZ
REZERWACJA NOCLEGOW W POLSCE | ZA GRANICA NA RZECZ MUZEUM SZTUKI NOWOCZESNE] W
WARSZAWIE W 2019R”, prowadzonego przez Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie ul. Pafiska 3,
00-124 Warszawa o$wiadczam, co nastepuje: _

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
Oswiadczam,  ze nie podlegam wykluczeniu Z postepowania na podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-22 ustawy PZP.

cesnenen (Migjscowosé), dnia .ooovveevven I;

(podpis)

*OSwiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
Atk awsgs ustawy PZP (poda¢ majqcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrdd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-
20 Jednoczes$nie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy PZP

podjatem nastepujgce $rodki MADTAWCZE! o ionsriisasisinioninsssiiinmsn sosesiasnsos ssasseasasennsssnenossasernsssessonass seesonssossesints

...................... (miejscowosé), dnia ..................... I
*wypetnié jesli zachodzi

[UWAGA: zastosowac tylko wtedy, gdy zamawiajqcy przewidziat mozliwosé, o ktrej mowa w art. 25a ust. § pkt 2 ustawy PZp]
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO
7ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA: :

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawcg/ami:
.......................................................................................... (podaé peing nazwe/firme, adres, a takie w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/a wykluczeniu Z postepowania

o udzielenie zamowienia.
....................... (migjscowosc), ANia .ueovvveerrecciiiina T

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INF ORMAC]I:
Oéwiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w biad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosc), dNia woviveeneeeiieninn I

(podpis)
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Zatgcznik nr 3 do siwz: 0gélne warunki umowy
Zamdwienie realizowane jest w ramach zadania (numer i nazwa zadania)

.............................................................................. ; Nr. ref: 5/MSN/PN/2018

Umowanr ............
zawarta w Warszawie, w dniu ................ 2019 r. pomiedzy:
Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie 7 siedzibg w Warszawie, ul. Paniska 3, 00-124 Warszawa,
wpisanym do Rejestru Instytuciji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego za
nr 58/2005 zwanym dalej »Zamawiajgcym”;

reprezentowanym PIZEZ: et e

Aessmnmis st e s e Z Si€AZID3 W CEREMRTPNISNOPRURIER | | S , kod pocztowy
.................. NIP: oo, REGON e, ZATEJESErOWaNg /ym przez Sad
Rejonowy ...ccovviviiiieeeennn Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS

.................................... »zwanym dalej , Wykonawcg”
reprezentowana/ym przez:
zwanymi dalej tgcznie ,Stronami”,
Niniejsza umowa (dalej »umowa'’) zostaje zawarta w wyniku przeprowadzenia przez Zamawiajacego
postepowania numer 5/MSN/PN/2018 w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U.z 2018 ., poz. 1986 z pozn. zm.).
Odpis z Rejestru Instytucji Kultury Zamawiajacego oraz odpis z KRS /wydruk z CEIDG Wykonawcy stanowig
odpowiednio zatacznikinr 1i 2 do umowy.
§1 Przedmiot umowy

1. Na podstawie umowy Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge na

rezerwacjg, zakup i dostarczenie biletéw na krajowe i zagraniczne przewozy lotnicze oraz kolejowe
(na terenie Europy) wraz z ubezpieczeniem w podrézy oraz rezerwacja noclegow w Polsce i za
granica na warunkach okreslonych w umowie oraz ofercie Wykonawcy.
2. Oferta Wykonawcy stanowi zalgcznik nr 3 do umowy.
3. Przedmiotem umowy jest w szczegblno$ci $wiadczenie ustug w zakresie:

1) rezerwacji, zakupu i dostarczenia biletéw na krajowe i zagraniczne przewozy lotnicze wraz z
ubezpieczeniem w podrézy na rzecz Zamawiajgcego, oraz rezerwacje, zakup i dostarczenie
biletéw kolejowych (na terenie Unii Europejskiej).

2) rezerwacji i optacenia pobytéw w hotelach lub innych miejscach noclegowych o standardzie
odpowiadajacym hotelowi trzygwiazdkowemu lub lepszym na terenie Polski i za granica.

3) Rezerwacja i zakup biletéw na przewozy lotnicze za granica beda dotyczyty nastepujacych
krajow lub kontynentéw: Europa, Ameryka Pétnocna, Ameryka Potudniowa, Azja. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zakupu biletow do dowolnego kraju $wiata, przy czym szacowana
ilos¢ biletow do krajow, kontynentéw niewymienionych powyzej nie przekroczy w ujeciu

wartosciowym 10 % wszystkich zakupionych bilet6w.
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4. Wykonawca zobowiazuje si¢ przed dokonaniem rezerwacji przedktada¢ droga e-mail na adres
osoby zamawiajacej w imieniu Zamawiajacego, co najmniej trzy warianty alternatywnych potaczen
lotniczych na wybranym kierunku i wybranym terminie, wraz z cenami biletow (chyba, ze w danym
przypadku na rynku dostepnych jest mniej ofert). Cena biletu na pasazerski przew6z lotniczy musi
by¢ cena obowiazujaca u przewoznika lotniczego w dniu zakupu biletu. Decyzja o wyborze
potaczenia nalezy do Zamawiajgcego i pod rygorem niewazno$ci jest potwierdzana na druku
zamOwienia stanowigcym zatacznik nr 4 do umowy. Zaméwienie musi by¢ podpisane przez osobeg
zamawiajaca oraz potwierdzone przez osobg uprawniong do zaciggania zobowigzan w imieniu
Muzeum. Skan podpisanego druku wysytany jest do wykonawcy droga email. Wykonawca nie
bedzie mégt dochodzi¢ zaptaty wynagrodzenia czy tez kosztéw zakupu biletow lub rezerwacji
miejsc hotelowych, w przypadku realizacji zlecenia niezawierajacego akceptacji osoby uprawnionej
do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego. Wskazany w ofercie upust musi zostac
naliczony od ceny obowiazujacej w dniu zakupu wybranego przez Zamawiajgcego biletu.

5. Rezerwacje noclegdw i miejsc hotelowych za granica beda dotyczyty gtownie nastepujacych krajow
lub kontynentéw: Europa, Ameryka Pétnocna, Ameryka Potudniowa, Azja. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ rezerwacji noclegéw i miejsc hotelowych w dowolnym kraju $wiata, przy czym
szacowana ilo§¢ rezerwacji noclegow i miejsc hotelowych do krajow, kontynentow
niewymienionych powyzej, nie przekroczy w ujgciu wartoéciowym 10 % wszystkich rezerwacji.

6. Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo przedstawia¢ Zamawiajacemu, co najmniej trzy oferty
o najnizszej cenie (chyba, ze w danym przypadku na rynku dostepnych jest mniej ofert), w hotelach
i miejscach noclegowych o standardzie hoteli trzygwiazdkowych, znajdujacych si¢ w granicach
administracyjnych miasta, ktorego zlecenie dotyczy. Ostateczna decyzja o wyborze potaczenia i
miejsca hotelowego nalezy do Zamawiajacego i pod rygorem niewaznosci jest potwierdzana na
druku zaméwienia stanowigcym zatacznik nr 4 do umowy. Zaméwienie musi by¢ podpisane przez
osobe zamawiajaca oraz potwierdzone przez osobg uprawniong do zaciggania zobowigzan w
imieniu Muzeum. Skan podpisanego druku wysyltany jest do wykonawcy droga email lub fax.
Wykonawca nie bedzie mogt dochodzi¢ zaptaty wynagrodzenia czy tez kosztéw zakupu biletow lub
rezerwacji miejsc hotelowych, w przypadku realizacji zlecenia niezawierajacego akceptacji osoby
uprawnionej do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego. Wskazany w ofercie upust musi
zosta¢ naliczony od ceny obowigzujacej w dniu zakupu wybranego przez Zamawiajgcego biletu.

7. Wykonawca standardowo zobowiazany jest dostarczac bilety oraz potwierdzenia rezerwacji wg
wskazah Zamawiajacego, ale nie pézniej niz w ciggu 24 godzin przed terminem planowane]
podrozy, ktorej dotyczy rezerwacja i zakup biletu (biletow - bilety powinny zosta¢ wystane przez
wykonawce na adres wskazany przez osobg zamawiajjca ze strony wykonawcy oraz obowigzkowo
do wiadomosci zamawiajacego na adres e-mail: sekretariat@artmuseum.pl
i dagmara.rykalska@artmuseum.pl). Potwierdzenia rezerwacji nalezy wysta¢ do osoby wskazanej
w druku zaméwienia (zatacznik nr 4 do umowy) jako ,Wnioskodawca” oraz jego kopie lub skan na
adres e-mail wskazany w umowie.;

8. W szczegolnych przypadkach, kiedy to pracownik Zamawiajacego bedzie musial zorganizowac

pilny wyjazd, Wykonawca zobowigzany jest do dostawy biletéw lub potwierdzenia rezerwacji
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11.

pokoi hotelowych do siedziby Zamawiajacego jeszcze tego samego dnia co wystane Zaméwienie
najpézniej do godziny 18.00, w terminach okreslonych w §4 ust. 5 pkt 1 Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest przypomnie¢ o terminach wykupu biletow przy wczesniejszych
rezerwacjach;

Wykonawca zobowigzany jest dokonywa¢ na zyczenie Zamawiajacego dodatkowych ubezpieczen
dla poszczegélnych os6b i w terminach wyznaczonych przez Zamawiajacego, poza ubezpieczeniem
w podrozy okre$lonym powyzej.

Powyzsze postanowienia majq zastosowanie zaréwno do zlecen na rezerwacjg biletéw oraz miejsc

hotelowych w Polsce i zagranica.

§2 Czas trwania umowy

1.

Strony ustalajg termin realizacji umowy na okres do 31 grudnia 2019 r. liczony od dnia podpisania
umowy albo od dnia podpisania umowy do dnia wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1
w zalezno$ci od tego, ktére ze zdarzen nastapi jako pierwsze.

W przypadku niewykorzystania kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 przez okres trwania umowy,
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zaptate pozostatej kwoty z jakiegokolwiek tytutu,

w szczegolnoSci tytutem wynagrodzenia lub odszkodowania.

§3 Skiadanie i realizacja zamdéwienia

1

Zamawiajacy co najmniej na 3 dni przed planowang podrézy za posrednictwem poczty e-mail lub
faksu ztozy wstepne zaméwienie na ustuge okreslajac miejsce docelowe, liczbe wyjezdzajacych,
termin wyjazdu, $rodek lokomociji (samolot albo pocigg) oraz czy w zwigzku z wyjazdem
zamawiana jest ustuga noclegowa.

W odpowiedzi na wstepne zamoéwienie Wykonawca w terminie 24 godzin od otrzymania
wstepnego zamoéwienia, przedstawi Zamawiajgcemu co najmniej trzy warianty alternatywnych
potaczen, stosownie do zaméwienia. lotniczych albo kolejowych na wybranym kierunku, wraz z
cenami biletéw (chyba, ze w danym przypadku na rynku dostepnych jest mniej ofert). Cena biletu
na pasazerski przewoz lotniczy/kolejowy musi by¢ ceng obowigzujaca u przewoznika lotniczego
lub kolejowego w dniu zakupu biletu, Wskazany w ofercie upust musi zosta¢ naliczony od ceny
obowigzujacej w dniu zakupu wybranego przez Zamawiajgcego biletu,

Warianty polaczen, o ktérych mowa w ust. 2 Wykonawca powinien przygotowaé¢ w ten sposob, aby
dotyczyty najtanszych dostepnych biletow lotniczych albo kolejowych z uwzglednieniem wszelkich
kosztéw (optat transakcyjnych, lotniskowych, etc.) ktére bedzie musiat ponies¢ Zamawiajacy w
zwigzku z realizacja danego zlecenia. Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca przedstawi, o ile
bedzie to mozliwe dodatkowe propozycje pofaczen (np. potaczenia w klasie biznes lub
ekonomicznej).

Jezeli wstepne zamoéwienie obejmuje swym zakresem takze zapewnienie ustugi noclegowej, to
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ co najmniej trzy oferty o najnizszej cenie (chyba, ze w
danym przypadku na rynku dostepnych jest mniej ofert - wtedy wykonawca ztozy oéwiadczenie
potwierdzajgce ten fakt) w hotelach i miejscach noclegowych o standardzie hoteli
trzygwiazdkowych, znajdujacych sie w granicach administracyjnych miasta, ktérego zlecenie

dotyczy. Wykonawca zobowiazany jest do naliczenia upustu od ceny rezerwacji pokoju hotelowego.
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W ramach przedstawienia ofert, o ktérych mowa w ust. 4 Wykonawca bedzie zobowigzany do
przedstawienia najtanszych mozliwych rezerwacji spetniajgcych wymogi zlecenia (w tym standard
hotelu) oraz w przypadku woli zamawiajacego dodatkowe propozycje rezerwacji.

Zamawiajacy po zapoznaniu si¢ z ofertami przedstawionymi przez Wykonawce dokonuje wyboru i
potwierdza jej zamowienie na druku zaméwienia stanowiacym zatacznik nr 4 do umowy. Druk
zam6wienia powinien by¢ podpisany przez osobg upowazniong do zaciggania zobowigzan w
imieniu Muzeum zgodnie z danymi ujawnionymi w zataczonym do umowy odpisie z Rejestru
Instytucji Kultury (zatacznik nr 1 do umowy). Podpisany druk zamowienia przesylany jest do
Wykonawcy faksem lub w formie skanu za poérednictwem poczty e-mail.

Wykonaweca jest zobowigzany do powstrzymania sie od realizacji zamowienia do czasu otrzymania
potwierdzenia zamdOwienia w trybie i na zasadach okreslonych w ust. 6 pod rygorem utraty
roszczenia o wynagrodzenia i kosztéw z tytutu zakupu biletéw, rezerwacji miejsc hotelowych oraz
wszelkich innych §wiadczonych ustug.

W przypadku, gdy cena zaoferowanych przez Wykonawce biletow wraz z kosztami, o ktérych
mowa powyzej, bedzie wyzsza od ceny potaczenia miedzy tymi samymi lokalizacjami znalezionymi
przez Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie zobowiazany do realizacji zlecenia na warunkach
wskazanych przez Zamawiajacego albo zaplaty kary umownej na zasadach okreslonych w umowie.

Postanowienia ust. 8 stosuje sie odpowiednio do ustugi noclegowej.

§4 Obowigzki Wykonawcy

1.

Wykonawca o$wiadcza, iz posiada polisg OC NI woceeerivnenenes z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie wykonywania dziatalnosci w zakresie objetym Umowa. Suma gwarancyjna w
odniesieniu do jednego zdarzenia wynosi co najmniej 500.000 PLN (stownie: piecset tysiecy
ztotych). Wykonawca jest zobowiazany do posiadania odpowiedniej polisy OC na kwotg nie nizsza
niz okreélona w niniejszym ustepie w catym okresie trwania Umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia ustug rezerwacji w oparciu o najkorzystniejsze taryfy
dla pasazerskich przewozéw lotniczych lub kolejowych oraz potaczen obowigzujacych w kraju i za
granica.

Wykonawca przedklada¢ bedzie Zamawiajacemu miesieczne zestawienia odebranych przez
Zamawiajacego biletow, ze wskazaniem: trasy przelotow/przejazdéw, dnia przelotu/przejazduy,
osoby pasazera, ceny biletu wraz z dodatkowymi, uzgodnionymi przez strony kosztami.
Wykonawca przedtozy w zestawieniu rowniez zrealizowane ustugi rezerwacji pokoi hotelowych ze
wskazaniem miejsca rezerwacji, dni pobytu, ceny rezerwacji, osoby, na ktéra rezerwacjg
wystawiono.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do rezerwacji i zakupu biletow oraz rezerwacji pokoi hotelowych na
podstawie zamowien sktadanych przez Zamawiajacego na druku zaméwienia podpisanym wedtug
zasad w §3 ust. 6 umowy.

Wykonawca bedzie dostarczat bilety lub potwierdzenia rezerwacji pokoi hotelowych do siedziby
Zamawiajacego lub po wcze$niejszym uzgodnieniu z Zamawiajacym droga e-mail na adres
sekretariat@artmuseum.pl lub faksem nr 22 596 40 22.

5.1. W szczegblnych przypadkach, kiedy to pracownik Zamawiajacego bedzie musiat zorganizowac
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pilny wyjazd, Wykonawca zobowigzany jest do dostawy biletéw lub potwierdzenia rezerwacji
pokoi hotelowych do siedziby Zamawiajgcego jeszcze tego samego dnia najpozniej do godziny
18.00. W takich przypadkach, aby otrzymac¢ bilet lub potwierdzenie rezerwacji jeszcze tego
samego dnia, Zamawiajacy bedzie zobowiagzany do przestania Wykonawcy zatwierdzonego
Zamowienia do godziny ... W przypadkach spornych liczy sie data zarejestrowania
wiadomo$ci e-mail na serwerze poczty wychodzacej Zamawiajacego.

Zamawiajacy kazdorazowo potwierdza odbiér biletow oraz otrzymanie potwierdzen rezerwacji

w prowadzonym przez Wykonawce zestawieniu, o ktérym mowa w ust.3.

Zestawienia o ktérych mowa w ust.3 Wykonawca bedzie przedktadat nie rzadziej niz raz

wmiesigcu, do 10 dnia miesigca po miesigcu ktorego zestawienie dotyczy. Wykonawca nie ma

obowigzku ztozenia zestawienia o ktérym mowa ust. 3 za miesigc, w ktérym nie dokonywat

transakcji zakupu biletow lub rezerwacji pokoi hotelowych.

Osobami nadzorujacymi wykonanie umowy sg:

1) ze strony Zamawiajacego ........., e-mail ...........

2) ze strony Wykonawcy .......... , e-mail

(zapis uzalezniony od Oferty Wykonawcy)

Jezeli Wykonawcea zamierza dokona¢ zmiany lub rezygnacji z podwykonawcy, bedgcego podmiotem,

na ktérego zasoby wykonawca powolywat si¢ w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w

postgpowaniu na zasadach okreslonych w art. 22a usta wy PZP, Wykonawca jest obowiqzany wykaza¢

zamawiajqcemu, Ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w

stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktére zasoby wykonawca powotywat sie w trakcie

postepowania o udzielenie zamdéwienia.

§5 Wynagrodzenie oraz zasady wystawiania faktur VAT

1.

(stownie: ............ ziotych) brutto (maksymalna wartoé¢ umowy)

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w § 1 pokrywa i wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy
wynikajgce z tytutu niniejszej umowy, w tym w szczeg6lnosci z tytutu zakupu, dostawy biletow
wraz z ubezpieczeniem w podroézy i optatami lotniskowymi na loty krajowe i migdzynarodowe,
prowizji oraz rezerwacji pokoi hotelowych wraz z wszelkimi optatami dodatkowymi, marzy
Wykonawcy.

Rozliczenia migdzy stronami beda nastgpowaty w okresie trwania umowy na podstawie cen
biletow wraz z optatami dodatkowymi oraz cen rezerwagji pokoi hotelowych wraz z optatami
dodatkowymi obowigzujacych u przewoznika lub w wybranym hotelu w dniu zakupu biletu lub
rezerwacji pokoju hotelowego przez Wykonawce. Cena koricowa bedzie uwzgledniata whasciwy
upust oraz Koszty transakcyjne wskazane w ofercie, stanowiacej zatacznik do niniejszej umowy.
Koszty dodatkowego ubezpieczenia, okreSlonego w §1 ust. 2 pkt 3 oraz koszty dodatkowych
propozycji rezerwacji pokoi hotelowych, o ktorych mowa w §3 ust. 3 i 5 beda rozliczane bez
uwzgledniania upustéw i kosztow transakcyjnych okreslonych w ofercie Wykonawcy za

dodatkowym wynagrodzeniem.
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11

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do stosowania jakichkolwiek zasad dotyczacych proporcji
miedzy poszczegélnymi typami zlecanych ustug oraz zachowania jakiegokolwiek harmonogramu
zlecanych ushug. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania peinego budzetu
przeznaczonego na ustugi okreslone w umowie.

Strony ustalaja, Ze wynagrodzenie za wykonanie ustug, 0 ktérych mowa w § 1 umowy platne bedzie
po realizacji kazdego zamoéwienia, na podstawie faktury VAT/rachunku wystawionej przez
Wykonawce za faktycznie wykonane ustugi, dostarczone Zamawiajacemu.

Podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT /rachunku za ustugi zakupu biletow
stanowi potwierdzone odebranie przez Zamawiajacego biletéw, o ktorych mowa w §4 ust. 6
umowy.

Podstawa do wystawienia przez Wykonawcg faktury VAT/rachunku za ustugi rezerwacji pokoi
hotelowych jest przekazany dowod rezerwacji.

Wykonawca zobowiazany jest do wyszczegolnienia w fakturze VAT /rachunku: ceny za jaka zakupit
bilet, optaty transakcyjnej oraz wszystkich innych wydatkow zwigzanych ze S$wiadczeniem
dodatkowych ustug i optat.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaplaty naleznego wynagrodzenia przelewem, na konto
Wykonawcy, w terminie 28 dni od daty otrzymania faktury VAT /rachunku od Wykonawcy.

Za dzien zaplaty wynagrodzenia strony uznajq dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

W wypadku niewykorzystania kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 przez okres trwania umowy,
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zaptate pozostatej kwoty z jakiegokolwiek tytutu, w

szczegolnosci tytutem wynagrodzenia lub odszkodowania.

§6 Kary umowne

1.

W przypadku przedstawienia przez Zamawiajacego istnienia wariantu podrézy lub wariantu ustugi
noclegowej za cene nizsza niz oferowana przez Wykonawce Wykonawca pokryje réznice w cenie
biletu lub ustugi noclegowej.

Niezaleznie od obowiazku okre$lonego w ust. 1, w przypadku wystapienia w ciggu kwartatu
kalendarzowego dwukrotnej rozbieznoéci w cenach, o ktérej mowa w ust. 1, na niekorzysc
Zamawiajacego, nawet, gdy taka rozbiezno$¢ zostanie stwierdzona w momencie dostarczenia
faktury z wyszczegélnionymi elementami skiadowymi ceny lub zestawienia miesigcznego, o
ktorym mowa w §4 niniejszej umowy, Zamawiajacy moze naliczy¢ kare umowna w wysoKoSci
pieciokrotnej warto$ci tej réznicy w cenach.

W przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczy zamowionego biletu lub potwierdzenia rezerwacji
pokoju hotelowego we wskazanym przez Zamawiajacego na druku zamdwienia terminie,
Zamawiajacemu przystuguje prawo zadania kary umownej w wysoko$ci 2-krotnosci, a w
przypadku zaméwienia dokonywanego w trybie pilnym 3-krotnosci, ceny nie dostarczonego biletu
lub rezerwowanej ustugi noclegowej.

Niezaleznie od powyzszego Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ naliczenia kar umownych w

nastepujacych przypadkach:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

w przypadku nieprzedstawienia w terminie informacji, o ktérej mowa w § 9 ust. 3 Umowy -w
wysokos$ci 500 zt za kazdy rozpoczety dzier opéznienia w przedstawieniu informacji;
w przypadku nieprzedstawienia w terminie informacji lub dokumentéw, o ktérych mowa
w § 9 ust. 5 Umowy -w wysokoéci 200 zt za kazdy rozpoczety dzier opoéznienia w przedstawieniu
informacji lub dokument6w:
w  przypadku zatrudnienia osoby bezposrednio uczestniczacej w realizacji zamoéwienia
na innej podstawie niz umowa o pracg - w wysokosci 1 000 zt za kazdy stwierdzony przypadek;
w przypadku nieutrzymywania policy OC lub utrzymywania jej w wysoko$ci mniejszej niz
minimalna w wysokoéci 0,2% maksymalnej wartosci umowy za kazdy dzien nieutrzymywania
polisy lub utrzymywania jej w wysokosci nizszej niz minimalna okreélona umowsg;
w przypadku niezatrudniania w okresie realizacji umowy o0séh niepetnoprawnych w liczbie
zadeklarowanej w ofercie w wysokosci 0,3% maksymalnej wartosci umo wy za kazdy dzien
nieutrzymywania minimalnego zatrudnienia za kazdq osobe ponizej limitu;+
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce innych niz okre$lone
w ust. 1-4 obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy Zamawiajgcemu przystuguje kara
umowna w wysokosci 0,5% maksymalnej wartoéci umowy;
W przypadku odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacemu
przystuguje kara umowna w wysokosci 20% maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego
w§5ust. 1.
Kary okreslone w niniejszym paragrafie mogg podlega¢ sumowaniu, a naliczenie jednej kary
umownej nie wyklucza naliczenia kary umownej z innego tytutuy, o ile zaistniejg samodzielnie co
najmniej dwie rézne przestanki naliczenia kar umownych.
Wykonawca wyraza zgode na potracanie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.
Kazdorazowe naliczenie kar umownych Strony traktuja jako wezwanie do nalezytego wykonania
umowy.
Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej
umowy powstanie szkoda przewyzszajaca zastrzezone kary umowne, badz szkoda powstanie z
innych przyczyn niz te, dla ktérych zastrzezono kary umowne, Zamawiajacy ma prawo do
dochodzenia od Wykonawey  odszkodowania uzupetniajacego, na zasadach ogolnych

przewidzianych Kodeksem cywilnym

§7 Odstapienie od umowy

1.

Kazda ze stron moze odstapi¢ od umowy na zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym w tym na
zasadach przewidzianych dla uméw wzajemnych.

W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, €zego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dnj od powziecia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego z

tytutu wykonania czesci umowy.

* Zapis pojawi si¢ w umowie o ile Wykonawca zadeklaruje w ofercie zatrudnianie os6b niepelnosprawnych
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Zamawiajacy ma prawo do odstapienia od umowy, bez dodatkowego wezwania Wykonawcy, w
przypadku dwukrotnego wystapienia w catym okresie obowigzywania umowy okoliczno$ci
skutkujacych zaptata przez Wykonawce kary umownej. Oéwiadczenie o odstapieniu powinno by¢
ztozone w terminie 30 dni od dnia wystapienia okolicznosci uzasadniajacej naliczenie drugiej kary
umownej.

Zamawiajacy jest uprawniony do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku,
gdy:

1) Wykonawca nie dopetni formalnosci do ktorych byt zobowigzany w §9 ust. 8.

2) Zamawiajacy zazadat dostawy biletu lub potwierdzenia rezerwacji hotelu w dniu wystania
zamowienia do siedziby Zamawiajacego, a Wykonawca nie wykonat tego w deklarowanym przez

siebie w ofercie czasie.

§8 Zmiany umowy

1

Poza przypadkami wprost dopuszczonymi przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowienl zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystapienia co najmniej
jednej z okolicznoéci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych warunkow ich
wprowadzenia:

1) zmiana tre$ci dokumentow przedstawianych wzajemnie przez strony w trakcie realizacji
umowy lub sposobu informowania o realizacji umowy. Zmiana ta nie moze spowodowac braku
informacji niezbednych zamawiajacemu do prawidtowej realizacji umowy;

2) zmiana obowiazujacej stawki VAT; Je$li zmiana stawki VAT bedzie powodowa¢ zwigkszenie
kosztéw wykonania umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc¢
zwiekszenia wynagrodzenia o kwote rowna réznicy w kwocie podatku zaptaconego przez
wykonawcg;

3) jeéli warto$¢ zmian jest mniejsza od 10 % wartoéci zamowienia okreSlonego w § 5 ust. 1

z uwzglednieniem ze zmiana nie moze prowadzi¢ do zmiany charakteru niniejszej umowy.

2. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

w szczegdlnosci:

1)

zmiana danych zwiazanych z obstuga administracyjno-organizacyjng Umowy (np. zmiana nr

rachunku bankowego);

2)

zmiana danych teleadresowych Stron, zmiany 0séb wskazanych do kontaktow miedzy Stronami.

3. Zmiana danych o ktérych mowa w ust. 2 dla swej skutecznoéci wymaga poinformowania drugiej Strony

w formie pisemnej. Do czasu otrzymania powiadomienia o zmianie danych teleadresowych pisma

wysytane na dotychczasowy adres uznaje sig za odreczone z chwilg awizowania, a w przypadku pism

wysytanych droga e-mail z chwila zarejestrowania wiadomoéci na serwerze nadawcy.

§ 9 Zatrudnienie

1.

Zamawiajacy wymaga, aby osoba uczestniczaca w realizacji zamoOwienia poprzez $wiadczenie ustug
dotyczacych obstugi zaméwienia (czynnosci administracyjne/logistyczne) na rzecz wykonawcy lub
podwykonawcy pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks

pracy byta zatrudniona w zakresie prac wykonywanych na rzecz Zamawiajacego na podstawie
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umowy o prace.

2. W trakcie realizacji zaméwienia zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec wykonawcy odnognie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o pracg osob wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnosci,
Zamawiajacy uprawniony jest w szczegolnosci do:

1) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow
i dokonywania ich oceny,

2) 7adania wyjaéniedn w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow.

3. Najpozniej w 7 dniu od podpisania umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu o$wiadczenie
wykonawcy lub podwykonawcy (o ile jest juz znany) o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1. O$wiadczenie to powinno zawiera¢ w
szczegblnosci: okreSlenie podmiotu skladajgcego o$wiadczenie, date ztozenia o$wiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynno$ci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy
0 prace wraz ze wskazaniem liczby tych osdb, rodzaju umowy o pracg i wymiaru etatu, wykaz tych
0s6b wraz z podpisami oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia o$wiadczenia w imieniu
wykonawcy lub podwykonawcy, zgodnie z zatacznikiem nr 6 do umowy. Formularz Oéwiadczenia
jest zatgcznikiem nr 5 do umowy.

4. Najpozniej w 7 dniu od podpisania umowy Wykonawca poinformuje pracownikéw o zasadach
zatrudnienia obowiazujacych przy realizacji danego zaméwienia i uzyska od nich podpis
potwierdzajacy przyjecie tejze informacji do wiadomosci na wykazie 0s6b wymienionym w ust. 3.

5. Wykonawca jest zobowigzany na kazde wezwanie Zamawiajacego, w terminie wskazanym, a jezeli
strony nie ustalg terminu - w terminie 3 dni roboczych, przedstawic¢ do wgladu Zamawiajgcemu:

a) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce
kopie umowy/uméw o prace oséb wykonujacych w trakcie realizacji zaméwienia czynnosci,
ktérych dotyczy ww. o$wiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem
regulujacym zakres obowigzkéw, jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna
zosta¢ zanonimizowana w spos6b zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikéw,
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych (tj. w szczegolnosci bez imion,
nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikow). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o pracg i wymiar etatu powinny by¢é mozliwe do zidentyfikowania;

b) zaSwiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez wykonawce lub
podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie uméw o prace za ostatni okres rozliczeniowy

¢) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce
kopie dowodu potwierdzajgcego zgloszenie pracownika przez pracodawce do
ubezpieczen, zanonimizowana w sposOb  zapewniajacy ochrone danych osobowych
pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

6. Wykonawca w terminie 7 dni od podpisania umowy, oraz w péZniejszym okresie funkcjonowania umowy na

kazde zqdanie Zamawiajgcego w terminie 3 dni, winien wykazac, ze osoba/osoby wykonujqce przedmiot
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umowy zostaty zatrudnione do jej wykonania z posréd 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy o

rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych. Postanowienia ustepow

powyzszych stosuje sie odpowiednio.

§ 10 Postanowienia konicowe

1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

2. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

3. Zalaczniki stanowia integralng cze$¢ umowy i moga by¢ zmieniane wylacznie w trybie przewidzianym
dla zmiany umowy.

4. Postanowienia ust. 3 nie stosuje sie do Odpisu z Rejestru Instytucji Kultury Zamawiajacego oraz odpisu
z KRS/wydruk z CEIDG Wykonawcy, ktére podlegaja zmianie na podstawie odrebnych przepisow.

5. W przypadku zmian danych zawartych w dokumentach, o ktorych mowa w ust. 4 Strony s
zobowiazane do niezwtocznego przestania drugiej Stronie aktualnego odpisu z wiasciwego dla Strony
rejestru.

6.  Spory mogace wynikac z realizacji niniejszej umowy podlegaja rozstrzygnigciu przez sad powszechny,
wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

7. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

§11 Zalaczniki

Zatgcznikami do umowy sa:

1) Odpis z RIK Zamawiajgcego

2) Odpisz KRS/CEIDG Wykonawcy

3) Oferta

4) Druk zamoéwienia biletu lotniczego/kolejowego / rezerwacji hotelu

5) Formularz O$wiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu oséb na podstawie

umowy o prace

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 4 do Umowy nr ... z dnia ...,

Druk zamoéwienia biletu lotniczego/kolejowego* / rezerwacji hotelu*
Zamowienie realizowane w trybie zwyktym/pilnym*

Niniejszym zlecam zakup biletu/éw lotniczego/ych kolejowego/ych* relacji

weeweeenn Z terminem odlotu w dniu .o T / rezerwacji hotelowej/miejsca
noclegowego* w miejscowosci ................. w dniach: .........cooooo.o 1
Sposréd przedstawionych w ramach oferty w dniu ................ nizej wymienionych opcji

przelotu/przejazdu* / pobytu w hotelu* (z podanymi cenami):

Zamawiajacy akceptuje zgodnie z §3 ust. 6 umowy opcje* /e* nr ..............i wnosi o rezerwacje

biletu / hotelu na zasadach opisanych w Umowie.

(w przypadku braku 3 ofert na bilety /hotele niezbedne jest uzasadnienie na piSmie (ponizej)

wyboru okreslonego pofaczenia/noclegu)*

Sfinansowano z budzetu zadania:

Potwierdzenie zakupu biletéw* / dokonania rezerwacji* nalezy przesta¢ na nastepujacy adres
email osoby zamawiajacej: G @artmuseum.pl oraz na adres:

sekretariat@artmuseum.pl najpozniej do dnia ..........cooo..o 1

* - niepotrzebne skreéli¢

osoba zamawiajaca

(osoba umocowana do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego)
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Zatacznik nr 5 do UMOWY NI wcuwruieneinnnnnes

O$wiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu 0s6b na podstawie umowy
o prace

MY, NIZE] PODPISANI dziatajac w imieniu
Nazwa i adres Wykonawcy/podwykonawcy:

NIP! oo s G REGON:  ovmuismsasaaiismes bt

Oéwiadczam(y) ze osoby wykonujgce czynnoSci o ktérych mowa w §9 ust. 1 Umowy nr .............. 2 dnia vl
w ramach tejze umowy zatrudniamy w ramach umowy o praceg.

Liczba i wykaz tych 0s6b, rodzaj umowy o pracg i wymiar etatu wraz z podpisami poszczeg6lnych
pracownikow zawiera ponizsza tabela:

Lp. | Imig i Zakres Czas trwania Wymiar | Podpis pracownika
nazwisko wykonywanych | umowy o pracg etatu pos$wiadczajacy, iz zostat
pracownika | czynnosci (czas poinformowany o zasadach

nieokres$lony/czas zatrudnienia - na umowg o
okreslony* prace - obowiazujacych

od dd-mm-rr do przy realizacji umowy
dd-mm-rr)

1:

Ponadto oéwiadczam(y), iz na kazde zadanie przedstawig(imy) Zamawiajacemu po$wiadczona za zgodno$¢
z oryginatem kopie umowy/umoéw o pracg oséb wykonujacych w trakcie realizacji zamoéwienia czynno$ci,
ktérych dotyczy ww. oéwiadczenie (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowiazkéw, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy/uméw bedzie zanonimizowana w sposéb zapewniajacy ochrong danych
osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych (tj. w szczego6lno$ci®
bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikow). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o prace i wymiar etatu beda mozliwe do zidentyfikowania.

Data i podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
* niepotrzebne skresli¢

5 Wyliczenie ma charakter przykiadowy. Umowa o pracg moze zawierac rowniez inne dane, ktore podlegajg anonimizacji. Kazda umowa powinna
zostaé przeanalizowana przez skladajacego pod katem przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych; zakres
anonimizacji umowy musi by¢ zgodny z przepisami ww. ustawy.
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Zatacznik nr 4 do siwz: O$wiadczenie o przynaleznoéci do grupy kapitatowej

F' |

OSWIADCZENIE O PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY
KAPITALOWE]

(piecze¢ Wykonawcy)

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego nr 02/MSN/PN/2018 pod
nazwa: REZERWACJA, ZAKUP I DOSTARCZENIE BILETOW NA KRAJOWE I ZAGRANICZNE PRZEWOZY
LOTNICZE ORAZ KOLEJOWE (NA TERENIE EUROPY) WRAZ Z UBEZPIECZENIEM W PODROZY ORAZ
REZERWACJA NOCLEGOW W POLSCE 1 ZA GRANICA NA RZECZ MUZEUM SZTUKI NOWOCZESNE]
W WARSZAWIE W 2019 R.

my, nizej podpisani, stosownie do tresci art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U.z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.)

dziatajac w imieniu Wykonawcy o$wiadczamy, ze nalezy/nie nalezy* on do grupy kapitatowej w rozumieniu
przepisow ustawy z 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (t. jedn. Dz. U. z 2018 r. poz.
798 z pozn, zm.).

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, co Wykonawca**,

Lp. | Nazwa grupy kapitatowej, do ktérej nalezy Wykonawca

1.

Lp. | Nazwy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, co Wykonawca

* niepotrzebne skreslic
* wypetnic tabele, tylko jezeli z tresci oSwiadczenia wynika, ze Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej

(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy)
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