oznaczenie sprawy: MSN/2TP/2022

ZATWIERDZAM

Nazwa i adres Zamawiajacego:

MUZEUM

sztuki

nowoczesnej
W warszawie

Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie
ul. Panska 3
00-124 Warszawa
tel. (22) 596 40 13 - zamowienia publiczne
NIP: 525 234 18 32, REGON: 140187435
strona internetowa: www.artmuseum.pl

e-mail: zamowienia.publiczne@artmuseum.pl

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ) na:

Przedmiot zamdwienia: Swiadczenie kompleksowej ustugi w zakresie rezerwacji, sprzedazy i dostawy
biletéw na krajowe i zagraniczne przewozy lotnicze oraz kolejowe wraz z ubezpieczeniem w podrdzy oraz
rezerwacjg noclegéw w Polsce i za granicg na potrzeby Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie

Kwota jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

wynosi 150 000,00 PLN brutto



http://www.artmuseum.pl/
mailto:zamowienia.publiczne@artmuseum.pl

Rozdz. 1 Informacje o Zamawiajgcym

I. Nazwa Zamawiajacego:

Nazwa: Muzeum Sztuki Nowoczesnej

NIP: 525 234 18 32, Regon: 140187435

Adres: ul. Panska 3, 00-124 Warszawa

Adres strony internetowe] prowadzonego postepowania:
https://artmuseum.pl/pl/zamowienia-publiczne/przetargi

Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@artmuseum.pl

Dokumentacja postepowania dostepna na stronie: https://portal.smartpzp.pl/artmuseum

[I. STRONA INTERNETOWA PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia:
https://portal.smartpzp.pl/msn. Szczegétowa instrukcja obstugi Platformy przez Wykonawce, w tym
rejestracja, logowanie, sktadanie zapytan i wnioskdéw oraz sktadanie ofert, zmiana czy wycofanie oferty,
znajduje sie w yInstrukcji obstugi Portalu e-Ustug SmartPZP” na
stroniehttps://portal.smartpzp.pl/artmuseum w zaktadce e-learning po lewej stronie. Dokumenty te
sg wigzace dla Wykonawcy.

Rozdz. 2 Tryb udzielenia zamdéwienia. Informacje ogdlne
1. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamédwien publicznych (Dz.U.2021.0.1129.), zwanej dalej ustawa.

2. Wykonawcg moze byé osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie zamdéwienia majg obowigzek ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz
ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie nalezytego jej
zabezpieczenia.

4. W kazdym przypadku gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik petnomocnictwo okreslajace jego
zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy.

5. Informacje wymagane przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) zawiera zatacznik nr 3 do SWZ. Wykonawca
przystepujac do postepowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie informacji
zawierajgcych dane osobowe oraz do poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktérej dane
osobowe bedg podane w ofercie, oswiadczeniach i dokumentach ztozonych w niniejszym
postepowaniu. Na te okoliczno$¢ Wykonawca ztozy oswiadczenie zawarte w formularzu ,,OFERTA”,
stanowigcym zatgcznik nr 4 do SWZ.

6. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz z
przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Jesli Wykonawca nie dopetni
obowigzkéw wynikajacych z ustawy, Zamawiajgcy bedzie miat podstawe uznania, ze zastrzezenie
tajemnicy przedsiebiorstwa jest bezskuteczne i w zwigzku z tym potraktuje dang informacje, jako
niepodlegajacg ochronie i niestanowigca tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
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7. Zamawiajacy przewiduje wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia w zakresie zatrudnienia
na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy, ktére zostaty
zawarte w Projektowanych postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik 2 do SWZ.

Rozdz. 3 Opis przedmiotu zamodwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa obstuga podrdzy na potrzeby Zamawiajacego
polegajaca na $wiadczeniu ustug wyszukiwania potgczen, rezerwacji i sprzedazy biletéw lotniczych,
kolejowych na trasach krajowych i zagranicznych oraz polegajace na Swiadczeniu ustug
wyszukiwania noclegéw, rezerwacji, w kraju i zagranica.

2. Projektowane postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 2 do SWZ.

3.  Kody i nazwy Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) opisujgce przedmiot zamdwienia:
63500000-4 ustugi biur podrézy, podmiotéw turystycznych i pomocy turystycznej
60400000-2 ustugi transportu lotniczego
63512000-1 ustugi sprzedazy biletow podrdznych i pakietdw wycieczkowych,
63510000-7 ustugi biur podrdézy i podobne
55110000-4 hotelarskie ustugi noclegowe

4. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w formularzu ,,OFERTA”, stanowigcym zatgcznik
nr 4, czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania
nazw ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

5. Zamawiajgcy dopuszcza podwykonawstwo zgodnie z zapisami Projektowanych postanowien
umowy stanowigcych zatgcznik nr 2 do SWZ.

6. Zamawiajacy nie przewiduje opcji.

7. Wizja lokalna: Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej.
Rozdz. 4 Opis czesci zamowienia
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamoéwienie o niewielkiej skali, postepowanie prowadzone bedzie w procedurze krajowej ponizej
progdéw unijnych — dodatkowo zakres zamodwienia oraz wynagrodzenie Wykonawcy jest orientacyjne
(maksymalne) i uzaleznione od faktycznych potrzeb oraz rodzaju podrézy. Celem przeprowadzenia
postepowania jest zawarcie umowy z jednym podmiotem na wyszukiwanie potgczen lotniczych i
kolejowych (réwniez taczonych), dostawy biletow od przewoznikdéw oraz polis ubezpieczeniowych w
podrdzy. Nie lezy w interesie Zamawiajgcego wydzielanie réznych czesci zamowienia obstugiwanych
przez rézne podmioty (podziat zamdwienia na czesci mdgtby spowodowac przy podrdzy ,tgczonej”
(lotniczej i kolejowej) potrzebe skoordynowania dziatan réznych wykonawcow, co mogtoby zagrozic
prawidtowemu wykonaniu zamodwienia). Postepowanie prowadzone bez podziatu zamdwienia na
czesci jest mozliwe do obstugi przez mate i srednie przedsiebiorstwa.

Rozdz. 5 Informacja o zamdwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy



Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy.

Rozdz. 6 Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdz. 7 Termin wykonania zaméwienia

Przedmiot zamdwienia nalezy wykonaé w terminie od dnia podpisania umowy do dnia wyczerpania
kwoty okreslonej w projektowanych postanowien umowy (Zatacznik nr 2 do SIWZ), ale nie dtuzej niz do
dnia 31 grudnia 2022 .

Rozdz. 8 Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdéwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosci technicznej tj. o wykonanie zamdwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu skfadania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, nalezycie wykonat, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych wykonuje 1 (jedng) ustuge odpowiadajgcg swoim rodzajem
przedmiotowi zaméwienia, tj. ustuga posrednictwa w zakupie noclegdéw, ustug transportu lotniczego
krajowego i miedzynarodowego przy uwzglednieniu, ze catkowita warto$¢ wynosita co najmniej 100
000,00 PLN brutto (stownie: sto tysiecy ztotych).

2. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia na zasadach okreslonych w art.
58 ustawy. Zgodnie z art. 117 ust. 1 ustawy, warunek okreslony w ust. 1 pkt 1 niniejszego Rozdziatu
moze zostaé spetniony przez jednego z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamodwienia; warunek okreslony w ust. 1 pkt 2 niniejszego Rozdziatu moze zostac spetniony przez
jednego z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia. W przypadku, o
ktéorym mowa w art. 117 ust. 3 ustawy wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamodwienia dofgczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi objete przedmiotem
zamowienia wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

3. Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w odniesieniu
do konkretnego zamdwienia lub jego czesci, moze polega¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych
g0 z nimi stosunkéw prawnych. W takim przypadku Wykonawca sktada wraz z ofertg zobowigzanie
podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy,
ze wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

4. Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w
postepowaniu lub ktdry nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia, o ktérym mowa w art.
125 ust. 1 ustawy, lub podmiotowego srodka dowodowego, potwierdzajgcych brak podstaw
wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub innych dokumentéw lub
oswiadczen.

Rozdz. 9 Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowania

1. O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy.



2. Wykonawca jest zobowigzany wykazaé, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania.

3. W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innego
podmiotu, Zamawiajgcy zbada, czy nie zachodzg wobec podmiotéw udostepniajgcych te zasoby
podstawy wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 108 ust. 1.

Rozdz. 10 Podmiotowe srodki dowodowe - sktadane na wezwanie Zamawiajgcego

1. Zamawiajacy - przed wyborem najkorzystniejszej oferty — z zastrzezeniem art. 274 ust. 4 ustawy,
wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych
zgodnie z zafacznikami nr 6 do SWZ: potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu.

2. Oswiadczeniaidokumenty, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale oraz w rozdziale 14 ust. 6, muszg
spetnia¢ wymagania okreslone w ustawie i w przepisach rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 23.12.2020 r. ws. podmiotowych S$rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentdéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, a takze wymagania
okreslone w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30.12. 2020 r. ws. sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie.

Rozdz. 11 Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy
bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondenc;ji
elektronicznej i informacja o osobach wyznaczonych do kontaktu

1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. System jest dostepny pod adresem: https://portal.smartpzp.pl/artmuseum

3. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta w Systemie, ani logowania do Systemu.

4. Za posrednictwem posiadanego w Systemie konta Uzytkownika Zewnetrznego odbywa sie komu-
nikacja Wykonawcy z Zamawiajagcym w postepowaniu, w szczegolnosci: przekazywanie dokumen-
téw, oswiadczen, informaciji, pytan, wnioskéw w ramach postepowania.

5. Za posrednictwem posiadanego w Systemie konta Jednostki Zamawiajgcej oraz kont jej Uzytkow-
nikdw Wewnetrznych odbywa sie komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcg w postepowaniu, w
szczegoblnosci: przekazywanie wezwan i zawiadomien, informacji, odpowiedzi na pytania.

6. Zadawanie pytan przez Wykonawcéw odbywa sie w zaktadce ,Pytania do postepowania”. Po
otwarciu ofert, komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadcze-
nia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za posred-
nictwem Platformy, w zaktadce ,Korespondencja”, ktéra dla Wykonawcy jest widoczna w Zaktadce
,Oferty”, po zaznaczeniu numeru ztozonej oferty. Za date wptywu oswiadczen, wnioskéw, zaswiad-
czen oraz informacji przyjmuje sie date zapisania plikdw na serwerze. Aktualna data i godzina,
zsynchronizowane z Gtéwnym Urzedem Miar, wyswietlane s w prawym gérnym rogu Platformy.

7. Do petnego i prawidtowego korzystania z Systemu przez Uzytkownikdéw Zewnetrznych konieczne
jest posiadanie przez co najmniej jednego uprawnionego Uzytkownika Zewnetrznego Wykonawcy
elektronicznego podpisu kwalifikowanego stuzgcego do autentykacji i podpisu.
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8.

Korzystanie z Systemu mozliwe jest na 2 sposoby, pod warunkiem spetnienia nastepujgcych mini-
malnych wymagan technicznych:

a) Oprogramowanie zewnetrzne (dostawcy podpisu kwalifikowanego)

e Mozzilla Firefox ver. 65 i pdzniejsze, Google Chrome ver. 66 i pdzniejsze lub Opera ver. 58 i
pozniejsze, Microsoft Edge ver 18 i pdzniejsze, Internet Explorer 11

e Llista zalecanych przegladarek internetowych: Google Chrome, Mozilla Firefox,Opera. Zale-
cane jest uzywanie najnowszych wersji przegladarek

e system operacyjny Windows 7 i pdzniejsze

b) Oprogramowanie wbudowane w SmartPZP

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

e zainstalowane Srodowisko Java w wersji min. 1.8 (jre)

o w przypadku przegladarek Opera, Chrome i Firefox nalezy doinstalowaé dodatek do prze-
gladarki Szafir SDK Web

e oprogramowanie SzafirHost w systemie operacyjnym.

Uzycie przez Wykonawce do kontaktu z Zamawiajgcym srodkdw komunikacji elektronicznej za-
pewnionych w Systemie jest uzaleznione od uprzedniej akceptacji przez Wykonawce Regulaminu
korzystania z ustug Systemu na witrynie internetowej przy zaktadaniu profilu Wykonawcy.

Korzystanie z Systemu przez Wykonawcow jest bezptatne.

Uzytkownikom Zewnetrznym Wykonawcy przystuguje prawo korzystania z asysty obejmujacej
wsparcie techniczne w kwestiach dotyczgcych korzystania z Systemu, polegajgce na doradztwie
telefonicznym i e-mailowym na zasadach okreslonych w Regulaminie korzystania z ustug Systemu

W sytuacji awarii Systemu lub przerwy technicznej dziatania Systemu Zamawiajgcy dopuszcza ko-
munikacje za pomoca poczty elektronicznej na adres: zamowienia@artmuseum.pl (nie dotyczy

sktadania ofert lub jednolitych europejskich dokumentéw zamdwienia).

Maksymalny rozmiar pojedynczych plikdéw przesytanych za posrednictwem Systemu wynosi 100
MB. Za posrednictwem Systemu mozna przesta¢ wiele pojedynczych plikow lub plik skompreso-
wany do archiwum (ZIP) zawierajgcy wiele pojedynczych plikow.

Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen
lub poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej oraz
innych informacji przyjmuje sie date ich przekazania do Systemu.

W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni postugiwad sie na-
stepujgcym znakiem postepowania: MSN/2TP/2022

Sposdb sporzadzenia podmiotowych srodkéw dowodowych, przedmiotowych srodkéw dowodo-
wych oraz innych dokumentdéw lub o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w roz-
porzadzeniu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2021 r. w sprawie sposobu
sporzqdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentoéw elektronicz-
nych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicz-
nego lub konkursie oraz w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
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17.

18.

19.

2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentdw lub oswiadczen,
jakich moze zqgdac zamawiajgcy od wykonawcy

Dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikdw o wielkosci do 100 MB w formatach .png,
.ipg, .jpeg, .gif, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, .odf, .pdf, .zip, .rar, .7zip, .txt,
.ath, .xml, .dwg, .xades, .tar, .7z, .eml, .msg

Informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:

- Oferta/wniosek ztozony/a przez Wykonawce na Portalu, nie jest widoczny/a dla zamawiajgcego,
poniewaz widnieje w Systemie jako zaszyfrowany/a. Mozliwo$¢ otwarcia oferty/wniosku do-
stepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajacego po uptywie terminu sktadania ofert.
Oznaczenie czasu odbioru danych przez Portal stanowi przypietg do dokumentu elektronicznego
date oraz doktadny czas (hh:mm:ss), znajdujgcg sie na potwierdzeniu ztozenia oferty/wniosku

Osoby wyznaczone do kontaktu z wykonawca:

w sprawach merytorycznych — Agnieszka Jedrzejczyk
w sprawach proceduralnych — Anna Suska

Rozdz. 12 Forma dokumentow

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, sporzgdzong pod rygorem niewaznosci, w postaci elektro-
nicznej i opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Tres¢ oferty musi odpowiadac tre-
$ci SWZ.

Oferta musi by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Po prawidtowym przekazaniu plikow oferty
wyswietlana jest informacja o pozytywnym przyjeciu oferty przez System.

W celu ztozenia oferty przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest zatozy¢ w Systemie konto uzyt-
kownika, jednoczesnie wprowadzajgc do systemu swéj podmiot. Ten uzytkownik bedzie petnic role
administratora podmiotu Wykonawcy. Rejestracja w Systemie dostepna jest po kliknieciu przyci-
sku ,,Zatdz konto”. Szczegdtowa instrukcja dotyczgca tworzenia konta Wykonawcy oraz ztozenia
oferty dostepna jest w Systemie w zaktadce E-learning.

Konto Wykonawcy tworzone jest tylko raz, w kolejnych postepowaniach wykorzystuje sie juz ist-
niejgce konto.

Po zalogowaniu sie i przejsciu do konkretnego postepowania Wykonawca sktada oferte w zaktadce
,Oferty”, gdzie po kliknieciu przycisku ,,Zt6z oferte” mozna wypetnic szczegéty oferty, oraz zatgczyc
zatgczniki opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Szczegétowa instrukcja sktadania
oferty znajduje sie w Systemie w zakfadce E-learning.

Wykonawca zataczajac plik oznacza, czy jest on jawny oraz czy zawiera dane osobowe.

W przypadku oznaczenia pliku jako niejawny Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ dokument z
uzasadnieniem objecia pliku tajemnicg przedsiebiorstwa.

W celu zminimalizowania ryzyka wycieku danych osobowych w przypadku zatgczenia przez Wyko-
nawce pliku zawierajgcego dane osobowe zaleca sie dotgczenie drugiego pliku zanonimizowanego
(z zakrytymi danymi osobowymi).
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Zakonczenie sktadania oferty nastepuje poprzez uzycie przycisku ,,Podpisz”. W oknie podsumowa-
nia wykonawca otrzyma plik podsumowanie wprowadzonych danych, ktéry moze zapisaé lub wy-
drukowac (zalecane), a nastepnie wysle oferte zatwierdzajgc czynnosc ztozeniem elektronicznego
podpisu kwalifikowanego przez uprawniong osobe. Po zakoriczeniu czynnosci wystania oferty, za-
logowany Wykonawca bedzie miat mozliwo$é pobrania potwierdzenie wystania oferty zawierajgcej
numer oferty (przyznawany losowo). Potwierdzenie nie zawiera danych wrazliwych, ktére Wyko-
nawca wprowadza w zaktadce ,Szczegdty oferty”.

Zgodnie z przepisem art. 64 ustawy PZP System jest kompatybilny ze wszystkimi podpisami elek-
tronicznymi. Do przestania dokumentéw niezbedne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu elek-
tronicznego w celu potwierdzenia czynnosci ztozenia oferty.

Szczegbtowe informacje o sposobie pozyskania ustugi kwalifikowanego podpisu elektronicznego
oraz warunkach jej uzycia mozna znalez¢ na stronach internetowych kwalifikowanych dostawcéw
ustug zaufania, ktorych lista znajduje sie pod adresem internetowym: http://www.nccert.pl/kon-
takt.htm.

Wazine zalecenie! W zaleznosci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) Wykonawca dotgcza do Systemu uprzednio podpisane dokumenty wraz
z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ we-
wnetrzny):

1) dokumenty w formacie ,,pdf” nalezy podpisywac tylko formatem PAdES;

2) Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf”, wtedy nalezy uzy¢
formatu XAdES.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w rozpo-
rzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych dokumentdw lub oswiadczen, jakich moze zqdac¢ zamawiajgcy
od wykonawcy i wymagane zapisami SWZ skfada sie w formie elektroniczne;j.

W przypadku gdy dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio wy-
konawcy, wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia publicznego, podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedg-
cego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej,,dokumentami potwier-
dzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty
inne niz wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udo-
stepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument
elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne doku-
menty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako doku-
ment w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;j.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, doko-
nuje w przypadku:
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a) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie
do reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentdw potwierdzajagcych umocowanie
do reprezentowania, ktore kazdego z nich dotyczg;

b) przedmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

c) innych dokumentéw, w tym dokumentéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy — od-
powiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia,
w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania zdokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w ust. 2, moze dokonac¢ rowniez notariusz.

Jezeli ktérys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce jest sporzadzony
w jezyku obcym, dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca ma
obowigzek wydzieli¢ z oferty te informacje. Podczas dodawania zatgcznikdw do oferty Wykonawca
ma mozliwos$¢ ustawienia ich jako jawne lub niejawne. W razie jednoczesnego wystgpienia w da-
nym dokumencie lub oswiadczeniu tresci o charakterze jawnym i niejawnym, nalezy podzieli¢ ten
plik na dwa pliki i kazdy z nich odpowiednio oznaczy¢. Odpowiednie oznaczenie zastrzezonej tresci
oferty spoczywa na Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest wykazad, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsie-

biorstwa, pod rygorem mozliwosci ich odtajnienia.

W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktdre nie stanowig tajemnicy przed-
siebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy lub odrebnych przepisow, informacje te
beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone informa-
cje.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe lub nieterminowe ztozenie oferty.
Zaleca sie, aby zatozy¢ profil Wykonawecy i rozpoczgc sktadanie oferty z odpowiednim wyprzedze-
niem.

Wykonawca moze zmienié oraz wycofac ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu skfa-
dania ofert (zmiana oferty odbywa sie poprzez wycofanie oraz ztozenie nowej oferty — z uwagi na
zaszyfrowanie plikéw oferty brak jest mozliwosci edycji ztozonej oferty). W tym celu Wykonawca
loguje sie do Systemu, wyszukuje i wybiera dane postepowanie, a nastepnie po przejsciu do za-
ktadki ,, Oferta”, wycofuje jg przy pomocy przycisku ,,Wycofaj oferte”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu sktadania
ofert.



22. W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamo-
wienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepo-
waniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy (lider konsorcjum). Petno-
mocnikiem konsorcjum jest Wykonawca, ktdry zaloguje sie na swoim profilu Wykonawcy i sktada-
jac oferte w zaktadce ,Wykonawcy” doda pozostatych Wykonawcdw wpisujgc ich dane.

Petnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej, powinno by¢ w formie elektronicznej opatrzonej pod-
pisem kwalifikowanym oséb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcow oraz zostac prze-
kazane w ofercie wspdlnej Wykonawcow.

Petnomocnik, o ktérym mowa powyzej, pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym
w toku postepowania i do niego Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencije itp. Wszelkie
oswiadczenia petnomocnika Zamawiajacy uzna za wigzace dla wszystkich Wykonawcéw sktadaja-
cych oferte wspdlna.
Nie dopuszcza sie uczestniczenia ktoregokolwiek z Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie
0 udzielnie zamdwienia w wiecej niz jednej grupie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamodwienia. Niedopuszczalnym jest réwniez ztozenie przez ktdregokolwiek
z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielnie zamowienia, rownoczesnie oferty indywidualnej
oraz w ramach grupy Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia. Wspdlnicy
spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng.

Rozdz. 13 Termin zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany oferta 2022-04-27

Rozdz. 15 Wadium
1. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

Rozdz. 16 Sposob oraz termin sktadania ofert
1. Miejsce sktadania ofert: https://portal.smartpzp.pl/msn

2. Termin sktadania ofert: dnia 29.03.2022r o godz. 10:00.
Decyduje data oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

3. Termin otwarcia ofert: dnia 29.03.2022r o godz. 10:30

4. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje dotyczace:

1) nazw albo imion i nazwisk oraz siedzib lub miejsc prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo
miejsc zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte,

2) cen zawartych w ofertach.

Rozdz. 17 Sposob obliczenia ceny. Informacje dotyczace walut obcych

1. Zamawiajacy, dla potrzeb sporzadzenia i pordwnania ofert, przyjat, ze w czasie trwania umowy
zakupi 70 szt. biletéw lotniczych krajowych i zagranicznych za tgczng szacowang kwote 60.000 zt
brutto oraz 120 szt. biletow kolejowych za tgczng szacowang kwote 30 000 zt brutto. Cena zbiorcza
za bilety przyjeta przez Zamawiajgcego jest jedynie wartoscig szacunkowg. Zamawiajacy bedzie
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kupowat bilety po aktualnych cenach. Oferta cenowa Wykonawcy dotyczaca biletéw lotniczych
krajowych zostanie obliczona przez odjecie od ceny wyjsciowej biletu upustu udzielonego przez
Wykonawce dla Zamawiajgcego i dodanie do ceny wyjsciowej optaty transakcyjnej, ktéra obejmuje
wszystkie dodatkowe optaty oraz marze Wykonawcy.

60 000 zt — (60 000,00 x upust w %) + (70 x optata transakcyjna) = oferta biletow lotniczych (O1a)

30 000 zt - (30 000,00 x upust w %) + (120 x optata transakcyjna) = oferta biletéw kolejowych (O1b)

Zamawiajgcy, dla potrzeb sporzadzenia i poréwnania ofert, przyjat, ze w czasie trwania umowy
dokona 200 rezerwacji pokojow hotelowych o standardzie trzygwiazdkowym za tgczng szacunkowg
kwote 60 000 zt brutto.

Ceny zbiorcze za noclegi przyjete przez Zamawiajgc ego s3 jedynie wartoscig szacunkowsa.
Zamawiajgcy bedzie kupowat rezerwacje noclegdéw po aktualnych cenach. Oferta cenowa
Wykonawcy dotyczaca rezerwacji noclegdw zostanie obliczona przez odjecie od ceny wyjsciowej
rezerwacji pokoju upustu udzielonego przez Wykonawce dla Zamawiajgcego i dodanie do ceny
wyjsciowej opfaty transakcyjnej, ktéra obejmuje wszystkie dodatkowe optaty oraz marze
Wykonawcy.

60 000 zt — (60 000 zt x upust w %) + (200 x optata transakcyjna) = oferta dotyczaca noclegéw (02)

Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do SWZ, cene za
wykonanie zamdwienia wyliczong zgodnie ze wzorem:
Ola+ Olb + 02 = Oferta cenowa Wykonawcy

Podana cena (z uwzglednieniem upustu i optaty transakcyjnej) musi obejmowac wszystkie koszty
realizacji zamdwienia z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (takze od towardw i ustug).
Cena musi uwzgledniaé réwniez koszty dostarczenia biletéw do siedziby Zamawiajgcego w terminie
nie dtuzszym niz 24h od chwili ztozenia zamdwienia, a w szczegdlnych przypadkach takze tego
samego dnia w ktérym ztozono zamdwienie. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich.
Zamawiajgcy informuje, ze podane ilosci zakupu biletéw lotniczych i kolejowych oraz rezerwacji
pokojow hotelowych s3 ilosciami szacunkowymi, stuzagcymi poréwnaniu ofert. Zamawiajacy
informuje, ze w zwigzku z panujaca pandemia koronawirusa SARS-Cov-2 (wywotujagcego COVID-19)
w 2021 i 2022 r. rzeczywista warto$¢ umowy moze byé znacznie nizsza. W zwigzku z powyzszym
Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc¢ realizacji umowy na poziomie 10% przewidywanej szacowanej
wartosci, a Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tego tytutu.

Cena stanowi jedno z kryteridw podlegajgcych ocenie przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na wynagrodzenie maksymalne z tytutu realizacji przedmiotu
zamodwienia kwote 150 000,00 zt brutto.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN).

UWAGA: Wartosci wskazane w pkt 1 i 2 oraz wynikajace z oferty Wykonawcy majg wartos¢ szacun-
kowg i stuzg poréwnaniu ofert. Niezaleznie od kwoty z oferty stuzgcej poréwnaniu ofert Zamawia-
jacy jako maksymalng wartos¢ umowy okresla kwote 150.000,00 zt brutto i ta wartos¢ zostanie
wpisana do umowy. Zamawiajacy zastrzega przy tym, ze do wysokosci wskazanej kwoty mozliwe
sg zmiany ilosciowe w zakresie poszczegdlnych ustug, tzn. np. mozliwe bedzie zamdéwienie wiek-
szej/mniejszej niz zaktadana rezerwacji noclegdéw lub poszczegdlnych biletéw.

Rozdz. 18 Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridow i sposobu oceny

ofert

1. Oceniane beda wytgcznie oferty nie odrzucone.

Rozdz. 19 Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy



Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktéw
w kryteriach:

1) ,taczna cena ofertowa brutto” —C;
2) ,Aspekt spoteczny” - S
3) Czas dostarczenia-T

Powyzszym kryteriom Zamawiajacy przypisat nastepujace znaczenie:

Waga Liczba

Kryterium [%] STy

Sposdb oceny wg wzoru (lub skali)

taczna cena
ofertowa 60% 60 C = (Cena najtanszej oferty x 60pkt) / Cena badanej oferty
brutto

Zamawiajgcy przyzna 10 punktow ofercie, w ktorej Wyko-
nawca zaoferuje wykonywanie przedmiotu zamdwienia za-
trudniajgc do jej wykonania minimum jedng osobe z nie-
petnosprawnos$ciami w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierp-
nia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz za-
trudnianiu oséb niepetnosprawnych.

Aspek
spekt 20% 20 Zamawiajgcy przyzna 20 punktow ofercie, w ktorej Wyko-
spoteczny . . . .
nawca zaoferuje wykonywanie przedmiotu zamdéwienia za-
trudniajac do jej wykonania co najmniej dwie osoby z nie-
petnosprawnoscig w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrud-
nianiu oséb niepetnosprawnych.
Zamawiajacy przyzna punkty zgodnie z zapisami pkt ust. 6
Czas 20% 20 kt 4 ponize]
dostarczenia P P -
RAZEM 100% 100

Catkowita liczba punktdw, jaka otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:
L=C+S+T

gdzie:

L — catkowita liczba punktéw,

C — punkty uzyskane w kryterium ,taczna cena ofertowa brutto”,

S — punkty uzyskane w kryterium , Aspekt spoteczny”,

T — punkty uzyskane w kryterium ,,Czas dostarczenia”.

Ocena punktowa w kryterium ,tgczna cena ofertowa brutto” dokonana zostanie na podstawie
tacznej ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie i przeliczona wedtug wzoru
opisanego w tabeli powyzej.

Znaczenie kryterium i sposob przyznawania punktow w kryterium ,,Aspekt spoteczny”:
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Zamawiajgcy realizujgc aspekt spoteczny postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych przy-
zna Wykonawcy, ktéry zaoferuje wykonywanie przedmiotu zamdwienia zatrudniajac do jej wyko-
nania osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji za-
wodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t. jedn. Dz.U. 2020 poz. 426
z pozn. zm.). Zamawiajacy przyzna po 10 pkt za kazda zatrudniong osobe, nie wiecej niz 20 pkt
w niniejszym kryterium.

Wykonawca, ktéry nie zaoferuje wykonania przedmiotu z udziatem osoby wskazanej powyzej
otrzyma w tym kryterium O punktdw. O punktdw otrzyma réwniez oferta Wykonawcy, ktéry nie
wskaze w sposob czytelny i jednoznaczny swojej decyzji w tym zakresie na formularzu oferty.

Znaczenie kryterium i sposob przyznawania punktow w kryterium ,,Czas dostarczenia”:

Zamawiajgcy w § 4 ust 6 Projektu umowy zobowigzuje Wykonawce do dostarczania biletéw lub
potwierdzen rezerwacji pokoi hotelowych do siedziby Zamawiajgcego tego samego dnia, w kt6-
rym otrzyma potwierdzone Zamdwienie.

Godzina do ktdrej zamawiajgcy jest uprawniony ztozy zamdwienie, aby uzyskaé bilet tego samego
dnia stanowi kryterium oceny ofert.

Wykonawca powinien wskazac w ofercie do ktérej godziny Zamawiajgcy moze ztozy¢ zamdwienie
(mozliwos¢ ztozenia zamdwienia), tak aby Wykonawca byt w stanie dostarczy¢ bilety lub potwier-
dzenie rezerwacji pokoju hotelowego do siedziby Zamawiajgcego w tym samym dniu w ktérym
otrzyma potwierdzone Zaméwienie. Bilety powinny by¢ dostarczone najpdzniej do godziny 18.00.

Zamawiajgcy przyzna punkty wedtug nastepujgcego schematu:

Mozliwos¢ ztozenia zamdwienia do godziny:

17:00 — 20 pkt
16:00 — 15 pkt
15:00 — 10 pkt
14:00 — 5 pkt
13:00 — 0 pkt

Uwaga!!! W przypadku wskazania innej godziny niz wskazane powyzej (np. 12:00, 16:30) lub
niewskazania godziny w ogdle nie bedzie to stanowito przestanki odrzucenia oferty. W takim
przypadku Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca zadeklarowat mozliwos¢ sktadania zamodwienia
do godziny 13:00 i przyzna w tym kryterium 0 pkt

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do
dwéch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim wy-
maganiom przedstawionym w ustawie PZP, oraz w SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans punktowy, Zamawiajacy zastosuje art. 248 ustawy PZP.

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej. Jezeli zto-
zono oferte, ktdrej wyboér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajgcego
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgod-
nie z obowigzujgcymi przepisami.



Rozdz. 20 Informacja o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy ws. zamdéwienia publicznego

1. Zamawiajgcy zawiadomi o wyniku postepowania, zgodnie z przepisami ustawy, poprzez strone
zamawiajacego.

2. Z wybranym Wykonawcg Zamawiajgcy podpisze Umowe o wykonanie zamdwienia, w terminie
okreslonym w art. 308 ustawy.

3. Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania Umowy w sposéb
podany w ust. 1.

4. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcdow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajgcy moze zazgdaé przed podpisaniem Umowy kopii umowy regulujacej ich wspdtprace w
zakresie obejmujgcym wykonanie zamowienia. Z tresci powyzszej umowy powinny w szczegdlnosci
wynikaé: zasady wspétdziatania, zakres wspétuczestnictwa i podziat obowigzkéw Wykonawcéw w
wykonaniu przedmiotu zaméwienia.

5. Przed zawarciem Umowy, wybrany Wykonawca:

1) przekaze Zamawiajgcemu informacje niezbedne do wpisania do tresci Umowy, np. imiona i
nazwiska uprawnionych osdb, ktdre bedg reprezentowac¢ Wykonawce przy podpisaniu umowy,
koordynacji itp.;

2) przekaze wszelkie informacje, o$wiadczenia lub dokumenty istotne dla okreslenia skutkdw na
gruncie rozliczen publicznoprawnych.

Rozdz. 21 Projektowane postanowienia umowy ws. zamowienia publicznego

1. Zamawiajgcy wymaga od wybranego Wykonawcy zamdwienia zawarcia umowy w sprawie
zamodwienia publicznego na warunkach okreslonych w Projektowanych postanowieniach umowy,
stanowigcych zatacznik nr 2 do SWZ.

2. Projektowane postanowienia umowy przed zawarciem zostang uzupetnione o niezbedne
informacje dotyczace w szczegdlnosci Wykonawcy oraz wartosci umowy.

Rozdz. 22 Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale IX
ustawy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w
wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy.

2. Odwotanie przystuguje na niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego podjetg w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego, do ktérej Zamawiajacy byt zobowigzany na podstawie ustawy.

Rozdz. 23 Postanowienia koricowe

1. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Przywofane w SWZ zafaczniki stanowig jej integralng czesé i sg udostepnione przez Zamawiajacego
w wersji edytowalnej.

Wykaz zatacznikéw do SWZ:

zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia,

zatgcznik nr 2 - Projektowane postanowienia umowy,

zatgcznik nr 3 - Informacje wymagane przepisami ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych,
zatgcznik nr 4 — Oferta

zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,

zatgcznik nr 5a - Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu

zatgcznik nr 6 - Wykaz ustug



b

a)

b)

Zatacznik nr 1 do SWzZ

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest:

Ustuga rezerwacji, zakupu i dostarczenia biletéw na krajowe i zagraniczne przewozy lotnicze
wraz z ubezpieczeniem podrézy.
Ustuga rezerwacji, zakupu i dostarczenia biletow kolejowych (na terenie Unii Europejskiej oraz
poza jej obszarem).
Ustuga rezerwacji i optacenia pobytow w hotelach lub innych miejscach noclegowych o stan-
dardzie odpowiadajgcym hotelowi trzygwiazdkowemu lub wyzszemu w Polsce i za granica. Za-
mawiajacy zastrzega mozliwosé ztozenia zamdwienia na ustuge rezerwacji o standardzie niz-
szym niz 3*,
Dostawa ubezpieczenia podréznego.
Wykup bagazu podréznego (w zaleznosci od potrzeb rejestrowanego)
W ramach przedmiotu zamdwienia przewiduje sie rezerwacje i zakup:
biletéw na przewozy lotnicze i kolejowe w kraju i za granice dot. kontynentéw: Europa, Ame-
ryka Pétnocna, Ameryka Potudniowa, Azja (Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zakupu do
dowolnego kraju $wiata, przy czym szacowana ilos¢ biletéw do wszystkich do krajow, konty-
nentéw niewymienionych powyzej nie przekroczy w ujeciu wartosciowym 10% wszystkich za-
kupionych biletéw)
miejsc hotelowych w kraju i za granicg jw. (doba hotelowa ze $niadaniem lub bez $niadania
w zaleznosci od zapotrzebowania Zamawiajgcego)
ubezpieczenia podréznych
Szacunkowa skala potrzeb

a) zwigzana z zakupem biletow:
ok. 70 biletow lotniczych gtéwnie w Europie: Niemcy, Wtochy, Francja, Szwajcaria, UK oraz poza
Europa: USA, Liban
ok. 120 biletéw kolejowych gtéwnie w Polsce: Wroctaw, Krakéw, Gdansk, Poznan, tochdéw oraz
na terenie Europy: Berlin, Wenecja, Bordeaux, Bazylea, Zurych

b) zwigzana z zakupem miejsc noclegowych:

ok. 200 miejsc noclegowych (z opcjg $niadania/ bez $niadania) w kraju: Wroctaw, Krakow, War-
szawa

ok. 200 miejsc noclegowych (z opcjg $niadania/ bez sniadania) za granicg: Niemcy, Wtochy,
Francja, Szwajcaria, USA

Wykonawca zobowigzuje sie przed dokonaniem rezerwacji przedktadaé drogg elektroniczng na
adres e-mail osoby zamawiajgcej w imieniu Zamawiajgcego, co najmniej trzy warianty alterna-
tywnych potaczen na wybranym kierunku i wybranym terminie, wraz z cenami biletéw (chyba,
ze w danym przypadku na rynku dostepnych jest mniej ofert). Cena biletu na pasazerski prze-
woz lotniczy musi byé ceng obowigzujaca u przewoznika lotniczego w dniu zakupu biletu. De-
cyzja o wyborze potaczenia nalezy do Zamawiajgcego i pod rygorem niewaznosci jest potwier-
dzana poprzez wystanie pocztg email zamdwienia stanowigcego zatgcznik nr 4 do umowy. Za-
maowienie musi by¢ przestane przez osobe uprawniong do zaciggania zobowigzan w imieniu



VL.

VII.

Muzeum. Lista 0séb upowaznionych stanowic bedzie zatgcznik do umowy pomiedzy Zamawia-
jacym Wykonawca. Wykonawca nie bedzie mégt dochodzi¢ zaptaty wynagrodzenia czy tez kosz-
téw zakupu biletéw lub rezerwacji miejsc hotelowych, w przypadku realizacji zlecenia niezawie-
rajgcego akceptacji osoby uprawnionej do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego.
Wskazany w ofercie upust musi zosta¢ naliczony od ceny obowigzujgcej w dniu zakupu wybra-
nego przez Zamawiajgcego biletu.

Wykonaweca standardowo zobowigzany jest dostarczac bilety oraz potwierdzenia rezerwacji wg
wskazan Zamawiajgcego, ale nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin przed terminem planowanej po-
drdézy, ktérej dotyczy rezerwacja i zakup biletu (biletéw — bilety powinny zostaé wystane przez
wykonawce na adres wskazany przez osobe zamawiajgcg oraz obowigzkowo do wiadomosci
zamawiajgcego na adres e-mail: kancelaria@artmuseum.pl) Potwierdzenia rezerwacji nalezy
wysta¢ do osoby wskazanej w druku zamdwienia (zatacznik nr 4 do umowy) jako ,Wniosko-
dawca” oraz jego kopie lub skan pocztg elektroniczng na adres email koordynatora umowy ze
strony Zamawiajgcego wskazanego w umowie.

W szczegdlnych przypadkach, kiedy to pracownik Zamawiajgcego bedzie musiat zorganizowaé
pilny wyjazd, Wykonawca zobowigzany jest do dostawy biletéw lub potwierdzenia rezerwaciji
pokoi hotelowych do siedziby Zamawiajgcego jeszcze tego samego dnia co wystane Zaméwie-
nie najpdzniej do godziny 18.00, w terminach okreslonych w umowie.

Wykonawca zobowigzany jest przypomniec o terminach wykupu biletéw przy wczesniejszych
rezerwacjach;

Wykonawca zobowigzany jest dokonywaé na zyczenie Zamawiajgcego dodatkowych ubezpie-
czen dla poszczegdlnych oséb i w terminach wyznaczonych przez Zamawiajacego, poza ubez-
pieczeniem w podrézy okreslonym powyzej.

Powyzisze postanowienia majg zastosowanie zaréwno do zlecen na rezerwacje biletéw oraz
miejsc hotelowych w Polsce i zagranicg (réwniez poza granicami Unii Europejskiej).
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Zatacznik nr 2 do SWz

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

Zamowienie realizowane jest w ramach zadania (numer i nazwa zadania)
.............................................................................. ; Nr. ref: MSN/TP/.../2022
Umowa nr ............
zawarta w Warszawie, w dniu .......cccceeennnes 2022 r. pomiedzy:

Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie z siedzibg w Warszawie, ul. Paiska 3, 00-124 Warszawa,
wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodo-
wego za nr 58/2005 zwanym dalej ,Zamawiajgcym”:

reprezentowanym przez: ..........ceecvvveveniinnne

a
............................................................... z siedzibg W e, Ule e, kod  pocztowy
.................. NIP: coeveerieeeeveeereeeeveneeierne, REGON vt iecveeeeeee.., ZAFEjestrowang/ym przez Sad Rejo-
NOWY cveereeeeeetesteseeessenennens Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS

.................................... , zwanym dalej ,, Wykonawcgy”
reprezentowang/ym przez:
zwanymi dalej tgcznie , Stronami”.

Niniejsza umowa (dalej ,,umowa’) zostaje zawarta w wyniku przeprowadzenia przez Zamawiajgcego
postepowania numer MSN/TP/.../2022 w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129)

Odpis z Rejestru Instytucji Kultury Zamawiajgcego oraz odpis z KRS/wydruk z CEIDG Wykonawcy stano-
wig odpowiednio zatgczniki nr 1 i 2 do umowy.

§1.
Przedmiot umowy

1. Na podstawie umowy Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania swiadczenie
kompleksowej ustugi w zakresie rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletéw na krajowe i zagraniczne
przewozy lotnicze oraz kolejowe wraz z ubezpieczeniem w podrdzy oraz rezerwacjy noclegéw
w Polsce i za granicg na potrzeby Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie na warunkach okre-
$lonych w umowie oraz w Opisie przedmiotu zamowienia oraz ofercie Wykonawcy.

2. Oferta Wykonawcy i Opis przedmiotu zaméwienia stanowig kolejno zatgcznik nr 3 i zatgcznik nr 6
do umowy.

3.  Przedmiotem umowy jest w szczegdlnosci $wiadczenie ustug w zakresie:

1) Rezerwacji, zakupu i dostarczenia biletow na krajowe i zagraniczne przewozy lotnicze wraz z
ubezpieczeniem w podrdzy na rzecz Zamawiajgcego, oraz rezerwacje, zakup i dostarczenie bile-
tow kolejowych (na terenie Unii Europejskiej).

2) Rezerwacji i optacenia pobytéw w hotelach lub innych miejscach noclegowych o standardzie od-
powiadajgcym hotelowi trzygwiazdkowemu lub lepszym na terenie Polski i za granica.

3) Dostawa ubezpieczenia podrdznego.




4)
5)
4.

10.

Wykup przewozu podrecznego i rejestrowanego bagazu podrdznego.
Obstuge przesytek konduktorskich PKP.

Rezerwacja i zakup biletéw na przewozy lotnicze i kolejowe za granicg dotyczg nastepujgcych kon-
tynentdw: Europa, Ameryka Pétnocna, Ameryka Potudniowa, Azja. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwosé zakupu biletéw do dowolnego kraju $wiata, przy czym szacowana ilos¢ biletéw do kra-
jow, kontynentédw niewymienionych powyzej nie przekroczy w ujeciu wartosciowym 10 % wszyst-
kich zakupionych biletéw. Ponadto w zakresie przedmiotu zamdwienia jest réwniez rezerwacja,
zakup i dostarczenie biletéw kolejowych (na terenie Unii Europejskiej).

Wykonawca zobowigzuje sie przed dokonaniem rezerwacji przedktada¢ drogg elektroniczng na ad-
res e-mail osoby zamawiajgcej w imieniu Zamawiajgcego, co najmniej trzy (chyba, ze w danym
przypadku na rynku dostepnych jest mniej ofert) warianty alternatywnych:

1) potaczen lotniczych na wybranym kierunku i wybranym terminie, wraz z cenami biletéw. Cena
biletu na pasazerski przewdz lotniczy musi by¢ ceng obowigzujgca u przewoznika lotniczego w
dniu zakupu biletu z uwzglednieniem ewentualnego bagazu (jesli Zamawiajacy taki przewi-
duje). Decyzja o wyborze potaczenia nalezy do Zamawiajgcego i pod rygorem niewaznosci jest
potwierdzana drogg elektroniczng zgodnie z zapisami Opisu przedmiotu zamdwienia stanowig-
cego zatgcznik nr 6 do umowy (dalej zwany OPZ). Wskazany w ofercie upust musi zosta¢ nali-
czony od ceny obowigzujacej w dniu zakupu wybranego przez Zamawiajgcego biletu.

2) rezerwacji noclegdw i miejsc hotelowych za granica zgodnie z zapisami OPZ.
3) Ubezpieczen podrdéznego
4) Kolejowych przesytek konduktorskich

Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo przedstawia¢ Zamawiajgcemu, co najmniej trzy oferty
0 najnizszej cenie (chyba, ze w danym przypadku na rynku dostepnych jest mniej ofert), w hotelach
i miejscach noclegowych o standardzie minimum hoteli trzygwiazdkowych, znajdujgcych sie w gra-
nicach administracyjnych miasta, ktérego zlecenie dotyczy. Ostateczna decyzja o wyborze potgcze-
nia i miejsca hotelowego nalezy do Zamawiajgcego i pod rygorem niewaznosci jest potwierdzana
w sposéb opisany w OPZ.

Zlecenie wysytane jest do wykonawcy pocztg elektroniczng w formie emaila na adres email koor-
dynatora umowy ze strony Wykonawcy wskazany w § 4 ust. 9 pkt. 2). Wykonawca nie bedzie mégt
dochodzié¢ zaptaty wynagrodzenia czy tez kosztéw zakupu biletéw lub rezerwacji miejsc hotelo-
wych, w przypadku realizacji zlecenia niewystanego przez osobe uprawniong do zaciggania zobo-
wigzan w imieniu Zamawiajgcego wymienionego w zatgczniku nr 7 do umowy. Wskazany w ofercie
upust musi zostac naliczony od ceny obowigzujgcej w dniu zakupu wybranego przez Zamawiajgcego
biletu.

Wykonaweca standardowo zobowigzany jest dostarczac bilety, potwierdzenia rezerwacji noclegow,
przesytek konduktorskich i ubezpieczen wg wskazan Zamawiajgcego, w terminie do 24 godzin li-
czac od daty wydania dyspozycji zakupu. Bilety powinny zostac¢ wystane przez Wykonawce na adres
wskazany przez osobe zamawiajgcg oraz obowigzkowo do wiadomosci Zamawiajgcego na adres e-
mail: podroze@artmuseum.pl oraz osoby zamawiajgcej (jesli inna niz osoba wskazana w zleceniu).

W szczegdlnych przypadkach, kiedy to pracownik Zamawiajgcego bedzie musiat zorganizowac pilny
wyjazd, Wykonawca zobowigzany jest do dostawy biletéw lub potwierdzenia rezerwacji pokoi ho-
telowych do siedziby Zamawiajgcego jeszcze tego samego dnia co wystane Zamowienie najpdzniej
do godziny 18.00, w terminach okreslonych w §4 ust. 6 Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest przypomniec¢ o terminach wykupu biletéw przy wczesniejszych re-
zerwacjach;
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11.

12.

Wykonawca zobowigzany jest dokonywac na zyczenie Zamawiajgcego dodatkowych ubezpieczen
dla poszczegdlnych oséb i w terminach wyznaczonych przez Zamawiajgcego, poza ubezpieczeniem
w podrdzy okreslonym powyzej.

Powyzsze postanowienia majg zastosowanie zardwno do zlecen na rezerwacje biletéw oraz miejsc
hotelowych w Polsce i zagranicg (réwniez poza granicami Unii Europejskiej).

§2.
Czas trwania umowy

Strony ustalajg termin realizacji umowy 8 miesiecy liczony od dnia podpisania umowy albo od dnia
podpisania umowy do dnia wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 w zaleznosci od tego,
ktére ze zdarzen nastgpi jako pierwsze.

W przypadku niewykorzystania kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 przez okres trwania umowy,
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zaptate pozostatej kwoty z jakiegokolwiek tytutu, w szcze-
golnosci tytutem wynagrodzenia lub odszkodowania.

§3
Sktadanie i realizacja zamdwienia

Zamawiajgcy co najmniej na 3 dni przed planowang podrdzy za posrednictwem poczty e-mail ztozy
zlecenie badania rynku na ustuge okreslajac jej zakresmiejsce docelowe, liczbe wyjezdzajacych,
termin wyjazdu, srodek lokomocji (samolot lub pociag) oraz czy w zwigzku z wyjazdem zamawiana
jest ustuga noclegowa.

W odpowiedzi na wstepne zamodwienie Wykonawca w terminie 24 godzin od otrzymania zlecenia
badania rynku, przedstawi Zamawiajgcemu co najmniej trzy warianty alternatywnych opgji, sto-
sownie do zlecenia lotniczych, kolejowych na wybranym kierunku, wraz z cenami biletéw (chyba,
ze w danym przypadku na rynku dostepnych jest mniej ofert). Cena biletu na pasazerski przewoz
lotniczy/kolejowy musi by¢ ceng obowigzujgca u przewoznika lotniczego lub kolejowego w dniu
zakupu biletu. Wskazany w ofercie upust musi zosta¢ naliczony od ceny obowigzujgcej w dniu za-
kupu wybranego przez Zamawiajgcego biletu.

Warianty opcji, o ktérych mowa w ust. 2 Wykonawca powinien przygotowaé w ten sposéb, aby
dotyczyty najtanszych dostepnych biletow lotniczych, kolejowych, ubezpieczen i przesytek konduk-
torskich z uwzglednieniem wszelkich kosztow (optat transakcyjnych, lotniskowych, etc.) ktére be-
dzie musiat ponies¢ Zamawiajacy w zwigzku z realizacjg danego zlecenia. Na zadanie Zamawiaja-
cego, Wykonawca przedstawi, o ile bedzie to mozliwe dodatkowe propozycje potgczen (np. pota-
czenia w klasie biznes lub ekonomicznej).

Jezeli zlecenie badania rynku obejmuje swym zakresem takze zapewnienie ustugi noclegowej, to
Wykonawca zobowigzany jest przedstawié co najmniej trzy oferty o najnizszej cenie (chyba, ze w
danym przypadku na rynku dostepnych jest mniej ofert - wtedy wykonawca ztozy oswiadczenie
potwierdzajgce ten fakt) w hotelach i miejscach noclegowych o standardzie hoteli minimum trzy-
gwiazdkowych, znajdujgcych sie w granicach administracyjnych miasta, ktorego zlecenie dotyczy.
Wykonawca zobowigzany jest do naliczenia upustu od ceny rezerwacji pokoju hotelowego.

W ramach przedstawienia ofert, o ktérych mowa w ust. 2-4 Wykonawca bedzie zobowigzany do
przedstawienia najtanszych mozliwych rezerwacji spetniajgcych wymogi zlecenia (w tym standard
hotelu) oraz w przypadku woli zamawiajgcego dodatkowe propozycje rezerwaciji.

Zamawiajgcy po zapoznaniu sie z ofertami przedstawionymi przez Wykonawce dokonuje wyboru i
potwierdza zamdwienie ustugi emailem za posrednictwem poczty elektronicznej na adres email
koordynatora umowy ze strony Wykonawcy wskazany w § 4 ust. 9 pkt. 2).



10.

Zamoéwienie powinno by¢ wystane przez osobe uprawniong do zaciggania zobowigzan w imieniu
Muzeum oraz z przypisanego do niej adresu email wskazanego w zatgczniku nr 7 do umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do powstrzymania sie od realizacji zamdwienia do czasu otrzymania
potwierdzenia zamdwienia w trybie i na zasadach okreslonych w ust. 6 i 7 pod rygorem utraty
roszczenia o wynagrodzenia i kosztéw z tytutu zakupu biletéw, rezerwacji miejsc hotelowych oraz
wszelkich innych swiadczonych ustug.

W przypadku, gdy cena zaoferowanych przez Wykonawce biletéw wraz z kosztami, o ktdrych
mowa powyzej, bedzie wyzsza od ceny pofgczenia miedzy tymi samymi lokalizacjami znalezionymi
przez Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zlecenia na warunkach wska-
zanych przez Zamawiajgcego albo zaptaty kary umownej na zasadach okreslonych w umowie.

Postanowienia ust. 9 stosuje sie odpowiednio do ustugi noclegowe].
§4
Obowigzki Wykonawcy

Wykonawca oswiadcza, iz posiada polise OC z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie wyko-
nywania dziatalnosci w zakresie objetym Umowag. Suma gwarancyjna w odniesieniu do jednego
zdarzenia wynosi co najmniej 500 000,00 PLN (stownie: piecset tysiecy 00/100 ztotych). Wyko-
nawca jest zobowigzany do posiadania odpowiedniej polisy OC na kwote nie nizszg niz okreslona
W niniejszym ustepie w catym okresie trwania Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug rezerwacji w oparciu o najkorzystniejsze taryfy
dla pasazerskich przewozoéw lotniczych lub kolejowych oraz potgczen obowigzujgcych w kraju i za
granica.

Wykonawca przedktadac bedzie Zamawiajgcemu miesieczne zestawienia odebranych przez Zama-
wiajgcego biletow, ze wskazaniem: trasy przelotéw/przejazdéw, dnia przelotu/przejazdu, osoby
pasazera, ceny biletu wraz z dodatkowymi, uzgodnionymi przez strony kosztami. Wykonawca
przedtfozy w zestawieniu rowniez zrealizowane ustugi rezerwacji pokoi hotelowych ze wskazaniem
miejsca rezerwacji, dni pobytu, ceny rezerwacji, osoby, na ktérg rezerwacje wystawiono oraz po-
zostatych ustug swiadczonych dla Zamawiajgcego w danym miesigcu.

Wykonawca zobowigzuje sie do rezerwacji i zakupu biletéw oraz rezerwacji pokoi hotelowych na
podstawie zamodwien sktadanych przez Zamawiajgcego wedtug zasad opisanych w §3 ust. 6-7
umowy oraz Opisu przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca bedzie dostarczat bilety lub potwierdzenia rezerwacji pokoi hotelowych do siedziby
Zamawiajgcego lub po wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajgcym droga elektroniczng na adres
e-mail: podroze@artmuseum.pl.

W szczegdlnych przypadkach, kiedy to pracownik Zamawiajgcego bedzie musiat zorganizowad pilny
wyjazd, Wykonawca zobowigzany jest do dostawy biletéw lub potwierdzenia rezerwacji pokoi ho-
telowych do siedziby Zamawiajgcego jeszcze tego samego dnia najpdzniej do godziny 18.00. W
takich przypadkach, aby otrzymac bilet lub potwierdzenie rezerwacji jeszcze tego samego dnia,
Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do przestania Wykonawcy zatwierdzonego Zamédwienia do go-
dziny .......... W przypadkach spornych liczy sie data zarejestrowania wiadomosci e-mail na serwerze
poczty wychodzacej Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy kazdorazowo potwierdza odbidr biletéw oraz otrzymanie potwierdzen rezerwacji
w prowadzonym przez Wykonawce zestawieniu, o ktérym mowa w ust.3.

Zestawienia o ktdrych mowa w ust.3 Wykonawca bedzie przedktadat nie rzadziej niz raz w mie-
sigcu, do 10 dnia miesigca po miesigcu ktérego zestawienie dotyczy. Wykonawca nie ma obo-
wigzku ztozenia zestawienia, o ktdrym mowa ust. 3 za miesigc, w ktdrym nie dokonywat transakgji
zakupu biletow lub rezerwacji pokoi hotelowych.
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Osobami nadzorujgcymi wykonanie umowy s3:

ze strony Wykonawcy .......... , e-mail

10. (zapis uzalezniony od Oferty Wykonawcy)

Jezeli Wykonawca zamierza dokona¢ zmiany lub rezygnacji z podwykonawcy, bedgcego
podmiotem, na ktdrego zasoby wykonawca powofywat sie w celu wykazania spetnienia warunkdéw
udziatu w postepowaniu na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy PZP., Wykonawca jest
obowigzany wykazaé¢ zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktdre zasoby wykonawca
powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

§5
Wynagrodzenie oraz zasady wystawiania faktur VAT

taczna wartos$é maksymalnego wynagrodzenia z tytutu wykonania umowy wyniesie nie wiecej niz
150 000,00 zt brutto zt (stownie: sto piec¢dziesiagt tysiecy ztotych 00/100 ztotych) brutto (maksy-
malna warto$¢ umowy).

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 pokrywa i wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy
wynikajgce z tytutu niniejszej umowy, w tym w szczegélnosci z tytutu zakupu, dostawy biletéw
wraz z ubezpieczeniem w podrdzy i optatami lotniskowymi na loty krajowe i miedzynarodowe,
prowizji oraz rezerwacji pokoi hotelowych wraz z wszelkimi optatami dodatkowymi, marzy Wyko-
nawcy.

Rozliczenia miedzy stronami bedg nastepowaty w okresie trwania umowy na podstawie cen bile-
téw wraz z optatami dodatkowymi oraz cen rezerwacji pokoi hotelowych wraz z optatami dodat-
kowymi obowigzujacych u przewoznika lub w wybranym hotelu w dniu zakupu biletu lub rezerwa-
cji pokoju hotelowego przez Wykonawce. Cena korncowa bedzie uwzgledniata wtasciwy upust oraz
koszty transakcyjne wskazane w ofercie, stanowiacej zatgcznik do niniejszej umowy. Koszty dodat-
kowego ubezpieczenia, okreslonego w §1 ust. 11 oraz koszty dodatkowych propozycji rezerwacji
pokoi hotelowych, o ktédrych mowa w &3 ust. 3 i 5 bedg rozliczane bez uwzgledniania upustéw i
kosztéw transakcyjnych okreslonych w ofercie Wykonawcy za dodatkowym wynagrodzeniem.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do stosowania jakichkolwiek zasad dotyczacych proporcji mie-
dzy poszczegdlnymi typami zlecanych ustug oraz zachowania jakiegokolwiek harmonogramu zle-
canych ustug. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania petnego budzetu przezna-
czonego na ustugi okreslone w umowie, bedgcego wartosciag umowy wskazang w §5 ust. 1, a Wy-
konawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tym zwigzane.

Strony ustalaja, Ze wynagrodzenie za wykonanie ustug, o ktédrych mowa w § 1 umowy ptatne bedzie
po realizacji kazdego zamdwienia, na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce za
faktycznie wykonane ustugi, dostarczone Zamawiajgcemu.

Podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT za ustugi zakupu biletow stanowi po-
twierdzone odebranie przez Zamawiajgcego biletéw, o ktdrych mowa w § 4 ust. 5 umowy.

Podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT za ustugi rezerwacji pokoi hotelowych
jest przekazany dowdéd rezerwacji.

Wykonawca zobowigzany jest do wyszczegdlnienia w fakturze VAT: ceny za jakg zakupit bilet,
optaty transakcyjnej oraz wszystkich innych wydatkdw zwigzanych ze swiadczeniem dodatkowych
ustug i opfat.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty naleznego wynagrodzenia przelewem, na konto Wyko-
nawcy, w terminie 28 dni od daty otrzymania faktury VAT od Wykonawcy.
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Za dzien zaptaty wynagrodzenia strony uznajg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiaja-
cego.

W wypadku niewykorzystania kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 przez okres trwania umowy, Wy-
konawcy nie przystuguje zadne roszczenia o zaptate pozostatej kwoty z jakiegokolwiek tytutu, w
szczegoblnosci tytutem wynagrodzenia lub odszkodowania.

W zwigzku z panujacg pandemig koronawirusa SARS-Cov-2 (wywotujgcego COVID-19) Zamawiajacy
zastrzega, ze rzeczywista wartos¢ umowy moze byé znacznie nizsza, nie nizsza jednak niz 10% mak-
symalnej wartosci umowy brutto okreslonej w w § 5 ust. 1.

§6
Kary umowne

W przypadku przedstawienia przez Zamawiajgcego istnienia wariantu podrézy lub wariantu ustugi
noclegowej za cene nizszg niz oferowana przez Wykonawce Wykonawca pokryje réznice w cenie
biletu lub ustugi noclegowej.

Niezaleznie od obowigzku okreslonego w ust. 1, w przypadku wystgpienia w ciggu kwartatu kalen-
darzowego dwukrotnej rozbieznosci w cenach, o ktérej mowa w ust. 1, na niekorzys¢ Zamawiaja-
cego, nawet, gdy taka rozbieznos¢ zostanie stwierdzona w momencie dostarczenia faktury z wy-
szczegblnionymi elementami sktadowymi ceny lub zestawienia miesiecznego, o ktérym mowa w §
4 ust. 3 niniejszej umowy, Zamawiajgcy moze naliczy¢ kare umowng w wysokosci pieciokrotnej
wartosci tej réznicy w cenach.

W przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczy zamoéwionego biletu lub potwierdzenia rezerwacji
pokoju hotelowego we wskazanym przez Zamawiajgcego w zamowieniu terminie, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo zgdania kary umownej w wysokosci 2-krotnosci, a w przypadku zamdwienia do-
konywanego w trybie pilnym 3-krotnosci, ceny nie dostarczonego biletu lub rezerwowanej ustugi
noclegowe;j.

Niezaleznie od powyzszego Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ naliczenia kar umownych w naste-
pujacych przypadkach:

w przypadku nieprzedstawienia w terminie informacji, o ktérej mowa w § 9 ust. 3 Umowy -w
wysokosci 500 zt za kazdy rozpoczety dzien zwtoki w przedstawieniu informacji;

w przypadku nieprzedstawienia w terminie informacji lub dokumentéw, o ktérych mowa
w § 9 ust. 5 Umowy -w wysokosci 200 zt za kazdy rozpoczety dzier zwtoki w przedstawieniu in-
formacji lub dokumentow;

w przypadku zatrudnienia osoby bezposrednio uczestniczacej w realizacji zamodwienia
na innej podstawie niz umowa o prace - w wysokosci 1 000 zt za kazdy stwierdzony przypadek;

w przypadku nieutrzymywania policy OC lub utrzymywania jej w wysokos$ci mniejszej niz mini-
malna w wysokosci 0,2% maksymalnej wartosci umowy za kazdy dzier nieutrzymywania polisy
lub utrzymywania jej w wysokosci nizszej niz minimalna okreslona umowg;

w przypadku niezatrudniania w okresie realizacji umowy 0sob niepetnoprawnych w liczbie zade-
klarowanej w ofercie w wysokosci 0,3% maksymalnej wartosci umowy za kazdy dzien nieutrzy-
mywania minimalnego zatrudnienia za kazdg osobe ponizej limitu,?

w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce innych niz okreslone
w ust. 1-4 obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy Zamawiajagcemu przystuguje kara
umowna w wysokosci 0,5% maksymalnej wartosci umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 Umowy;

1 Zapis pojawi si¢ w umowie o ile Wykonawca zadeklaruje w ofercie zatrudnianie 0sob niepelnosprawnych
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w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcemu
przystuguje kara umowna w wysokosci 20% maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 5 ust. 1.

Kary okreslone w niniejszym paragrafie mogg podlega¢ sumowaniu, a naliczenie jednej kary umow-
nej nie wyklucza naliczenia kary umownej z innego tytutu, o ile zaistniejg samodzielnie co najmniej
dwie rézne przestanki naliczenia kar umownych, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

Maksymalna wysoko$é kar umownych wynosi 30% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslo-
nego w §5 ust. 1.

Wykonawca, z zastrzezeniem art. 15r! ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaz-
nych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz. U. poz. 1842), wyraza zgode na potraca-
nie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia. Kazdorazowe naliczenie kar umownych Strony
traktujg jako wezwanie do nalezytego wykonania umowy. Niepotrgcone kary umowne ptatne bedg
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do ich zaptaty.

Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkdw wynikajgcych z niniejszej
umowy powstanie szkoda przewyzszajgca zastrzezone kary umowne, badz szkoda powstanie z in-
nych przyczyn niz te, dla ktérych zastrzezono kary umowne, Zamawiajgcy ma prawo do dochodze-
nia od Wykonawcy odszkodowania uzupetniajgcego, na zasadach ogdlnych przewidzianych Kodek-
sem cywilnym.

§7
Odstgpienie od umowy

Kazda ze Stron moze odstgpi¢ od umowy na zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym w tym na
zasadach przewidzianych dla uméw wzajemnych.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okoliczno-
Sciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wy-
konania czesci umowy.

Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od umowy, bez dodatkowego wezwania Wykonawcy, w
przypadku dwukrotnego wystgpienia w catym okresie obowigzywania umowy okolicznosci skutku-
jacych zaptata przez Wykonawce kary umownej. Oswiadczenie o odstgpieniu powinno by¢ ztozone
w terminie 30 dni od dnia wystgpienia okolicznos$ci uzasadniajacej naliczenie drugiej kary umow-
ne;j.

Zamawiajgcy jest uprawniony do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku,
gdy:

Wykonawca nie dopetni formalnosci do ktérych byt zobowigzany w §9 ust. 3 lub 6.

Zamawiajgcy zazgdat dostawy biletu lub potwierdzenia rezerwacji hotelu w dniu wystania zamo-
wienia do siedziby Zamawiajgcego, a Wykonawca nie wykonat tego w deklarowanym przez siebie
w ofercie czasie.

§8
Zmiany umowy

Poza przypadkami wprost dopuszczonymi przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych, Zama-
wiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia co najmniej jednej
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z okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych warunkéw ich wprowadze-
nia:
zmiana tresci dokumentéw przedstawianych wzajemnie przez strony w trakcie realizacji umowy

lub sposobu informowania o realizacji umowy. Zmiana ta nie moze spowodowa¢ braku informacji
niezbednych zamawiajgcemu do prawidtowej realizacji umowy;

zmiana obowigzujgcej stawki VAT; Jesli zmiana stawki VAT bedzie powodowa¢ zwiekszenie kosz-
téw wykonania umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zwiekszenia
wynagrodzenia o kwote réwng réznicy w kwocie podatku zaptaconego przez wykonawce.

Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 454 ustawy Prawo zamowien publicznych w szcze-
golnosci:
zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng Umowy (np. zmiana nr ra-
chunku bankowego);

zmiana danych teleadresowych Stron, zmiany oséb wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami.

3. Zmiana danych o ktérych mowa w ust. 2 dla swej skutecznosci wymaga poinformowania drugiej

1)

2)

Strony w formie pisemnej. Do czasu otrzymania powiadomienia o zmianie danych teleadresowych
pisma wysytane na dotychczasowy adres uznaje sie za odreczone z chwilg awizowania, a w przy-
padku pism wysytanych drogg e-mail z chwilg zarejestrowania wiadomosci na serwerze nadawcy.

§9
Zatrudnienie

Zamawiajgcy wymaga, aby osoba uczestniczgca w realizacji zamodwienia poprzez swiadczenie ustug
dotyczacych obstugi zaméwienia (czynnos$ci administracyjne/logistyczne) na rzecz wykonawcy lub
podwykonawcy pracy w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz.U. 2020 poz. 1320 z pdzn. zm.) byta zatrudniona w zakresie prac wykonywanych na rzecz
Zamawiajgcego na podstawie umowy o prace.

W trakcie realizacji zamdwienia zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrol-
nych wobec wykonawcy odnosnie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce wymogu za-
trudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnosci. Zama-
wiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

zadania oswiadczen i dokumentdw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogdw i dokony-
wania ich oceny,

Zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogdw.

Najpézniej w 7 dniu od podpisania umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu oswiadczenie
wykonawcy lub podwykonawcy (o ile jest juz znany) o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujgcych czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 1. Oswiadczenie to powinno zawieraé¢ w
szczegolnosci: okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wska-
zanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace
wraz ze wskazaniem liczby tych osdb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu, wykaz tych oséb
wraz z podpisami oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu wykonawcy
lub podwykonawcy, zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do umowy. Formularz Oswiadczenia jest zatgczni-
kiem nr 5 do umowy.

Najpdzniej w 7 dniu od podpisania umowy Wykonawca poinformuje pracownikdéw o zasadach za-
trudnienia obowigzujgcych przy realizacji danego zamdwienia i uzyska od nich podpis potwierdza-
jacy przyjecie tejze informacji do wiadomosci na wykazie oséb wymienionym w ust. 3.

Wykonawca jest zobowigzany na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w terminie wskazanym, a jezeli
strony nie ustalg terminu — w terminie 3 dni roboczych, przedstawi¢ do wglgdu Zamawiajgcemu:
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poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce ko-
pie umowy/umow o prace osdb wykonujgcych w trakcie realizacji zamodwienia czynnosci, ktérych
dotyczy ww. oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym za-
kres obowigzkdw, jezeli zostat sporzgdzony). Kopia umowy/uméw powinna zostaé¢ zanonimizo-
wana w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikdw, zgodnie z przepisami
ustawy o ochronie danych osobowych (tj. w szczegdlnosci bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL
pracownikéw). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu
powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

zaswiadczenie wtasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez wykonawce lub pod-
wykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie
umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy

poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce ko-
pie dowodu potwierdzajacego zgltoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen, zano-
nimizowang w sposdb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepi-
sami ustawy o ochronie danych osobowych.

Wykonawca w terminie 7 dni od podpisania umowy, oraz w pdzniejszym okresie funkcjonowania
umowy na kazde zqdanie Zamawiajgcego w terminie 3 dni, winien wykazac, ze osoba/osoby wy-
konujgce przedmiot umowy zostaty zatrudnione do jej wykonania z posrod oséb niepetnospraw-
nych w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetno-
sprawnych. Postanowienia ustepéw powyzszych stosuje sie odpowiednio. Dokumentacja doty-
czgca niepetnosprawnosci powinna by¢ przedstawiana w sposob gwarantujgcy poszanowanie
godnosci pracownika, w szczegdlnosci bez ujawnienia stopnia i rodzaju niepetnosprawnosci.

§10
Postanowienia koncowe

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz ustawa Prawo Zamdéwien Publicznych.

Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem nie-
waznosci.
Zataczniki stanowig integralng czes¢ umowy i moga by¢ zmieniane wytacznie w trybie przewidzia-

nym dla zmiany umowy. W przypadku niedajacej sie usunac rozbieznosci pomiedzy trescig umowy
a zatacznikami pierwszenstwo majg postanowienia umowy.

Postanowienia ust. 3 nie stosuje sie do Odpisu z Rejestru Instytucji Kultury Zamawiajgcego oraz
odpisu z KRS/wydruk z CEIDG Wykonawcy, ktére podlegajg zmianie na podstawie odrebnych prze-
pisOw.

W przypadku zmian danych zawartych w dokumentach, o ktérych mowa w ust. 4 Strony sg zobo-
wigzane do niezwtocznego przestania drugiej Stronie aktualnego odpisu z wtasciwego dla Strony
rejestru.

Spory mogace wynika¢ z realizacji niniejszej umowy podlegajg rozstrzygnieciu przez sad po-
wszechny, wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
§11
Zataczniki

Zatacznikami do umowy sa:



1) Odpis z RIK Zamawiajgcego

2) Odpis z KRS/CEIDG Wykonawcy

3) Oferta

4) Wz6r korespondencji dotyczacej rezerwacji, oferty i zamodwienia biletu lotniczego/kolejowego

/ rezerwacji hotelu

5) Formularz Oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu oséb na podstawie
UMOWY O prace;

6) Opis przedmiotu zamowienia

7) Wykaz oséb upowaznionych do zaciggania zobowigzan wobec Muzeum Sztuki Nowoczesnej w
ramach realizacji niniejszej umowy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatgcznik nr 4 do Umowy nr .... z dnia ....
Druk zamdwienia biletu lotniczego/kolejowego* / rezerwacji hotelu*

Tesé zamowienia email

1. Zlecenie badania rynku:

Niniejszym prosze o przygotowanie ofert zakupu biletu lotniczego / biletu kolejowego / rezerwacji noc-
legu / ubezpieczenia podréznego / bagazu dodatkowego / przesytki konduktorskiej *

Zamdwienie realizowane w trybie zwyktym / pilnym*

2 U=] Lo - OO OO
TEIMIN WYJAZAU: oottt ettt sttt et se s et st st s e s et et eeane s
TEIMIN POWIOTU: ottt et te st e er e teere e aae e saesasaesbeestessannneesnees

Prosze o uwzglednienie nastepujgcych wytycznych w ofertach: .......ccccoveveevevevececeeens

2. Oferta:

Przedstawiamy oferte:
1. Opcja 1 — nazwa i szczegoty oferty, cena
2. Opcja 2 — nazwa i szczegoty oferty cena

3. Opcja 3 — nazwa i szczegdty oferty cena

3. Zlecenie zakupu:

Sposrdd przedstawionych w ramach przedstawionych ponizej opcji niniejszym akceptuje zgodnie z §3
ust. 6 umowy opcje* /e* nr.................

Tym samym prosze o dokonanie rezerwacji na zasadach opisanych w Umowie.
(Opcjonalne) Odstgpienie od kryterium ceny uzasadniam: ..........ccocevervveevereserereeesevennnes
Sfinansowano z budzetu zadania: .......veveeeeenenereneecee e e
ZrOAt0 FINANSOWENIA: w...vvecveevve oot s s e e

Potwierdzenie rezerwacji prosze przesta¢ w odpowiedzi na niniejszy email osobie wskazanej w zamé-
wieniu, na méj adres email oraz adres podroze@artmuseum.pl w terminie do 2 dni od wydania dyspo-
zycji zakupu.

Zatgcznik nr5 do UMOWY NI .eevvcevceeceerenrennene

Oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu oséb na podstawie umowy o prace

MY, NIZEJ PODPISANI dziatajac w imieniu

Nazwa i adres Wykonawcy/podwykonawcy:



REGON: ..ottt NIP: o e

Oswiadczam(y) ze osoby wykonujgce czynnosci o ktérych mowa w § 9 ust. 1 Umowy nr .............. z dnia
........ i w ramach tejze umowy zatrudniamy w ramach umowy o prace.

Liczba i wykaz tych oséb, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu wraz z podpisami poszczegdlnych pra-
cownikéw zawiera ponizsza tabela:

Lp. | Imiei na- Zakres wykony- | Czas trwania Wymiar | Podpis pracownika po-
zwisko pra- | wanych czyn- umowy o prace etatu swiadczajacy, iz zostat po-
cownika nosci informowany o zasadach

(czas nieokre-
Slony/czas okre-
Slony*

zatrudnienia - na umowe o
prace - obowiazujacych
przy realizacji umowy

od dd-mm-rr do
dd-mm-rr)

Ponadto oswiadczam(y), iz na kazde zgdanie przedstawie(imy) Zamawiajgcemu poswiadczong za zgod-
nos¢ z oryginatem kopie umowy/uméw o prace oséb wykonujgcych w trakcie realizacji zamdwienia
czynnosci, ktdrych dotyczy ww. oswiadczenie (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow,
jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy/umoéw bedzie zanonimizowana w sposdb zapewniajgcy
ochrone danych osobowych pracownikdéw, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych
(tj. w szczegdlnosci? bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikéw). Informacje takie jak: data
zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu bedg mozliwe do zidentyfikowania.

Data i podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢

2 Wyliczenie ma charakter przyktadowy. Umowa o prace moze zawieraé réwniez inne dane, ktére podlegajg anonimizacji. Kazda umowa powinna
zosta¢ przeanalizowana przez sktadajacego pod katem przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych; zakres
anonimizacji umowy musi by¢ zgodny z przepisami ww. ustawy.



1.

Zatacznik nr 3

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 96/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych oso-
bowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) zwanego dalej RODO), uprzejmie informujemy ze:

1)

2)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warsza-
wie, adres: ul. Panska 3, 00-124 Warszawa;

w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze o kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres ul. Panska 3, 00-124 War-
szawa lub pocztg elektroniczng na adres mail: iod@artmuseum.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu pro-
wadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego oraz zawarcia
umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizo-
wanych procedur udzielania zamowien publicznych spoczywajgcych na Zamawiajacym;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zo-
stanie dokumentacja postepowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy PZP;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy prze-
kracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg
z ustawy PZP;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zau-
tomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze
skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integral-
nosci protokotu oraz jego zatgcznikéwy);

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu



publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwa-
rzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:
a. W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wyni-
kajacym z art. 14 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiaja-
cemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktdre Zamawiajacy posrednio pozyska od wy-
konawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wyta-
czen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.



Zatacznik nr 4 do SWz

Oferta

Sygnatura postepowania MSN/2TP/2022

Nazwa postepowania Przedmiot zamdéwienia: Swiadczenie kompleksowej ustugi w
zakresie rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletow na krajowe |
zagraniczne przewozy lotnicze oraz kolejowe wraz z
ubezpieczeniem w podrdzy oraz rezerwacjg noclegéw w Polsce i
za granicg na potrzeby Muzeum Sztuki Nowoczesnej w
Warszawie

Dane wykonawcy/wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

Lp. | Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy / woje-| E-mail wykonawcy Czy Wykonawca jest mikro-
waodztwo / NIP przedsiebiorstwem albo ma-
tym albo $rednim przedsie-
biorstwem 1)

1. Mikroprzedsiebiorstwo —
Mate przedsiebiorstwo —
Srednie przedsiebiorstwo —

1) Mikroprzedsigbiorstwo: przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.
Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktdrego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.
Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie s mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i
ktoére zatrudniajg mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR /ub roczna suma bilansowa
nie przekracza 43 milionéw EUR.

Oferuje/my wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWZ

1) Ola- OFERTA BILETOW LOTNICZYCH
a) Wysokos¢ upustu od ceny brutto dla jednego biletu lotniczego: .............. %.
b) Optata transakcyjna brutto za wystawienie jednego biletu lotniczego: ......ccocvvveeevrereeinenee
(STOWNIE ..ottt ettt st st b et et e e ebestesae e s neans ),

Oferta biletéw lotniczych (O1a) = 60.000 zt — (100.000,00 x upust w %) + (70 x optata
TrANSAKCYJNA) = ettt ettt e et st e r b zt

2) O1b - OFERTA BILETOW KOLEJOWYCH
a) Wysokos¢ upustu od ceny brutto dla jednego biletu kolejowego: .............. %.
b) Optata transakcyjna brutto za wystawienie jednego biletu kolejowego: ........c.cccovovuvererenenee
L (0 )Y/ 2 TR ,

Oferta biletéw kolejowych (O1b) = 30 000 zt — (30 000,00 x upust w %) + (120 x opfata
TrANSAKCYJNA) = o e ettt st s reeaen zt



3) 02 - OFERTA DOTYCZACA NOCLEGOW
a) Wysoko$¢ upustu od ceny brutto rezerwacji pokoju hotelowego w hotelu: ~ ............. %
b) Optata transakcyjna brutto za rezerwacje jednego pokoju hotelowego w hotelu: ..................
L (02T L= ,

Oferta dotyczaca noclegéw (02) = 60000 zt — ( 60.000 zt x upust w %) + (200 x optata
TrANSAKCYJNA) = cueiieriecece ettt ettt et st et et s et et ae s e ea et e zt

tACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO (cena oferty), obliczona zgodnie z rozdziatem XV SWZ wg.
wzoru C=01a + Olb + 02, wynosi ztotych:

] (01 1114 o] Aol o A URTPPPRN ,

Powyzsza cena (z uwzglednieniem upustu i optaty transakcyjnej) obejmuje wszystkie koszty realizacji
zamodwienia z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéow (takze od towaréw i ustug). Cena
uwzglednia rowniez koszty dostarczenia biletéw do siedziby Zamawiajgcego w terminie nie dtuzszym
niz 24h od chwili ztozenia zamdwienia, a w szczegdlnych przypadkach takze tego samego dnia w ktérym
ztozono zamdwienie.

4. Catkowita liczba punktéw, jakg otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:
L=C+S+T
gdzie:
L — catkowita liczba punktéw,
C — punkty uzyskane w kryterium ,tgczna cena ofertowa brutto”,
S — punkty uzyskane w kryterium , Aspekt spoteczny”,
T — punkty uzyskane w kryterium ,,Czas dostarczenia”.

5. Ocena punktowa w kryterium ,tgczna cena ofertowa brutto” dokonana zostanie na podstawie
tacznej ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie i przeliczona wedtug wzoru
opisanego w tabeli powyze;j.

6. Znaczenie kryterium i sposob przyznawania punktow w kryterium ,,Aspekt spoteczny”:

1) Zamawiajacy realizujac aspekt spoteczny postepowan o udzielenie zamdwien publicznych
przyzna Wykonawcy, ktéry zaoferuje wykonywanie przedmiotu zamédwienia zatrudniajac
do jej wykonania osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t. jedn.
Dz.U. 2020 poz. 426 z p6zn. zm.). Zamawiajgcy przyzna po 10 pkt za kazda zatrudniong
osobe, nie wiecej niz 20 pkt w niniejszym kryterium.

2) Wykonawca, ktory nie zaoferuje wykonania przedmiotu z udziatem osoby wskazanej powyzej
otrzyma w tym kryterium 0 punktdw. 0 punktdw otrzyma réwniez oferta Wykonawcy, ktéry nie
wskaze w sposéb czytelny i jednoznaczny swojej decyzji w tym zakresie na formularzu oferty.

7. Znaczenie kryterium i sposob przyznawania punktow w kryterium ,,Czas dostarczenia”:

1) Zamawiajgcy w § 4 ust 6 Projektu umowy zobowigzuje Wykonawce do dostarczania bile-
téw lub potwierdzen rezerwacji pokoi hotelowych do siedziby Zamawiajgcego tego samego
dnia, w ktérym otrzyma potwierdzone Zamdwienie.



2)

3)

4)

Godzina do ktérej zamawiajgcy jest uprawniony ztozy zamdwienie, aby uzyska¢ bilet tego samego
dnia stanowi kryterium oceny ofert.

Wykonawca powinien wskaza¢ w ofercie do ktdrej godziny Zamawiajacy moze ztozy¢ zamdwienie
(mozliwos¢ ztozenia zamdwienia), tak aby Wykonawca byt w stanie dostarczy¢ bilety lub potwier-
dzenie rezerwacji pokoju hotelowego do siedziby Zamawiajgcego w tym samym dniu w ktérym
otrzyma potwierdzone Zamdwienie. Bilety powinny by¢ dostarczone najpdzniej do godziny 18.00.

Zamawiajgcy przyzna punkty wedtug nastepujgcego schematu:
Mozliwos¢ ztozenia zamodwienia do godziny:

17:00 — 20 pkt

16:00 — 15 pkt

15:00 - 10 pkt

14:00 — 5 pkt

13:00 - 0 pkt

Uwaga!!l W przypadku wskazania innej godziny niz wskazane powyzej (np. 12:00, 16:30) lub
niewskazania godziny w ogdle nie bedzie to stanowito przestanki odrzucenia oferty. W takim
przypadku Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca zadeklarowat mozliwosc sktadania zamdwienia
do godziny 13:00 i przyzna w tym kryterium 0 pkt

Oswiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy sie z wymaganiami zamawiajgcego, dotyczgcymi
przedmiotu zamdwienia, zamieszczonymi w Specyfikacji Warunkédw Zamowienia wraz z za-
tacznikami i nie wnosze/wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

Oswiadczam/y, ze uwazam/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od
uptywu terminu sktadania ofert.

Oswiadczam/y, ze jestem/-$my mikro przedsiebiorcg™/ matym przedsiebiorca™/ $rednim
przedsiebiorcg™

Oswiadczam/y, ze zrealizuje/emy zamdwienie zgodnie ze Specyfikacjag Warunkéw Zamoé-
wienia.

Oswiadczam/y, ze informacje i dokumenty zawarte w Ofercie na stronach od
0] SRR donr.eeeeeeeee.. stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumie-
niu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzegamy, ze nie mogg by¢ one
udostepniane. Informacje i dokumenty zawarte na pozostatych stronach oferty sg jawne.
(W przypadku utajnienia oferty Wykonawca nie pdZniej niz w terminie sktadania ofert
zobowigzany jest wykazad, iz zastrzezone informacje stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa
w szczegdlnosci okreslajgc, w jaki sposob zostaty spetnione przestanki, o ktérych mowa w
art. 11 ust. 2 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U.
z2020r. poz. 1913 ze zm.).

Oswiadczam/y, ze zamierzamy powierzy¢ realizacje nastepujgcych czesci zamdwienia pod-
wykonawcom**”

Lp. | Czes¢ zamoOwienia powierzona do realizacji podwykonawcy Nazwa/firma
podwykonawcy




7. Oswiadczam/y, ze wypetnitem/wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art.
13 lub art. 14 RODO3 wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem/lismy w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu.*

8. Oswiadczamy, ze w podanych cenach uwzglednilismy wszelkie koszty niezbedne do petnej
i terminowej realizacji zamdwienia, zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego opisanymi
w Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia.

9. Oswiadczam/y, ze w razie wybrania naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzuje/emy
sie do podpisania umowy na warunkach okreslonych we wzorze umowy.

10. Zarejestrowane nazwy i adresy wykonawcédw wystepujacych wspdlnie**™:

1) e

(miejsce, data)
(podpis osoby/-6b uprawnionej/-ych

do reprezentowania wykonawcy)

3 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.20186, str. 1).

4 Niepotrzebne skresli¢, w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.



Zatacznik nr 5 do SWz

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, REGON Wpykonawcy / Podmiotu,
na ktérego zasoby powoluje sie wykonawca / kazdego z Wykonawcow w przypadku skfadania oferty
wspolnej)

OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU***

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)

(zwane dalej: ustawa Pzp),

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY *

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA*
OSWIADCZENIE DOTYCZACE KAZDEGO Z WYKONAWCOW W PRZYPADKU SKtADANIA OFERTY
WSPOLNEJ *

(*NIEWEASCIWE SKRESLIC)

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego pn. Przedmiot zamdwienia:
Swiadczenie kompleksowej ustugi w zakresie rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletéw na krajowe | za-
graniczne przewozy lotnicze oraz kolejowe wraz z ubezpieczeniem w podrézy oraz rezerwacjg nocle-
goéw w Polsce i za granicg na potrzeby Mu, osSwiadczam, co nastepuje:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy
Pzp.**

2. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ............. ustawy Pzp (podac¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych
w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp). Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na pod-
stawie art. 110 ust. 8 ustawy Pzp podjgtem nastepujgce srodki naprawcze™*:

**niewtasciwe skresli¢

3. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyiszy oswiadczeniach s aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.



***dokument sktadany wraz z ofertq odrebnie przez Wykonawce, Podmiot, na ktérego zasoby po-
woluje sie wykonawca / kazdego z Wykonawcéw w przypadku sktadania oferty wspdlinej)

Zatacznik nr 5 a do SWz

OSWIADCZENIE O SPENIANIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU**

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)
(zwane dalej: ustawa Pzp),

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Kompleksowa obstuga podrdzy
stuzbowych na potrzeby Zamawiajgcego, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY *

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA*
KAZDEGO Z WYKONAWCOW W PRZYPADKU SKtADANIA OFERTY WSPOLNEJ*

(*NIEWLASCIWE SKRESLIC)

1. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu wskazane przez zamawiajgcego
w Rozdziale 8 ust. 1 SWZ .

2. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyziszym os$wiadczeniu sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

**dokument sktadany wraz z ofertq odrebnie przez Wykonawce, Podmiot, na ktérego zasoby powo-
tuje sie wykonawca / kazdego z Wykonawcéw w przypadku sktadania oferty wspdlinej)



Zatacznik nr 6 do SWz

(wzor)
WYKAZ UStUG

Nazwa zaméwienia: Przedmiot zamdwienia: Swiadczenie kompleksowej ustugi w zakresie rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletéw na krajowe | zagraniczne
przewozy lotnicze oraz kolejowe wraz z ubezpieczeniem w podrdzy oraz rezerwacjg noclegéw w Polsce i za granicg na potrzeby Muzeum

Wykonawca

(nazwa i adres Wykonawcy)

Przedstawiamy wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jesli okres dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie) dla wykazania spetnienia warunku zdolnosci technicznej, zawartego w rozdz. 8 ust. 1 pkt 1) SWZ.

Przedmiot Daty wykonania Informacje uzupetniajgce

Podmiot, na
L.p (szczegotowy opis zakresu zrealizowanej rzecz ktorego

wykonano od do Zasoby innego Nazwa innego

ustugi stosownie do tresci warunku udziatu
podmiotu podmiotu

w postepowaniu) ustuge (nazwa dd-mm-rrrr dd-mm-rrrr
i adres)

1. Do wykazu nalezy zataczy¢ dowody okreslajgce czy powyzsze ustugi zostaty wykonane nalezycie.
2. Dowodem, o ktérym mowa w pkt 1 s3:
1) referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane
2) oswiadczenie wykonawcy— jezeli z przyczyn niezaleznych od wykonawcy nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérym mowa w pkt 1,

Uwaga do kol. 6. Wpisaé nazwe dowodu (dokumentu) potwierdzajgcego, ze zamdwienie zostato wykonane nalezycie.



Uwaga do kol. 7

1) Zaznaczy¢ znakiem ,X”, tylko w przypadku, gdy wykonawca polega na zasobach podmiotu udostepniajgcego zasoby w celu potwierdze nia spetniania warunku udziatu na
zasadach okreslonych w art. 118 ustawy.

2) Wpykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powofywac sie na zdolnosci podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat
on w danym zakresie na zdolnosciach podmiotow udostepniajgcych zasoby.

Uwaga do kol. 8 Wpisac¢ nazwe






