Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
dla postgpowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego ponizej 209.000 euro
na podstawie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych
(4. Dz. U. z 2015 ., poz.2164)

»REZERWACJA, ZAKUP I DOSTARCZENIE BILETOW NA KRAJOWE I
ZAGRANICZNE PRZEWOZY LOTNICZE ORAZ KOLEJOWE ( NA TERENIE
EUROPY) WRAZ
Z UBEZPIECZENIEM W PODROZY ORAZ REZERWACJA NOCLEGOW W POLSCE
1 ZA GRANICA NA RZECZ MUZEUM SZTUKI NOWOCZESNE] W WARSZAWIE”

CPV: Gléwny przedmiot:
63512000 — 1 Ustugi sprzedazy biletéw podroznych 1 pakietéw wycieczkowych

Nr. ref: 3/MSN/PN/2016

OTU ZAMOWIENIA:
//""H_““‘\\%_\_-.
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Warszawa, marzec 2016 r.



Rozdziat 1
ZAMAWIAJACY

Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie
ul. Panska 3, 00-124 Warszawa
tel. +48 22 596 40 10 fax. +48 22 596 40 22

strona www: www.artmuseum.pl

e-mail: zamowienia.publiczne@artmuseum.pl

Rozdziat 2 ]
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nicograniczonego na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015r., poz.2164), zwancj dale;
ustawg Pzp.

R'ozdzia—l 3
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug w zakresie:

a. rezerwacji, zakupu 1 dostarczenia biletéw na krajowe i zagraniczne przewozy lotnicze wraz z
ubezpieczeniem w podrézy na rzecz Zamawiajacego, oraz rezerwacje, zakup 1 dostarczenie biletéw
kolejowych ( na terenie Unii Europejskiej).

b.  rezerwacji i oplacenia pobytéw w hotelach lub innych miejscach noclegowych o standardzie
odpowiadajacym hotelowi trzygwiazdkowemu lub lepszym na terenie Polski i za granica.

2. Rezerwacja 1 zakup biletéw na przewozy lotnicze za granica beda dotyczyly nastepujacych krajow
lub  kontynentéw:  Europa, Ameryka  Pélnocna, Ameryka  Poludniowa, Azja
(Turcja/lzrael/Japonia). Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zakupu biletéw do dowolnego
kraju Swiata, przy czym szacowana ilo§é biletéw do krajow, kontynentéw niewymienionych
powyzej nie przekroczy w ujeciu wartosciowym 10 % wszystkich zakupionych biletéw. Ponadto
rezerwacje, zakup 1 dostarczenie biletéw kolejowych (na terenie Unii Europejskiej).

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ przed dokonaniem rezerwacji przedkladaé droga e-mail na adres
osoby zamawiajacej w imieniu Zamawiajacego, co najmniej trz y warianty alternatywnych polaczen
lotniczych na wybranym kierunku i wybranym terminie, wraz z cenami biletow (chyba, ze w danym
przypadku na rynku dostepnych jest mniej ofert). Cena biletu na pasazerski przewoz lotniczy musi
by¢ cenq obowigzujaca u przewoznika lotniczego w dniu zakupu biletu. Decyzja o wyborze
polaczenia nalezy do Zamawiajacego i pod rygorem niewaznosci jest potwierdzana na druku
zamowienia stanowiacym zalacznik nr 5 do umowy. Zamoéwienie musi byé obowigzkowo
podpisane przez osobe zamawiajaca, Mlodszego Specjaliste ds. Administracyjnych 1 Projektowych
— p- Mateusza Maleszewskiego (lub osobe g0 zastepujaca; o zastepstwie Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce na pismie) oraz potwierdzone przez osobe uprawniona do zaciagania zobowiazas w
imieniu Muzeum. Skan podpisanego druku wysylany jest do wykonawcy droga email. Wykonawca
nie bedzie m6gl dochodzié zaplaty wynagrodzenia czy tez kosztéw zakupu biletéw lub rezerwacji
miejsc hotelowych, w przypadku realizacji zlecenia niezawierajacego akceptacji osoby uprawnionej
do zaciagania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego. Wskazany w ofercie upust musi zostaé
naliczony od ceny obowiazujacej w dniu zakupu wybranego przez Zamawiajacego biletu.



9.

Rezerwacje noclegéw i miejsc hotelowych za granica beda dotyczyly gléwnie nastepujacych krajow
lub  kontynentéw: Europa,  Ameryka  Polnocna, Ameryka  Poludniowa, A zja
(Turcja/lzrael/Japonia). Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé rezerwacji noclegéw i miejsc
hotelowych w dowolnym kraju §wiata, przy czym szacowana ilosé rezerwacji noclegdéw 1 miejsc
hotelowych do krajow, kontynentéw niewymienionych powyzej, nie przekroczy w ujeciu
wartosciowym 10 % wszystkich rezerwacii.

Wykonawca zobowiazany jest kazdorazowo przedstawia¢ Zamawiajacemu, co najmniej trzy oferty
o najnizszej cenie (chyba, Zze w danym przypadku na rynku dostepnych jest mniej ofert), w hotelach
1 miejscach noclegowych o standardzie hoteli trzygwiazdkowych, znajdujacych si¢ w granicach
administracyjnych miasta, ktérego zlecenie dotyczy. Ostateczna decyzja o wyborze polaczenia
nalezy do Zamawiajacego i pod rygorem niewaznosci jest potwierdzana na druku zaméwienia
stanowiacym zalacznik nr 5 do umowy. Zamoéwienie musi byé obowigzkowo podpisane przez
osobe zamawiajaca, Mlodszego Specjaliste ds. Administracyjnych i Projektowych — p. Mateusza
Maleszewskiego (lub osobg go zastepujaca; o zastepstwie Zamawiajacy poinformuje Wykonawce
na pismie) oraz potwierdzone przez osobe uprawniong do zaciggania zobowizzan w imieniu
Muzeum. Skan podpisanego druku wysylany jest do wykonawcy droga email lub fax. Wykonawca
nie bedzie mogl dochodzié zaplaty wynagrodzenia czy tez kosztéw zakupu biletéw lub rezerwacji
miejsc hotelowych, w przypadku realizacji zlecenia niezawierajacego akceptacji osoby uprawnionej
do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego. Wskazany w ofercie upust musi zostac
naliczony od ceny obowiazujacej w dniu zakupu wybranego przez Zamawiajacego biletu.

Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ bilety oraz potwierdzenia rezerwacji wg wskazan
Zamawiajacego, ale nie p6zniej niz w ciagu 24 godzin przed terminem planowanej podrézy, ktorej
dotyczy rezerwacja i zakup biletu (biletéw — bilety powinny zostaé wystane przez wykonawce na
adres wskazany przez osobe zamawiajaca ze strony wykonawcy oraz obowigzkowo do wiadomosci
zamawiajacego na adresy e-mail: sekretariat@artmuseum.pl i katarzyna.krol@artmuseum.pl,
mateusz.maleszewski@artmuseum.pl). Potwierdzenia rezerwadji nalezy wyslac do osoby
wskazanej w druku zaméwienia (zatacznik nr 5 do umowy) jako ,,Wnioskodawca” oraz jego kopie
lub skan na adres e-mail wskazany w umowie.;

Wykonawca zobowiazany jest przypomnie¢ o terminach wykupu biletéw przy wczesniejszych
rezerwacjach;

Wykonawca zobowigzany jest dokonywaé na zyczenie Zamawiajacego dodatkowych ubezpieczefi
dla poszczegdlnych o0séb i w  terminach wyznaczonych przez Zamawiajacego, poza
ubezpieczeniem w podrézy okreslonym powyze.

Powyzsze postanowienia maja zastosowanie zaréwno do zlecen na rezerwacje biletow oraz miejsc
hotelowych w Polsce i zagranica.

Opis przedmiotu zaméwienia w oparciu o Wspdlny Stownik Zaméwier (CPV):

63512000 — 1 Uslugi sprzedazy biletéw podréznych i pakietéw wycieczkowych.

) Rozdziat 4
INFORMACJA O ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwieri uzupelniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Prawo zaméwiei publicznych do 50% wartosci szacunkowej zaméwienia.

Rozdziat 5
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie wykonywane sukcesywnie w terminie od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2016
roku lub do wyczerpania $rodkéw, jakie Zamawiajacy przeznaczyl na realizacje Zaméwienia.

Rozdziat 6



OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW ORAZ
INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEXNIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW DO
WYKLUCZENIA

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki, dotyczace:

0

2)
3)

4)

posiadania uprawnient do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnoscl, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

posiadania wiedzy i doswiadczenia;

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

sytuacji ekonomicznej 1 finansowe;.

oraz ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 112 ustawy Pzp.

Wykonawey wystepujacy wspélnie moga spetni¢ warunki udzialu lacznie natomiast, zaden z
Wykonawcow wystepujacych wspélnie nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania.

2.

Opis sposobu dokonania oceny spelniania warunkéw:

Zamawiajacy uzna za spelniony warunek posiadania wiedzy i do$wiadczenia jezeli wykonawca

W

ykaze, iz wykonal w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jeshi

okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie ustugi polegajace na:

® rezerwacji, zakupie i dostarczaniu biletéw lotniczych i kolejowych wraz z
ubezpieczeniem;
i
® rezerwacji miejsc hotelowych;
o lacznej wartosci (wraz z cenami biletéw, ubezpieczen i rezerwacji) nie mniejszej niz 200.000
z1. brutto ( wymagana co najmniej jedna ustuga na wskazana kwotg)
wykonawca mose polegaé na wiedzy i doswiadeenin innych podmiotiw niezalesnie od charaktern prawnego
taczacych go 3 nimi stosunkow. Wykonawca w takie sytuacgi Robowiazany jest ndowodnic zamawiajacenmn,
2z, bedzide dysponowal 3asobami niegbednymi do realizagi samiwienia, w $3e3680In0sct predstawiajae w tym
celn pisemne Jo0bowiqzanie takich podmiotow do oddania mu do dyspogygi niezbednych asobéw na okres
korzystania 3 nich pryy wykonywanin samowienia.

Zamawiajacy nie konkretyzuje pozostalych warunkéw udziatu w postepowaniu

W _celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do

wykluczenia Wykonawcy skladaja nastepujace dokumenty:

1.

oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu. Wzér oswiadczenia stanowi

zalacznik nr 1 do SIWZ;

oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Pzp. Wz6r oswiadczenia stanowi zalacznik nr 1 do SIWZ;

Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczeri ciaglych lub okresowych réwniez
wykonywanych gléwnych uslug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu



6.

10.

11.

skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, z
podaniem ich wartosci, daty wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaly
wykonane, z zalaczeniem dowodow* dotyczacych ushug wskazanych w wykazie, okreslajacych,
czy uslugi te zostaly wykonane w sposéb nalezyty. Wykonawca wskazuje w wykazie tylko
ushugi potwierdzajace spelnianie warunku wiedzy i do$wiadczenia. Wzor wykazu stanowi
zalacznik nr 2 do SIWZ;

W przypadku, gdy wartosci podane w dokumentach potwierdzajacych spelnienie warunku w
walucie innej niz polski zloty, Zamawiajacy przeliczy je w celu dokonania oceny spelniania
warunku wg sSredniego kursu NBP dla tej waluty z dnia otwarcia ofert).

*Dowodem, o ktérym mowa powyzej jest poswiadczenie. Jezeli z uzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, jako dowod
traktowane bedzie rowniez o$wiadczenie Wykonawcy. W przypadku, gdy zamawiajacy jest
podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie, zostaly wykonane, Wykonawca nie
ma obowiazku przedkladania dowodéw.

Wykonawea moze zlozy¢ jako poswiadczenie inne dokumenty, takie jak protokoly odbioru,
referencie;

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacii o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp,
wystawiony nie wezesniej niz 6 miesi¢cy przed uplywem terminu skladania ofert.

List¢ podmiotéw nalezacych do tej samej co Wykonawca grupy kapitalowej, o ktérej mowa w
art. 24 ust. 2 pkt 5) ustawy Pzp, albo informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy
kapitalowej. Wz6r stanowi zalacznik nr 5 do SIWZ

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 4 skltada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uplywem terminu skladania ofert.

Jezeliw miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub przed
notariuszem

W przypadku Wykonawcow wystepujacych wspolnie, oswiadczenia i dokumenty, o ktérych
mowa w pkt 1, 2 oraz 3 moga zostaé przez tych Wykonawcéw zlozone wspolnie, zas
dokumenty, o ktérych mowa w pkt 4 oraz 5 lub dokumenty je zastgpujace muszg zostac
zlozone przez kazdego z wykonawcéw wystepujacych wspélnie.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Dokumenty nalezy sklada¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem
przez wykonawcee. Pisemne zobowiazanie lub inna forme potwierdzenia, o ktorej mowa w pkt
11 nalezy zlozy¢ w formie pisemnej (w oryginale).

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotéw niezaleznie od
charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawea w takiej sytuaciji
zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi
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do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawmmc w tym celu pisemne zobowiazanie
takich podmiotéw do oddania mu do dyspozycji nle7b@dn}ch zasobow na okres korzystania
z nich przy wykonywaniu zaméwienia. Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkéw, o
ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych
w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te beda braly udzial w realizacji czesci zaméwienia, zamawiajacy
wymaga od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentédw
W}nm,monych w § 314 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 . w
sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadaé Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty moga by¢ skladane. (Dz. U. z 19.02.2013 r. poz. 231), - dotyczy
dokumentéw wskazanych w pkt. 2 i 4 niniejszego rozdziatu. Podmiot ktéry zobowiazal sie do
udostepnienia zasobéw zgodnie z ust. 2b ustawy odpowiada solidarnie z wykonawca za szkode
Zamawiajacego powstala  wskutek nieudostepnienia  tych  zasobow, chyba ze =za
nieudostepnienie zasobéw nie ponosi winy.

Rozdziat 7
INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

7amaw1d]qt:\ dopuszcza przekazywanie oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien i informaciji
pisemnie, lub za pomoca faksu lub e-mailem. W przypadku uzycia faksu/wiadomosci e-mail
Wykonaweca jest obownzany do niezwlocznego potwierdzenia na pmmu, Dane adresowe, jakimi
nalezy postugiwa¢ si¢ w toku przedmiotowego postepowania znajduja sic w Rozdziale 1.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wy]aem(.me tresci SIWZ. Zamawiajacy
zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uplywem

terminu skladania ofert. Zamawiajacy moze nie udzicli¢ wyjasnieri jezeli wniosek wykonawcy
wplynie po dniu, w ktérym uplywala polowa terminu na skladanie ofert.

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa: Agnieszka Kosela.

Tresc 7apvtan wraz z wyjasnieniami tresci SIWZ bedzie zamieszczana na stronie internetowej
zamawiajacego.

Wszelka korespondencje dotyczaca prowadzonego postepowania nalezy kierowac na adres
wskazany w rozdziale 1 STWZ.

Rozdziat 8
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

- Zamawiajacy nie wymaga wadium w niniejszym postepowaniu.

Rozdziat 9
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Okres zwigzania Wykonawcy ztozona oferta wynosi 30 dni od uplywu terminu skladania ofert.

Rozdziat 10
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca moze zlozyé tylko jedna oferte na calo$é zaméwienia okreslonego w SIWZ.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowej.



5. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej SIWZ,
w jezyku polskim i w formie pisemnej. Zaleca sie sporzadzenie oferty na komputerze. Zamawiajacy
nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert w formie elektroniczne;j.

6. Zaleca si¢ sporzadzenie oferty na Formularzu Ofertowym, ktorego wzor stanowi Zalgcznik
nr 3 do SIWZ lub zawrze¢ wszystkie informacje i o$wiadczenia okreslone we wzorze Formularza
Ofertowego.

7. Do oferty nalezy dolaczy¢ wymagane oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelnianie przez
Wykonawce warunkéw  udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z
postepowania, o ktérych mowa w rozdziale 6 SIWZ..

8. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujacej oferte nie wynika z Zadnego z zalaczonych
do oferty dokumentéw, nalezy dolaczy¢ takze pelnomocnictwo udzielone przez osobe/osoby
umocowang do reprezentowania wykonawcy. Pelnomocnictwo powinno by¢ zlozone w oryginale
lub w postaci kopii poswiadczonej notarialnie lub przez mocodawce.

9. Jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegaja si¢ o udzielenie zaméwienia, ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu 1 zawarcia
umowy. Stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poswiadczonej notarialnie lub
przez mocodawce nalezy dolaczy¢ do oferty.

10. Wszelkie poprawki w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca Oferte.
Poprawki nieparafowane nie beda brane pod uwage w toku oceny ofert.

11. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

12. Elementy oferty, ktére Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnic¢ przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nicuczciwe] konkurencji
(t. jedn. Dz.U. z 2015 roku poz. 184 ze zm.) nalezy umiesci¢ w odrebnej, zaklejonej kopercie
opisanej ,» Lajemnica Przedsi¢biorstwa™ dolaczonej do oryginalu oferty.
W tresci oferty nalezy umiescié we whasciwym dla zastrzezonego dokumentu miejscu informacje,
ze jest on zastrzezony i znajduje si¢ w odr¢bnej kopercie.

13. Wykonawca winien umiesci¢ ofert¢ w zamknigtej kopercie. Na kopercie winny widnie¢ nazwa i
adres Wykonawcy oraz Zamawiajacego 1 nastepujace oznaczenie:
Oferta na
»REZERWACJA, ZAKUP I DOSTARCZENIE BILETOW NA KRAJOWE I
ZAGRANICZNE PRZEWOZY LOTNICZE ORAZ KOLEJOWE ( NA TERENIE
EUROPY) WRAZ
Z UBEZPIECZENIEM W PODROZY ORAZ REZERWACJA NOCLEGOW W POLSCE
I ZA GRANICA NA RZECZ MUZEUM SZTUKI NOWOCZESNE] W WARSZAWIE”,
nr ref: 3/MSN /PN /2016

Oraz
“nie otwiera¢ przed dniem 2/1/9/2016 . godz. 15.15.”

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za konsekwencje wynikajace z niewlasciwego
zapakowania badZ oznaczenia oferty.

Wykonawea moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozona oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed terminem skladania
ofert okreslonym w niniejszej SIWZ. Powiadomienie powinno by¢ dostarczone w zamknigtej kopercie
zaadresowanej do Zamawiajacego opatrzonej napisem: Oferta na ~REZERWACJA, ZAKUP I
DOSTARCZENIE BILETOW NA KRAJOWE I ZAGRANICZNE PRZEWOZY
LOTNICZE ORAZ KOLEJOWE ( NA TERENIE EUROPY) WRAZ Z
UBEZPIECZENIEM W PODROZY ORAZ REZERWACJA NOCLEGOW W POLSCE I
ZA GRANICA NA RZECZ MUZEUM SZTUKI NOWOCZESNE] W WARSZAWIE” oraz



pelna nazwa 1 adresem Wykonawecy i oznaczonej dodatkowo napisem ,ZMIANA” lub
»WYCOFANIE”,

14. Wykonawca wskaze w ofercie te cze$ci zaméwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyé

b

podwykonawcom.

Rozdziat 11
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Ofertg nalezy zlozy¢ do dnia 2. /.2%1/2016 r. godz. 15:00 na adres wskazany w rozdziale 1 SIWZ.

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie okreslonym w ust. 1, zostana zwrécone
niezwlocznie na adres wskazany na kopercie.

Publiczne otwarcie ofert nastapi na posiedzeniu Komisji Przetargowej w dniu )1./25/2016 r.
godz. 15:15, ktére odbedzie sie w siedzibie zamawiajacego pod adresem wskazanym w rozdziale
I SIWZ.

Osoby zainteresowane udzialem w sesji otwarcia ofert proszone sa o stawiennictwo
1 oczekiwanie w recepcji Zamawiajacego, co najmniej na 5 minut przed terminem okreslonym w
ust 3.

Rozdziat 12
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Zamawiajacy, dla potrzeb sporzadzenia i poréwnania ofert, przyjal, ze w czasie trwania umowy
zakupi 100 szt. biletéw lotniczych krajowych i zagranicznych oraz kolejowych za laczng kwote
200.000 z1 brutto (80 biletow lotniczych krajowych i zagranicznych i 20 biletéw kolejowych). Cena
zbiorcza za bilety przyjeta przez Zamawiajacego jest jedynie warto$cia szacunkowa. Zamawiajacy
bedzie kupowal bilety po aktualnych cenach. Oferta cenowa Wykonawcy dotyczaca biletéw
lotniczych krajowych zostanie obliczona przez odjecie od ceny wyjsciowej biletu upustu
udzielonego przez Wykonawce dla Zamawiajacego i dodanie do ceny wyjSciowej oplaty
transakcyjnej, ktéra obejmuje wszystkie dodatkowe oplaty oraz marze Wykonawcy.

185.000 z1 — (185.000,00 x upust w %) + (80 x oplata transakcyjna) = oferta biletow lotniczych
(O1a)

15.000 2z} — (15.000,00 x upust w %) + (20 x oplata transakcyjna) = oferta biletéw kolejowych
(O1b)

Zamawiajacy, dla potrzeb sporzadzenia i poréwnania ofert, przyjal, ze w czasie trwania umowy
dokona 300 rezerwacji pokojéw hotelowych o standardzie trzygwiazdkowym za laczna kwote
100.000 z1 brutto.

Ceny zbiorcze za noclegi przyjete przez Zamawiajacego sa jedynie wartoscia szacunkowa.
Zamawiajacy bedzie kupowal rezerwacje noclegéw po aktualnych cenach. Oferta cenowa
Wykonawcey dotyczaca rezerwacji noclegbéw zostanie obliczona przez odjecie od ceny wyjsciowej
rezerwacji pokoju upustu udzielonego przez Wykonawce dla Zamawiajacego i dodanie do ceny
wyjsciowej oplaty transakcyjnej, ktéra obejmuje wszystkie dodatkowe oplaty oraz marze
Wykonawcy.

100.000 21 — (100.000 zt x upust w %) + (300 x oplata transakcyjna) = oferta dotyczaca noclegéw
(02)



6.

)

Wykonawea poda w Formularzu Ofertowym, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do SIWZ,
ceng za wykonanie zaméwienia wyliczona zgodnie ze wzorem:

Ola+ Olb + O2 = Oferta cenowa Wykonawcy

Podana cena (z uwzglednieniem upustu i oplaty transakcyjnej) musi obejmowaé wszystkie koszty
realizacji zaméwienia z uwzglednieniem wszystkich oplat i podatkéw (takze od towaréw i ustug).
Cena musi uwzglednia¢ réwniez koszty dostarczenia biletéw do siedziby Zamawiajacego w
terminie nie diuzszym niz 24h od chwili ztozenia zaméwienia. Cena musi byé podana w zlotych
polskich.

Zamawiajacy informuje, ze podane kwoty zakupu biletéw lotniczych i kolejowych oraz rezerwacji
pokojow hotelowych sa kwotami szacunkowymi, stuzacymi poréwnaniu ofert i nie stanowia
zobowigzania Zamawiajacego do wykorzystania tych kwot w jakiejkolwiek czesci. Zamawiajacy
informuje, ze rzeczywista warto$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy zostanie ustalona w
oparciu o faktycznie (rzeczywiscie) zrealizowane uslugi w okresie trwania umowy. W takim
wypadku Wykonawcy nie przystuguja wobec Zamawiajacego zadne roszczenia.

Cena stanowi jedno z kryteriéw podlegajacych ocenie przez Zamawiajacego.

Rozdziat 13
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL. PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujgcymi kryteriami
oraz w nastepujacy sposob bedzie ocenia¢ oferty w poszczegélnych kryteriach:
Kryterium - Cena 99%

Kryterium -Termin Platnosci 1%

Maksymalng ilos¢ punktéw, ktéra moze byé przyznana w kryterium cena to 99 pkt., otrzyma ja
oferta z najnizsza cena brutto, a kazda nastepna odpowiednio mniej zgodnie ze wzorem:

cena najnizsza

6.

x 99 Liczba punktéw oferty

cena badanej oferty

+ punkt uzyskany w kryterium termin platnosci

Krytertum Termin platnosci bedzie oceniany w nastepujacy sposéb. Wykonawca ktory zadeklaruje
termin platnosci za fakture / rachunek wynoszacy 21 dni otrzyma () punktow.

Wykonawca ktory zadeklaruje termin platnosci za fakture/rachunek 30 dni otrzyma 1 pkt.
Ocena bedzie dokonana z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia temu Wykonawcy, ktérego oferta nie zostanic odrzucona
1 uzyska najwieksza ilos¢ punktéw w kryterium cena oraz termin platnosci.

Przyjmuje si¢, ze 1% = 1 pkt i w taki sposéb zostanie przeliczona liczba punktéw. Oferta moze
zdoby¢ maksymalnie 100 pkt. w we wszystkich ocenianych kryteriach.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone dwie lub wigcej ofert o takiej samej ilosci punktéw (bilans ceny i innych kryteriéw)
Zamawiajacy wybierze sposréd tych ofert oferte z nizsza ceng .

Rozdziat 14



INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Wz6r ogélnych warunkéw umowy stanowi zalacznik do niniejszej SIWZ. Zamawiajacy wymaga
od Wykonawcy, aby zawarl umowe na realizacje zaméwienia na warunkach okreslonych we
WZOrze umowy.

N

Zamawiajacy wymaga. przedstawienia polisy najpozniej w dniu podpisania umowy, a w razie
jej braku postapi zgodnie z art. 94 ust. 3 ustawy Pzp

Rozdziat 15
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYSEUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, ktére maja lub mialy interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniést lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego
przepisow ustawy Pzp. przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale V1 tej ustawy.

Rozdziat 16
ZAX.ACZNIKI

Zalacznik nr 1 wzoér oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia

Zalacznik nr 2 wz6r wykazu wykonanych zaméwier

Zalacznik nr 3 wzér Formularza Ofertowego

Zalacznik nr 4 wzor umowy

Zalacznik nr 5 o$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitalowe;



Zalacznik nr 1

(nazwa 1 adres Wykonawcy)

Nr. ref: 3/MSN /PN /2016

Oséwiadczenie z art. 22 ust. 11 o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych

Dzialajac w  imieniu  Wykonawey — .......oo.oiiiiii ;

oswiadczamy, ze zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. (tj. Dz. U. z 2015 r., poz.

2164) spelniamy warunki dotyczace:

1) posiadania uprawniert do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnodci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Oswiadczamy, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
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Zatacznik nr 2

(nazwa i adres Wykonawcy)
Nr. ref: 3/MSN /PN /2016

WYKAZ WYKONANYCH ZAMOWIEN

(w ciagu trzech ostatnich lat przed dniem sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie)

Zamawia }

Wykona jacy, Data (dzien,

wca odbiorca s . Przedmiot
Warto$¢ brutto miesigc, rok) o s
Lp. | (pefna (peina F . zamowienia
, zamOwienia wykonania
nazwa)' | nazwa, 2 s
A zamowienia
adres i
telefon)
1.
2.
3.

Jednoczesnie zataczamy dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ww. ustug.

................................................................

.......................................................................

(imie, nazwisko, stanowisko, pieczatka firmowa, podpis osoby lub osib
uprawnionych do reprezentowania Wykonawey, ktdry wykonat podane ustugi)




Zatacznik nr 3

Nr. ref: 3/MSN/PN /2016

(rmiefscowoss) (data)
FORMULARZ OFERTY WRAZ Z ZAY*.ACZNIKAMI

Pelne dane adresowe Wykonawcy/Wykonawcow:
INBIRTAEIEENRY. v imommmnssiesmmsssmmsson sk s s a0 B i S e S ST e
Siedziba

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nicograniczonym na REZERWACJA, ZAKUP 1
DOSTARCZENIE BILETOW NA KRAJOWE I ZAGRANICZNE PRZEWOZY LOTNICZE
ORAZ KOLEJOWE ( NA TERENIE EUROPY) WRAZ Z UBEZPIECZENIEM W
PODROZY ORAZ REZERWACJA NOCLEGOW W POLSCE I ZA GRANICA NA RZECZ
MUZEUM SZTUKI NOWOCZESNE] W WARSZAWIE, w celu zawarcia umowy, skladam

niniejsza oferte.
1. Oferuj¢ dostawg przedmiotu zaméwienia zgodnego ze Szczegélowym Opisem Przedmiotu
Zamowienia (zalacznik nr 5 do SIWZ), na warunkach i w zakresie okreslonym w Specyfikacji

Istotnych Warunkow Zamoéwienia wg nastepujacych cen:

a) Oplata transakcyjna brutto za wystawienie jednego biletu lotniczego:

b) Oplata  transakcyjna  brutto  za  wystawienie  jednego  biletu  kolejowego:

¢) Oplata transakcyjna brutto za rezerwacj¢ jednego pokoju hotelowego w hotelu:

....................................................................... stownie:. ...
d) Wysokos$é upustu od ceny brutto dla jednego biletu lotniczego: ... Y.
€) Wysokos¢ upustu od ceny brutto dla jednego biletu kolejowego:  .............. %.
f)  Wysoko$¢ upustu od ceny brutto rezerwacji pokoju hotelowego w hotelu: ......... %

Wartos¢ brutto zaméwienia nalezy obliczy¢ zgodnie z rozdzialem 12 SIWZ wg.
nastepujacego wzoru: Ola + O1b + O2 = cena oferty brutto

Termin platno$ci — 21 dni* - 0 punktéow
Termin ptatnosci — 30 dni*- 1 punkt

1. Oswiadczamy, ze zaoferowane przez nas uslugi odpowiadaja przedmiotowo tym, ktore
przedstawione sa w rozdziale 3 SIWZ (Opis przedmiotu zamdwienia).

13



2. Oswiadczamy, ze ceny brutto podane w ofercie zawierajyg wszelkie koszty zwigzane
z wykonaniem zamoéwienia (zgodnie z rozdziatlem 12 SIWZ).

3. Oswiadczamy, ze wysokos¢ upustu oraz wszystkie ceny okreslone przez nas, zostana ustalone na
okres waznosci umowy i nie beda podlegaly zmianom.

4. Oswiadczamy, ze zapoznali$my si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia, akceptujemy jej
zapisy 1 nie wnosimy do niej zastrzezen.

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze wzorem umowy, ktory jest czescia SIWZ
1 zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na okreslonych
w niej przez Zamawiajacego warunkach, w miejscu i terminie przez niego wyznaczonym.

6. Oswiadczamy, ze jezeli w okresie zwigzania oferta nastapia jakiekolwiek znaczace zmiany svtuacii

y, ze a apia | 2 y sytuacj

przedstawionej w naszych dokumentach zalaczonych do oferty natychmiast poinformujemy o nich
Zamawiajacego.

7. Oswiadczamy, iz zamierzamy powierzyé ’konanie nastepujacych elementéw  zaméwienia
Y ¥ ye wy acy
podwykonawcom (zamawiajacy nie wymaga podania nazw wykonawcéw, jedynic o wskazanie
elementow zamAWIenia): ........ooviii i

8. Oswiadczamy, iz jestesmy zwiazani waznoscig niniejszej oferty przez okres 30 dni od uplywu terminu
skladania ofert.

9. Oferta zawiera lacznie ................ <liczba stron> ponumerowanych i parafowanych stron.

10. OSWIADCZAMY, ze — za wyjatkiem informacji zawartych w ofercie na stronach nr ...... niniejsza
oferta oraz wszelkie zalaczniki do niej sa jawne i nie zawierajq informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii. Zamawiajacy
wymaga by dla czedci oferty stanowiacej tajemnice przedsi¢biorstwa Wykonawca nie pozniej niz w
terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa ( Wykonawca nie moze zastrzec informacji o
ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy)

1. Na podstawie art. 36 b, ustawy Zamawiajacy wymaga podania przez Wykonawce nazw (firm)

podwykonawcéw, na ktérych zasoby wykonawca powoluje si¢ na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b,
ustawy, w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1. Ustawy. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni c Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
wykonania zaméwienia. Podmiot ktéry zobowigzal si¢ do udostepnienia zasobéw zgodnie z ust. 2b
ustawy odpowiada solidarnie z wykonawca za szkode Zamawiajacego powstala wskutek nieudostepnienia
tych zasobéw, chyba ze za nieudostepnienie zasobéw nie ponosi winy

12. Zalacznikami do oferty sy

(n;iejsct_)\voéé) (dmei § nazwiske, stanonisko, Pleczatka
Sirmowa) (podpis osoby/ osdb upranmions
do reprezentonania Wykonancy)

*Wykonawca musi okresli¢ jaki termin platnosci deklaruje ( prosimy zostawic nie zakreslon 1y

deklarowany termin) jesli wykonawca nie dokona wyboru Zama wiajgcy automatycznie zaklada Ze
wykonawca otrzymuje 0 punktow i deklaruje termin platnosci faktury/rachunku wynoszacy 14 dni.
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Zatacznik Nr 4 do SIWZ Istotne postanowienia umowy

Zamdwienie realizowane jest w ramach adanta (numer i nazwa yadania)

Nr. ref: 3/MSN/PN /2016

UL Tl B T ——
zawarta w Warszawie, w dniu .......ccceee.... 2016 r. pomigdzy:
Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie z siedziba w Warszawie, ul. Paniska 3, 00-124 Warszawa,
wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego za nr 58/2005 zwanym dalej ,,Zamawiajacym’:
PEPLEFEDTONADTED PEARE! s s e
B v ss i e s s e R R et z siedzibg W ...,
....................... , kod pocztowy .................. NIP: ..., REGON
.................................... 5 2dtejestiowaiin/yih. ptzez B4d REOUOWY civersivesssinsiinasiirivia
Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS

................................... , zwanym dalej ,,Wykonawcg”

zwanymi dalej lacznie ,,Stronami”.

Niniejsza umowa (dalej ,,umowa’) zostaje zawarta w wyniku przeprowadzenia przez Zamawiajacego
postepowania numer 3/MSN/PN /2016 w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity - (Dz. U. z 2015 ., poz. 2164).

Odpis z Rejestru Instytucji Kultury Zamawiajacego oraz odpis z KRS /wydruk z CEIDG Wykonawcy

stanowia odpowiednio zalaczniki nr 112 do umowy.

§1 Przedmiot umowy
1. Na podstawie umowy Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usluge
polegajaca kompleksowej obstudze wyjazdéw organizowanych przez Zamawiajacego podrézy

na warunkach okreslonych w umowie, STWZ oraz ofercie Wykonawcy.
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3)

Przedmiotem ustugi, o ktérej mowa w ust. 1 jest w szczegdlnosci:

sukcesywna rezerwacja, zakup i dostarczenie biletéw na krajowe i zagraniczne przewozy
lotnicze wraz z ubezpieczeniem w podrézy, oraz biletéw kolejowych ( na terenie Europy) razem
zwanych dalej ,,biletami”

sukcesywna rezerwacja miejsc i oplacenie pobytu w hotelach lub innych miejscach noclegowych
w Polsce 1 za granicy (dalej ,,ustuga noclegowa”);

sukcesywne zawieranie i dostarczanie dodatkowego ubezpieczenia dla poszczegdlnych oséb
wskazanych przez, Zamawiajacego dla ktérych zakupiono bilety lub zarezerwowano noclegi,
poza ubezpieczeniem w podrozy.

Szczegolowy zakres obowigzkéw wykonawcy zostal okreslony w SIWZ. oraz ofercie
Wykonawcy.

SIWZ oraz oferta Wykonawcy stanowia odpowiednio zalacznik nr 3 i 4 do umowy.

§2 Czas trwania umowy

1

Strony ustalaja termin realizacji umowy na okres do 31 grudnia 2016 r. liczony od dnia podpisania
umowy albo od dnia podpisania umowy do dnia wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1
w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen nastapi jako pierwsze.

W przypadku niewykorzystania kwoty, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 przez okres trwania umowy,
Wykonawcy nie przysluguje roszczenie o zaplate pozostalej kwoty z jakiegokolwick tytutu, w

szczegblnoscl tytulem wynagrodzenia lub odszkodowania.

§3 Skfadanie i realizacja zamoOwienia

1:

Zamawiajacy co najmniej na 3 dni przed planowana podrézy za posrednictwem poczty e-mail lub
faksu zlozy wstepne zaméwienie na ushuge okreslajac miejsce docelowe, liczbe wyjezdzajacych,
termin wyjazdu, Srodek lokomocji (samolot albo pociag) oraz czy w zwiazku z wyjazdem
zamawiana jest ustuga noclegowa.

W odpowiedzi na wstepne zaméwienie Wykonawca w terminie 24 godzin od otrzymania
wstepnego zamowienia, przedstawi Zamawiajacemu co najmniej trzy warianty alternatywnych
polaczenq, stosownie do zaméwienia: lotniczych albo kolejowych na wybranym kierunku, wraz z
cenami biletéw (chyba, ze w danym przypadku na rynku dostepnych jest mniej ofert). Cena biletu
na pasazerski przewoz lotniczy /kolejowy musi by¢ cena obowiazujaca u przewoznika lotniczego
lub kolejowego w dniu zakupu biletu. Wskazany w ofercie upust musi zosta¢ naliczony od ceny
obowigzujacej w dniu zakupu wybranego przez Zamawiajacego biletu.

Warianty polaczen, o ktérych mowa w ust. 2 Wykonawca powinien przygotowac w ten sposob,
aby dotyczyly najtaiiszych dostepnych biletéw lotniczych albo kolejowych z uwzglednieniem
wszelkich kosztéw (oplat transakcyjnych, lotniskowych, etc.) ktére bedzie musial poniesc
Zamawiajacy w zwigzku
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z realizacjq danego zlecenia. Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca przedstawi, o ile bedzie to
mozliwe dodatkowe propozycje polaczen (np. polaczenia w klasie biznes lub ekonomicznej).

4. Jezeli wstgpne zamoéwienie obejmuje swym zakresem takze zapewnienie ustugi noclegowej,
Wykonawca przedstawi ponadto co najmniej trzy oferty o najnizszej cenie (chyba, ze w danym
przypadku na rynku dostepnych jest mniej ofert, - wtedy wykonawca zlozy oswiadczenie
potwierdzajace ten fakt), w hotelach i miejscach noclegowych o standardzie hoteli
trzygwiazdkowych, znajdujacych si¢ w granicach administracyjnych miasta, ktérego zlecenie
dotyczy. Wykonawca jest zobowigzany do naliczenia upustu od ceny rezerwacji pokoju
hotelowego.

5. W ramach przedstawienia ofert, o ktérych mowa w ust. 4 Wykonawca bedzie zobowigzany do
przedstawienia najtafiszych mozliwych rezerwacji spelniajacych wymogi zlecenia (w tym standard
hotelu) oraz w przypadku woli zamawiajacego dodatkowe propozycje rezerwacii.

6. Zamawiajacy po zapoznaniu si¢ z ofertami przedstawionymi przez Wykonawce dokonuje wyboru
1 potwierdza jej zaméwienie na druku zaméwienia stanowiacym zalacznik nr 5 do umowy. Druk
zamoOwienia powinien by¢ podpisany przez osobe upowazniona do zaciagania zobowiazan w
imieniu Muzeum zgodnie z danymi ujawnionymi w zalaczonym do umowy odpisie z Rejestru
Instytucji Kultury (zalacznik nr 1 do umowy). Podpisany druk zaméwienia przesylany jest do
Wykonawcy faksem lub w formie skanu za posrednictwem poczty e-mail.

7. Wykonawca jest zobowiazany do powstrzymania si¢ od realizacji zaméwienia do czasu
otrzymania potwierdzenia zaméwienia w trybie i na zasadach okreslonych w ust. 6 pod rygorem
utraty roszczenia o wynagrodzenia i kosztéw z tytulu zakupu biletéw, rezerwacji miejsc
hotelowych oraz wszelkich innych §wiadczonych ushug,

8. W przypadku, gdy cena zaoferowanych przez Wykonawce biletéw wraz z kosztami, o ktorych
mowa powyzej, bedzie wyzsza od ceny polaczenia miedzy tymi samymi lokalizacjami
znalezionymi przez Zamawiajacego, Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zlecenia na
warunkach wskazanych przez Zamawiajacego albo zaplaty kary umownej na zasadach
okreslonych w umowie.

9. Postanowienia ust. 8 stosuje si¢ odpowiednio do uslugi noclegowej.

§4 Obowigzki Wykonawcy
1. Wykonawca oswiadcza, iz posiada polis¢ OC nr ..................... z tytulu odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie wykonywania dzialalnosci w zakresie objetym Umowa. Suma gwarancyjna w

odniesieniu do jednego zdarzenia wynosi co najmniej 500.000 PLN (stownie: pieéset tysiecy
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ztotych). Wykonawca jest zobowiazany do posiadania odpowiedniej polisy OC na kwote nie
nizsza niz okreslona w niniejszym ustepie w calym okresie trwania Umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia ustug rezerwacji w opatciu o najkorzystniejsze taryfy
dla pasazerskich przewozéw lotniczych lub kolejowych oraz polaczeni obowiazujacych w kraju i
za granica.

Wykonawca przedkladaé¢ bedzie Zamawiajacemu miesieczne zestawienia odebranych przez
Zamawiajacego biletow, ze wskazaniem: trasy przelotow/przejazdéw, dnia przelotu/przejazdu,
osoby pasazera, ceny biletu wraz z dodatkowymi, uzgodnionymi przez strony kosztami.
Wykonawca przedlozy w zestawieniu réwniez zrealizowane ustugi rezerwacji pokoi hotelowych
ze wskazaniem miejsca rezerwacji, dni pobytu, ceny rezerwaciji, osoby, na ktérg rezerwacje
wystawiono.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do rezerwacji i zakupu biletéw oraz rezerwacji pokoi hotelowych na
podstawie zaméwien skladanych przez Zamawiajacego na druku zamowienia podpisanym
wedlug zasad w §3 ust. 6 umowy.

Wykonawca bedzie dostarczal bilety lub potwierdzenia rezerwacji pokoi hotelowych do siedziby
Zamawiajacego lub po wezesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajacym droga e-mail na adresy

sekretariat@artmuseum.pl, katarzyna.krol@artmuseum.pl, mateusz.maleszewski@artmuseum.pl

lub faksem nr .............

Zamawiajacy kazdorazowo potwierdza odbiér biletéw oraz otrzymanie potwierdzen rezerwacji
w prowadzonym przez Wykonawce zestawieniu, o ktérym mowa w ust.3.

Zestawienia o ktorych mowa w ust.3 Wykonawca bedzie przedkladal nie rzadziej niz raz w
miesigcu, do 10 dnia miesigca po miesiacu ktérego zestawienie dotyczy. Wykonawca nie ma
obowigzku zlozenia zestawienia o ktéorym mowa ust. 3 za miesiac, w ktorym nie dokonywal
transakeji zakupu biletéw lub rezerwacji pokoi hotelowych.

Osobami nadzorujacymi wykonanie umowy sg:

1) ze strony Zamawiajacego ........... sematl ooviiia

2) ze strony Wykonawcy .......... , e-mail

§5 Wynagrodzenie oraz zasady wystawiania faktur VAT

1.

1o

Laczna wartos¢ wynagrodzenia z tytulu wykonania umowy wyniesie nie wigcej niz ......... 2
(BRI s zlotych) brutto

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w § 1 pokrywa i wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy
wynikajace z tytulu niniejszej umowy, w tym w szczegolnosci z tytulu zakupu, dostawy biletow
wraz z ubezpieczeniem w podrézy i oplatami lotniskowymi na loty krajowe i mi¢dzynarodowe,
prowizji oraz rezerwacji pokoi hotelowych wraz z wszelkimi oplatami dodatkowymi, marzy
Wykonawecy.
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9

10.

11.

Rozliczenia migdzy stronami beda nastgpowaly w okresie trwania umowy na podstawie cen
biletow wraz z oplatami dodatkowymi oraz cen rezerwacji pokoi hotelowych wraz z oplatami
dodatkowymi obowiazujacych u przewoznika lub w wybranym hotelu w dniu zakupu biletu lub
rezerwacji pokoju hotelowego przez Wykonawce. Cena koricowa bedzie uwzgledniata wlasciwy
upust oraz koszty transakcyjne wskazane w ofercie, stanowiacej zalacznik do niniejszej umowy.
Koszty dodatkowego ubezpieczenia, okreslonego w §1 ust. 2 pkt 3 oraz koszty dodatkowych
propozycji rezerwacji pokoi hotelowych, o ktérych mowa w §3 ust. 3 i 5 bedg rozliczane bez
uwzgledniania upustéw 1 kosztéw transakeyjnych okreslonych w ofercie Wykonawcy za
dodatkowym wynagrodzeniem.

Zamawiajacy nie jest zobowiazany do stosowania jakichkolwiek zasad dotyczacych proporcji
miedzy poszczeg6lnymi typami zlecanych ustug oraz zachowania jakiegokolwiek harmonogramu
zlecanych uslug. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania pelnego budzetu
przeznaczonego na uslugi okreslone w umowie.

Strony ustalaja, Ze wynagrodzenie za wykonanie ustug, o ktérych mowa w § 1 umowy platne
bedzie po realizacji kazdego zaméwienia, na podstawie faktury VAT /rachunku wystawionej przez
Wykonawce za faktycznie wykonane ustugi, dostarczone Zamawiajacemu.,

Podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT /rachunku za uslugi zakupu biletéw
stanowi potwierdzone odebranie przez Zamawiajacego biletéw, o ktérych mowa w §4 ust. 6
umowy.

Podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT/rachunku za uslugi rezerwacji pokoi
hotelowych jest przekazany dowod rezerwacii.

Wykonawca zobowiazany jest do wyszczegélnienia w fakturze VAT /rachunku: ceny za jaka
zakupil bilet, oplaty transakcyjnej oraz wszystkich innych wydatkéw zwiazanych ze §wiadczeniem
dodatkowych ustug i oplat.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaplaty naleznego wynagrodzenia przelewem, na konto
Wykonawcy, w terminie ..... dni od daty otrzymania faktury VAT/rachunku od Wykonawcy.

Za dzien zaplaty wynagrodzenia strony uznaja dzied obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajacego. W przypadku opéznienia w platnosci Wykonawcy naleza si¢ odsetki ustawowe
za opoOznienie.

W wypadku niewykorzystania kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 przez okres trwania umowy,
Wykonawcey nie przystuguje roszczenie o zaplate pozostalej kwoty z jakiegokolwiek tytutu, w

szczegolnosci tytulem wynagrodzenia lub odszkodowania.

§6 Kary umowne
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I. W przypadku przedstawienia przez Zamawiajacego istnienia wariantu podrézy lub wariantu
ustugi noclegowej za ceng nizsza niz oferowana przez Wykonawce Wykonawca pokryje réznice
w cenie biletu lub ustugi noclegowe;.

2. Niezaleznie od obowigzku okreslonego w ust. 1, w przypadku wystapienia w ciggu kwartalu
kalendarzowego dwukrotnej rozbieznosci w cenach, o ktorej mowa w ust. 1, na niekorzysé
Zamawiajacego, nawet, gdy taka rozbieznos$é zostanie stwierdzona w momencie dostarczenia
faktury z wyszczegolnionymi elementami skladowymi ceny lub zestawienia miesiecznego, o
ktorym mowa w (4 niniejszej umowy, Zamawiajacy moze naliczy¢ kar¢ umowng w wysokosci
pigciokrotnej wartosci tej roznicy w cenach.

3. W przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczy zaméwionego biletu lub potwierdzenia rezerwacji
pokoju hotelowego we wskazanym przez Zamawiajacego na druku zamoéwienia terminie,
Zamawiajacemu przysluguje prawo zadania kary umownej w wysokosci 2-krotnosci ceny nie
dostarczonego biletu lub rezerwowanej uslugi noclegowe;.

4. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce innych niz okreslone
w ust. 1-3 obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy Zamawiajacemu przystuguje kara
umowna w wysokosci 0,5% maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust.1.

5. W przypadku odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w szczeg6lnosci
w sytuacji okreslonej w § 7 ust. 3 Zamawiajacemu przystuguje kara umowna w wysokosci 5%
maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1.

6. Kary okreslone w nini¢jszym paragrafie moga podlega¢ sumowaniu, a naliczenie jednej kary
umownej nie wyklucza naliczenia kary umownej z innego tytuhy, o ile zaistnieja samodzielnie co
najmniej dwie rézne przestanki naliczenia kar umownych.

7. Wykonawca wyraza zgode na potracanie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.
Kazdorazowe naliczenie kar umownych Strony traktuja jako wezwanie do nalezytego wykonania
umowy.

8. Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania obowiazkéw wynikajacych z
niniejszej umowy powstanie szkoda przewyzszajaca zastrzezone kary umowne, badz szkoda
powstanie z innych przyczyn niz te, dla ktérych zastrzezono kary umowne, Zamawiajacy ma
prawo do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupelniajacego, na zasadach ogélnych

przewidzianych Kodeksem cywilnym.

§7 Odstgpienie od umowy
1. Kazda ze stron moze odstapi¢ od umowy na zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym w tym
na zasadach przewidzianych dla uméw wzajemnych.
2. W razie wystapienia istotne] zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
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moze odstapic  od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zadac¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czgsci umowy.

3. Zamawiajacy ma prawo do odstapienia od umowy, bez dodatkowego wezwania Wykonawcy do
jej nalezytego wykonania, w przypadku dwukrotnego wystapienia w calym okresie obowigzywania
umowy okolicznosdci skutkujacych zaplata przez Wykonawce kary umownej. Oswiadczenie o
odstapieniu powinno by¢ zlozone w terminie 30 dni od dnia wystapienia okolicznodci

uzasadniajace) naliczenie drugiej kary umowne;.

§8 Zmiany umowy

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystapienia co najmniej
jednej z okoliczno$ci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych warunkow ich
wprowadzenia:

1) zmiana zasad i terminéw dokonywania odbioréw dostaw, jesli nie spowoduje zwigkszenia
kosztow dokonywania odbioréw, ktore obcigzalyby zamawiajacego;

2) zmiana tre$ci dokumentéw przedstawianych wzajemnie przez strony w trakcie realizacji
umowy lub sposobu informowania o realizacji umowy. Zmiana ta nie moze spowodowac
braku informacji niezbednych zamawiajacemu do prawidlowe;j realizacji umowy;

3) zmiana terminéw platnosci wynikajaca z wszelkich zmian wprowadzanych do umowy, a takze
zmiany samoistne, o ile nie spowoduja koniecznosci zaplaty odsetek lub wynagrodzenia w
wickszej kwocie Wykonawcy;

4) zmiana obowigzujacej stawki VAT; Jeshi zmiana stawki VAT bedzie powodowaé zwigkszenie
kosztow wykonania umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc
zwigkszenia wynagrodzenia o kwote réwna réznicy w kwocie podatku zaplaconego przez
wykonawce;

5) zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania platnosci na rzecz Wykonawcey na
skutek zmian zawartej przez Zamawiajacego umowy o dofinansowanie projektu lub
wytycznych dotyczacych realizacji projektu;

2. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamoéwien publicznych w
szczegolnosct:

1) zmiana danych zwiazanych z obsluga administracyjno-organizacyjna Umowy (np. zmiana nr

rachunku bankowego, zmiany adreséw mailowych);

2) zmiana danych teleadresowych Stron, zmiany oséb wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami.

2]



3. Zmiana danych o ktérych mowa w ust. 2 dla swej skutecznosci wymaga poinformowania drugiej
Strony w formie pisemnej. Do czasu otrzymania powiadomienia o zmianie danych teleadresowych
pisma wysylane na dotychczasowy adres uznaje si¢ za odreczone z chwily awizowania, a w przypadku
pism wysylanych droga e-mail z chwila zarejestrowania wiadomosci na serwerze nadawcy.

4. Wszelkie zmiany lub uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

5. Zalaczniki stanowig integralng czesé umowy i moga by¢ zmieniane wylacznie w trybie przewidzianym
dla zmiany umowy.

6. Postanowienia ust. 4 nie stosuje si¢ do Odpisu z Rejestru Instytucji Kultury Zamawiajacego oraz
odpisu z KRS/wydruk z CEIDG Wykonawcy, ktore podlegaja zmianie na podstawie odr¢bnych
przepisow.

7. W przypadku zmianach danych zawartych w dokumentach, o ktorych mowa w ust. 6 Strony sa
zobowiazane do niezwlocznego przeslania drugiej Stronie aktualnego odpisu z wlasciwego dla Strony
rejestru.

§ 9 Postanowienia koncowe

1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umows maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego

oraz ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
Y ¥

&)

Spory mogace wynikaé z realizacji niniejszej umowy podlegaja rozstrzygnieciu przez sad
powszechny, wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
3. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla

Wykonawecy.

§10 Zataczniki
Zalacznikami do umowy sa:
1) Odpis z RIK Zamawiajacego
2) Odpis z KRS/CEIDG Wykonawcy
3) SIWZ
4) Oferta

5) Druk zamoéwienia

..............................................................................................

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 5 do Umowy

Druk zamoéwienia biletu lotniczego/kolejowego* / rezerwacji hotelu*

Niniejszym zlecam zakup biletu/éw lotniczego/ych kolejowego/ych* relacji

...................................... z terminem odlotu wdniu .................... r. / rezerwacji
hotelowej/miejsca noclegowego™ w miejscowosci .................. - dnieh e s
Sposréd przedstawionych w ramach oferty w dniu ... nizej wymienionych opcjt

przelotu/przejazdu* / pobytu w hotelu* (z podanymi cenami):

Zamawiajacy akceptuje zgodnie z §3 ust. 6 umowy opcje* /e* nr. ... 1 Wnosl 0 rezerwacje

biletu / hotelu na zasadach opisanych w Umowie.

(w przypadku braku 3 ofert na bilety /hotele niezbedne jest uzasadnienie na pismie (ponizej) wyboru

okreslonego polaczenia/noclegu)*

SHfaHsowane 2 Bad2eta ZadaNias ovessmrey s e b R s S R T e

Potwierdzenie zakupu biletéw* / dokonania rezerwacji* nalezy przestac na nastepujacy adres email

OBl ZAR AR . ovsnsnnman o msnmemmns @artmuseum.pl oraz na adresy: sekretariat@artmuseum.pl i

katarzyna krol(@artmuseum.pl, mateusz.maleszewski@artmuseum.pl najpézniej do dnia

* - niepotrzebne skresli¢

ML. Spec. ds. Administracyjnych 1

Projektowych M. Maleszewski®

(osoba umocowana do zaciagania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego)

? (lub w zastepstwie inna osoba — zalaczyé kopie pisemnej informacji o zast¢pstwie przekazanej przez Zamawiajacego)
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ZAYACZNIK NR 5 DO SIWZ
Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitalowej

Znak postepowania: 3/MSN/PN /2016

dzialajac w imieniu wykonawcy niniejszym oswiadczam zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. 2013 1., poz. 907 ze zm.), ze nalezy/nie nalezy* on do grupy kapitalowej
w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentow (Dz.U.
nr 50, poz. 331 ze zm.)

Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej, co Wykonawca. **

Nazwa grupy kapitalowej, do ktérej nalezy wykonawca oraz podmiotow
Lp. nalezacych do tej samej grupy kapitalowej.

* - niepotrzebne skreshic;
- wypelnic tabelg tylko jezeli z tresci oswiadczenia wynika, ze wykonawca nalezy do grupy

kapitalowej.

miejscowosc¢ 1 data

podpis osoby umocowanej do reprezentowania wykonawcy



