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1. OZNACZENIE ZAMAWIAJACEGO

Dane Zamawiajgcego i adres do korespondencji:

Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie
ul. Panska 3, 00-124 Warszawa
tel. +48 22 596 40 10

strona www: www.artmuseum.pl

e-mail: zamowienia.publiczne@artmuseum.pl

godziny urzedowania: 890 - 16% (poniedziatek - piatek)

Il. OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: POSTEPOWANIE NUMER
4/MSN/PN/2019 Wykonawcy zobowiazani sg do powotywania sie na wyzej podane oznaczenie we
wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym.

III. TRYB POSTEPOWANIA

1.

B w

o N wn

10.

11.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiefi publicznych (Dz. U.z 2019 r. poz.
1843), zwanej dalej Ustawg lub PZP. Przetarg jest prowadzony jak dla postepowania o wartosci nizszej
niz kwoty okreélone na podstawie art. 11 ust 8 ustawy.

Do spraw nieuregulowanych w SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy oraz ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.z 2018 poz. 1025 z p6zn. zm.).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie stawia zadnych wymog6w zwigzanych z realizacja przedmiotu zamowienia w zakresie
utworzenia funduszu szkoleniowego, zwigkszenia wptat pracodawcy na rzecz funduszu szkoleniowego.

Zamawiajacy nie przewiduje uniewaznienia postepowania w zw. z art. 93 ust. 1a ustawy.
Zamawiajacy nie dokonuje zakupu w imieniu innych instytucji zamawiajgcych.
ZamOwienie jest objete Porozumieniem w sprawie zaméwien rzgdowych (GPA).
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczki.

Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie wykonania zamdwienia podwykonawcom. Wykonawca jest
zobowigzany do wskazania w ofercie cze$ci zamoéwienia, ktéry zostanie powierzony podwykonawcy oraz
firmy podwykonawcy (o ile jest znana). W takim przypadku Wykonawca ma obowigzek wskazaé¢ w
Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik 1 do SIWZ czy powierzy wykonanie zaméwienia
podwykonawcom i w jakim zakresie.

Jezeli wykonawca zamierza dokona¢ zmiany lub rezygnacji z podwykonawcy, bedacego podmiotem, na
ktérego zasoby wykonawca powotywat sie w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w
postgpowaniu na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy PZP, wykonawca jest obowigzany wykazaé
zamawiajgcemu, Ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopriu
nie mniejszym niz podwykonawca, na ktére zasoby wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o
udzielenie zamdwienia.

Na podstawie Art. 24aa. PZP Zamawiajacy dopuszcza, aby najpierw dokonaé oceny ofert, a nasteprie
zbadac, czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spelnia warunki udziatu w postepowaniu.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ustug w zakresie:
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d.

rezerwacji, zakupu i dostarczenia biletéw na krajowe i zagraniczne przewozy lotnicze wraz z

ubezpieczeniem w podrézy na rzecz Zamawiajacego, oraz rezerwacje, zakup i dostarczenie biletow
kolejowych (na terenie Unii Europejskiej).

b.

rezerwacji i optacenia pobytéw w hotelach lub innych miejscach noclegowych o standardzie

odpowiadajacym hotelowi trzygwiazdkowemu lub lepszym na terenie Polski i za granica.

2.

Rezerwacja i zakup biletéw na przewozy lotnicze za granicg bedg dotyczyly nastepujacych krajow lub
kontynentéw: Europa, Ameryka Péocna, Ameryka Potudniowa, Azja. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ zakupu biletéw do dowolnego kraju $wiata, przy czym szacowana ilo$¢ biletéw do krajéw,
kontynentéw niewymienionych powyzej nie przekroczy w ujeciu warto$ciowym 10 % wszystkich
zakupionych biletéw. Ponadto w zakresie przedmiotu zaméwienia jest réwniez rezerwacja, zakup i
dostarczenie biletéw kolejowych (na terenie Unii Europejskiej).

Wykonawca zobowiazuje sie przed dokonaniem rezerwacji przedktada¢ drogg e-mail na adres osoby
zamawiajgcej w imieniu Zamawiajgcego, co najmniej trzy warianty alternatywnych potgczen lotniczych
na wybranym kierunku i wybranym terminie, wraz z cenami biletéw (chyba, ze w danym przypadku na
rynku dostgpnych jest mniej ofert). Cena biletu na pasazerski przewoz lotniczy musi byé ceng
obowigzujaca u przewoznika lotniczego w dniu zakupu biletu. Decyzja o wyborze potgczenia nalezy do
Zamawiajacego | pod rygorem niewaznosci jest potwierdzana na druku zaméwienia stanowigcym
zatacznik nr 4 do umowy. Zaméwienie musi by¢ podpisane przez osobe zamawiajgca oraz potwierdzone
przez osobe uprawniong do zaciaggania zobowigzat w imieniu Muzeum. Skan podpisanego druku
wysytany jest do wykonawcy droga email. Wykonawca nie bedzie moégt dochodzi¢ zaplaty
wynagrodzenia czy tez kosztéw zakupu biletéw lub rezerwacji miejsc hotelowych, w przypadku realizacji
zlecenia niezawierajgcego akceptacji osoby uprawnionej do zaciggania zobowigzan w imieaiu
Zamawiajgcego. Wskazany w ofercie upust musi zosta¢ naliczony od ceny obowiazujgcej w dniu zakupu
wybranego przez Zamawiajacego biletu.

Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo przedstawia¢ Zamawiajgcemu, co najmniej trzy oferty o
najnizszej cenie (chyba, ze w danym przypadku na rynku dostgpnych jest mniej ofert), w hotelach i
miejscach noclegowych o standardzie hoteli trzygwiazdkowych, znajdujgcych sie w granicach
administracyjnych miasta, ktérego zlecenie dotyczy. Ostateczna decyzja o wyborze polgczenia nalezy do
Zamawiajgcego i pod rygorem niewaznosci jest potwierdzana na druku zamoéwienia stanowigcym
zatgcznik nr 4 do umowy. Zaméwienie musi by¢ podpisane przez osobg zamawiajaca oraz potwierdzcne
przez osobe uprawniong do zaciggania zobowigzan w imieniu Muzeum. Skan podpisanego druku
wysytany jest do wykonawcy droga email lub fax. Wykonawca nie bedzie mégt dochodzié¢ zaptaty
wynagrodzenia czy tez kosztéw zakupu biletéw lub rezerwacji miejsc hotelowych, w przypadku realizacji
zlecenia niezawierajgcego akceptacji osoby uprawnionej do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego. Wskazany w ofercie upust musi zosta¢ naliczony od ceny obowigzujgcej w dniu zakupu
wybranego przez Zamawiajgcego biletu.

Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ bilety oraz potwierdzenia rezerwacji wg wskazan
Zamawiajgcego, ale nie péziniej niz w ciggu 24 godzin przed terminem planowanej podroézy, ktérej
dotyczy rezerwacja i zakup biletu (biletéw - bilety powinny zostaé wystane przez wykonawce na adres
wskazany przez osobe zamawiajaca ze strony wykonawcy oraz obowiazkowo do wiadomoici
zamawiajgcego na adres e-mail: sekretariat@artmuseum.pl i dagmara.rykalska@artmuseum.yl).
Potwierdzenia rezerwacji nalezy wysta¢ do osoby wskazanej w druku zaméwienia (zatacznik nr 4 do
umowy) jako ,Wnioskodawca" oraz jego kopie lub skan na adres e-mail wskazany w umowie.;

W szczegolnych przypadkach, kiedy to pracownik Zamawiajacego bedzie musiat zorganizowa¢ pilay
wyjazd, Wykonawca zobowigzany jest do dostawy biletéw lub potwierdzenia rezerwacji pokoi
hotelowych do siedziby Zamawiajacego jeszcze tego samego dnia co wystane Zaméwienie najpézniej do
godziny 18.00. Godzina do, ktérej Zamawiajacy ma najpozniej wysta¢ Zamowienie, aby jeszcze tego
samego dnia otrzymac bilet lub potwierdzenie rezerwacji hotelu jest jednym z kryteriéw oceny ofert.
Wykonawca zobowigzany jest przypomnie¢ o terminach wykupu biletow przy wczesniejszych
rezerwacjach;

Wykonawca zobowiazany jest dokonywaé na zyczenie Zamawiajgcego dodatkowych ubezpieczeri dla
poszczegblnych os6b i w terminach wyznaczonych przez Zamawiajgcego, poza ubezpieczeniem w
podrozy okre$lonym powyzej.

Powyzsze postanowienia maja zastosowanie zaréwno do zlecen na rezerwacje biletdw oraz miejsc
hotelowych w Polsce i zagranica.
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9. Opis przedmiotu zaméwienia w oparciu o Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):

63512000 - 1 Ustugi sprzedazy biletow podroznych i pakietéw wycieczkowych.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

ZamoOwienie bedzie wykonywane sukcesywnie w terminie od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2020 roku
lub do wyczerpania kwoty jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢é na realizacje zaméwienia w zaleznoéci od
tego, ktére ze zdarzen wystapi jako pierwsze.:

VL. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, KTORE MUSZA SPELNIC WYKONAWCY

L. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu ze wzgledu na okolicznosci okreslone w art. 24 ust. 1 PZP;
2)  Zamawiajgcy nie stawia zadnych warunkéw udziahu w postepowaniu dotyczacych;

a) kompetencji lub uprawniert do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j.
¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

2. Wykonawca musi spetia¢ warunki (jesli zostaly okre$lone) Zamawiajgcego w niniejszym SIWZ
iwymagania wynikajace z przepiséw ustawy. Niespetnienie warunkéw i wymagai powoduje
wykluczenie Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

3. Wymagania dotyczgce zatrudnienia na umowe o prace zgodnie z przepisem art. 29 ust.4 PZP:

3.1.Zamawiajgcy wymaga, aby osoba uczestniczgca w realizacji zamoéwienia poprzez Swiadczenie ustug
dotyczacych obstugi zaméwienia (czynnosci administracyjne/logistyczne) na rzecz wykonawcy lub
podwykonawcy pracy w sposéb okre$lony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz.U. z 2018 r. poz. 917 z pézn. zm.) byla zatrudniona w zakresie prac wykonywanych na rzecz
Zamawiajgcego na podstawie umowy o prace. (Zamawiajacy dopuszcza by jesli z przyczyn
administracyjnych u wykonawcy realizacja zaméwienia odbywata sie przez wiecej niz jedng oscbe
traktowa¢ wszystkie ponizsze zapisy w tym zakresie w odniesieniu do wiecej niz jednej osoby z pelng
konsekwencjg przyjecia takiego rozwigzania.)

3.2. W trakcie realizacji zamoéwienia zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec wykonawcy odnosénie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0séb wykonujacych wskazane w ust. 3.1 czynnosci.
Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegd6lnosci do:

1) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogéw i
dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwoéci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogéw.

3.3. Najpozniej w 7 dniu od podpisania umowy, a takze w ciagu 3 dni od wezwania zgloszonego w trakcie
trwania umowy, Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu o$wiadczenie wykonawcy  lub
podwykonawcy (o ile jest juz znany) o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych
czynno$ci, o ktérych mowa w ust. 3.1. O$wiadczenie to powinno zawieraé¢ w szczegblnosci: okreéler.ie
podmiotu sktadajgcego o$wiadczenie, date ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem
czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych
0s0b, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu, wykaz tych 0séb wraz z podpisami oraz podpis osoby
uprawnionej do zlozenia o$wiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy. Formularz
Oswiadczenia jest zatgcznikiem nr 5 do ogélnych warunkéw umowy.

3.4. Najpozniej w 7 dniu od podpisania umowy Wykonawca poinformuje pracownikéw o zasadach
zatrudnienia obowigzujacych przy realizacji danego zaméwienia i uzyska od nich podpis
potwierdzajacy przyjecie tejze informacji do wiadomosci na wykazie oséb wymienionym w ust. 3.3.

3.5 Wykonawca jest zobowiagzany na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w terminie wskazanym, a jezeli
strony nie ustalg terminu - w terminie 3 dni roboczych, przedstawi¢ do wglgdu Zamawiajgcemu:
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a) poswiadczong za zgodno$é z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce kopie
umowy/umoéw o prace os6b wykonujgcych w trakcie realizacji zaméwienia czynnosci, ktérych dotvczy
ww. o$wiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres
obowigzkéw, jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w
sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych Dz. U. z 2018 . poz. 1000 z pézn. zm. (tj. w szczegdlnosci?
bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikéw). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o prace i wymiar etatu powinny byé mozliwe do zidentyfikowania;

b) zaswiadczenie wlasciwego oddzialu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez wykonawce lub
podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie
umdw o prace za ostatni okres rozliczeniowy

¢) poswiadczong za zgodnosé z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce kopie
dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposéb zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z
przepisami ustawy o ochronie danych osobowych,

3.6 Z tytutu niespetnienia przez wykonawcg lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o pracg os6b wykonujacych wskazane w ust. 3.1 czynnosci zamawiajacy przewiduje sankcje w
postaci obowigzku zaptaty przez wykonawce kar umownych o ktérych mowa w Ogélnych warunkach
umowy. NieztozZenie przez wykonawce w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie zadanvch
przez zamawiajacego dowoddéw w celu potwierdzenia spelnienia przez wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako
niespetnienie przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o
prace 0sob wykonujacych wskazane w ust. 3.1 czynnosci.

3.7 W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce ub
podwykonawce, zamawiajacy moze zwrécié sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa
Inspekcje Pracy.

4. Postanowienia, dotyczace dokumentowania realizacji zaméwienia przy udziale oséb zatrudnionych na
podstawie umowy o prace oraz sankcje za nieprzestrzeganie ww. warunkéw realizacji zamoéwienia zostaty

opisane w Ogolnych warunkach umowy.

VII. DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
SPOSOB ICH SPORZADZENIA

1. Wceluztozenia kompletnej oferty nalezy przedtozy¢:

1.1. wypetniony formularz oferty sporzadzony wedtug szablonu zawartego w zatgczniku nr 1 do SIWZ
wraz z wymaganymi zatgcznikami;

1.2. pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w przypadku, gdy oferte sktada petnomocnik;
(W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnosé z oryginatem kopii dokumentiéw
przez osob¢ niewymienionqg w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do
oferty dotqczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie).

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, nalezy do oferty przedtozy¢:

2.1 OSwiadczenie o niezachodzeniu przestanek wykluczenia (wedtug szablonu stanowiacego zatacznik nr2
do SIWZ):

2.2 O$wiadczenie o przynalezno$ci do grupy kapitatowej. (wedlug szablonu stanowiacego zatacznik nr 4 do
SIWZ)?

3. W przypadku wspdlnego ubiegania sig o zamoéwienie przez wykonawcéw o$wiadczenia o ktérym mowa

w rozdz. VIL ust. 2 niniejszego SIWZ sktada kazdy z wykonawcédw wspélnie ubiegajgcych sie o
zaméwienie. O$wiadczenie te ma potwierdzaé, brak podstaw do wykluczenia.

! Wyliczenie ma charakter przykiadowy. Umowa o prace moze zawieraé réwniez inne dane, ktére podlegaja anonimizacji. Kazda umowa
powinna zosta¢ przeanalizowana przez skladajacego pod katem przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych; zakres anonimizaciji
umowy musi by¢ zgodny z przepisami ww. ustawy.

? Wykonawca ktéry w momencie sktadania oferty jest §wiadomy ze nie nalezy do grupy kapitatowej, moze ziozy¢ o$wiadczenie wraz z
oferta. Nalezy jednak w tym przypadku pamietaé, ze jakakolwiek zmiana sytuacji wykonawcy w toku postepowania (wljczenie do gruny
kapitatowej) bedzie powodowata obowigzek aktualizacji takiego o$wiadczenia po stronie wykonawcy.
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Na Zadanie zamawiajacego, wykonawca, ktéry zamierza powierzyé wykonanie czeSci zamoéwisnia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w
postepowaniu sktada o$wiadczenia o ktérym mowa w rozdz. VIL ust, 2 niniejszego SIWZ.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowe; informacji, o ktorej mowa
wart. 86 ust. 5 PZP, przekaze zamawiajacemu oéwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznogci
do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 PZP. Wraz ze ztozeniem
o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawic dowody, Ze powigzania z innym wykonawcg nie prowzdza
do zaktécenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.

Wszystkie dokumenty wymienione w rozdziale VII muszg by¢ przedstawione w formie oryginatéw
przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcéw,

Wykonawcy ubiegajacy sie na podstawie art. 23 PZP wspolnie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum,
spotka cywilna) ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Uwaga! Oferta sktadana przez spétki cywilne jest traktowana jak oferta Wykonawcéw wspé nie
ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia publicznego.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

10.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawece.

Tresc ztozZonej oferty musi odpowiadaé treéci SIWZ
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta winna zawiera¢ wypetniony formularz oferty (wedtug szablonu stanowigcego zatacznik nr 1 do
SIWZ) oraz o$wiadczenia i dokumenty wymienione w rozdziale VII SIWZ (wiasciwe dla danego
Wykonawcy).

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreélit szablony w niniejszej SIWZ, wirny
by¢ sporzadzone co do tre$ci zgodnie z tymi szablonami.

Oferta winna by¢ sporzadzona, pod rygorem niewaznoéci, w formie pisemnej (recznie, na maszynie do
pisania lub w postaci wydruku komputerowego), w jezyku polskim, w formie zapewniajgcej peing
czytelno$c jej tredci. Oferty nieczytelne zostana odrzucone.

Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami stanowigcymi jej integralng cato$¢ winny by¢ podpisane lub
parafowane przez Wykonawce. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski)
powinny by¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawce - w przeciwnym wypadku nie bedg
uwzgledniane.

Strony oferty winny by¢ trwale ze soba polgczone i kolejno ponumerowane, z zastrzezeniem sytuacji
opisanej w pkt. 9. W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilo$ci stron.

W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje, stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumier:iu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczariu
nieuczciwej konkurencji (t. jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z pézn. zm.), Wykonawca winien w sposob niie
budzacy watpliwoéci zastrzec, ktére sposréd zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Informacje te winny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu,
ponumerowane z zachowaniem ciggto$ci numeracji stron oferty. Nie mogg stanowié tajemnicy
przedsigbiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczgce
ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnoéci zawartych w ofercie.

Oferte nalezy umie$ci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartoSci bez
uszkodzenia tego opakowania. Na opakowaniu powinien znajdowacé sie napis:

Oferta na: ,REZERWACJE, ZAKUP I DOSTARCZENIE BILETOW NA KRAJOWE I ZAGRANICZNE
PRZEWOZY LOTNICZE ORAZ KOLEJOWE (NA TERENIE EUROPY) WRAZ Z UBEZPIECZENIEM W

PODROZY ORAZ REZERWACJA NOCLEGOW W POLSCE 1 ZA GRANICA NA RZECZ MUZEUM SZTUKI

NOWOCZESNE] W WARSZAWIE W 2020R”,
POSTEPOWANIE NR: 4/MSN/PN/2019
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11.

12.

13.

14.

Nie otwiera¢ przed 20/12/2019 r. godzina 16:15

Wymagania okreslone w pkt. 8 nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie nie bedzie skutkowaé
odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wyniknaé z niezachowania ych
wymagan bedg obcigzaty Wykonawece.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej przez sizbie
oferty. Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pi$mie, pod rygorem niewaznosci, przed
uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane tak jak
oferta, a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA”,

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Wszelkie pisma do Zamawiajgcego oraz oferta w tym
wszystkie dokumenty, o$wiadczenia, maja by¢ ztozone w jezyku polskim (dokumenty sktadane w jezyku
obcym sg sktadane wraz z thtumaczeniem na jezyk polski)

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty.

IX. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Oferty winny by¢ ztozone w terminie do 20/12/2019, do godziny 16:00 w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie: Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie, ul. Pariska 3, 00-124 Warszawa, na recepcji,
(parter).

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztows czy kurierska.

Otwarcie ofert jest jawne,
Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 PZP.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie http://www.artmuseum.plinformacje
dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

¢) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnodci zawartych w
ofertach.

X. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SIWZ ORAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z pisemng pro$bg o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajgcy odpowie niezwlocznie na pi$mie na zadane pytanie, przesytajgc tre$¢ pytania i odpowiedzi
wszystkim uczestnikom postepowania na minimum 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert oraz
opublikuje tre$¢ pytan na stronie internetowej, na ktérej zostata zamieszczona Specyfikacja Istotnych
Warunkow Zamoéwieria
- pod warunkiem, ze pytanie/a wptyna do Zamawiajgcego zgodnie z terminami wskazanymi w treéci art.
38 ustawy tzn.: nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadaria
ofert,

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia wplynat po uplywie
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnieni, Zamawiajg:y
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert
nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania
ofert, zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonana w ten sposéb zmiang Zamawiajgcy przekaze niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ lub o ktérych Zamawiajacy ma wiedze, ze 13
Wykonawcami oraz zamie$ci powyisze informacje na stronie internetowej, na Kktérej jest ona
zamieszczona www.artmuseum.pl.

Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi¢ bedzie do zmiany treéci ogtoszenia o zaméwieniu, Zamawiajacy
przekaze Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie dodatkowych informacji, informacji o
niekompletnej procedurze lub sprostowania, drogg elektroniczng, a informacje o zmianach ogloszenia
zamie$ci w swojej siedzibie oraz na stronie www.artmuseum.pl.

Jezeliw wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zaméwieniu niezbedny
bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania
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oferto ten czas i poinformuje o tym Wykonawcéw, ktérym przekazat SIWZ oraz zamiesci o tyminformacje
na stronie www.artmuseum.pl.

W przypadku dokonywania zmiany tresci ogfoszenia o zaméwieniu opublikowanego w Dzienaiku
Urzedowym Unii Europejskiej, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli zmiana jest istotna, tj. gdy dotyczy w szczegblnosci okreslenia
przedmiotu, wielko$ci lub zakresu zaméwienia, kryteriow oceny ofert, warunkéw udzialu w
postepowaniu lub sposobu oceny ich spetniania.

Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu wyjasnienia treéci
SIWZ.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kaidym czasie, przed uplywem
terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ niniejszej SIWZ. Zmiana moze wynika¢ z pytan zadanych przez
Wykonawcow, jak i z wiasnej inicjatywy Zamawiajacego.

W postepowaniu o$wiadczenia, zawiadomienia, informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie, faksem lub pocztg elektroniczng. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca
winien postugiwac sig¢ numerem sprawy: Znak postepowania: 4/MSN/PN/2019

Osobg upowazniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

p. Sylwia Borowska-Monkiewicz - dane kontaktowe do Zamawiajgcego wskazane sg w rozdziale I SIWZ
{adres, e-mail, nr faksu).

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekazuja oéwiadczenia, zawiadomienia lub informacje faksem, lub
droga elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadznia
ofert.

XII. WSKAZANIE MIEJSCA I TERMINU OTWARCIA OFERT
Oferty zostang otwarte 20/12/2019 r., 0 godzinie 16:15 w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie:

Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie, ul. Paniska 3, 00-124 Warszawa, (parter)

XIIL INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA | OCENY OFERT

1.
2.

Zamawiajacy otworzy oferty w miejscu i terminie wskazanym w rozdziale XII. Otwarcie ofert jest jawne.

Bezpo$rednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwe (firme) oraz adres
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania
zamOwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych treéci ztozonych przez nich ofert zgodnie z art. 87 PZP. Niedopuszczalne jast
prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji, dotyczacej ztozonej oferty oraz (z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 PZP) dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

X1V. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

¢) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty za Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia, nie
powodujace istotnych zmian w tresci oferty- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 89 ust. 1 PZP.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza v/g.

kryteriéw oceny ofert wskazanych w rozdziale XVI.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcéw, ktérzy

ubiegali sie o udzielenie zamdwienia, rowniez zamie$ci je na stronie internetowej oraz w miejscu

publicznie dostepnym w swojej siedzibie.
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XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Zamawiajacy, dla potrzeb sporzadzenia i poréwnania ofert, przyjat, ze w czasie trwania umowy zakupi
200 szt. biletow lotniczych krajowych i zagranicznych oraz 30 szt. biletow kolejowych za taczng kwote
215000 zt brutto. Cena zbiorcza za bilety przyjeta przez Zamawiajgcego jest jedynie wartcscig
szacunkowsa. Zamawiajacy bedzie kupowat bilety po aktualnych cenach. Oferta cenowa Wykonawcy
dotyczaca biletow lotniczych krajowych zostanie obliczona przez odjecie od ceny wyjsciowej biletu
upustu udzielonego przez Wykonawce dla Zamawiajacego i dodanie do ceny wyjsciowej optlaty
transakcyjnej, ktéra obejmuje wszystkie dodatkowe optaty oraz marze Wykonawcy.

200.000 zt - (200.000,00 x upust w %) + (200 x optata transakcyjna) = oferta biletéw lotniczych (01a)
15.000 zt - (15.000,00 x upust w %) + (30 x optata transakcyjna) = oferta biletéw kolejowych (01b)

2. Zamawiajgcy, dla potrzeb sporzadzenia i poréwnania ofert, przyjat, Ze w czasie trwania umowy dokona
300 rezerwacji pokojéw hotelowych o standardzie trzygwiazdkowym za taczng kwote 150 000 z! brutto.
Ceny zbiorcze za noclegi przyjete przez Zamawiajac ego s jedynie wartoscig szacunkowsq. Zamawiajgcy
bedzie kupowat rezerwacje noclegéw po aktualnych cenach. Oferta cenowa Wykonawcy dotyczgca
rezerwacji noclegéw zostanie obliczona przez odjecie od ceny wyjSciowej rezerwacji pokoju upustu
udzielonego przez Wykonawce dla Zamawiajacego i dodanie do ceny wyjSciowej optaty transakcyjnej,
ktéra obejmuje wszystkie dodatkowe opfaty oraz marze Wykonawcy.

150000 zt - (150 000 zt x upust w %) + (300 x opfata transakcyjna) = oferta dotyczaca noclegow (02)

3. Wpykonawca poda w Formularzu Ofertowym, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 3 do SIWZ, cene za
wykonanie zaméwienia wyliczong zgodnie ze wzorem:
Ola+ 01b + 02 = Oferta cenowa Wykonawcy

4. Podana cena (z uwzglednieniem upustu i optaty transakcyjnej) musi obejmowaé wszystkie koszty
realizacji zamowienia z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (takze od towaréw i ustug). Cena
musi uwzglednia¢ réwniez koszty dostarczenia biletéw do siedziby Zamawiajgcego w terminie nie
dtuzszym niz 24h od chwili ztozenia zaméwienia, a w szczegolnych przypadkach takze tego samego dnia
w ktorym ztozono zamowienie. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich.

5. Zamawiajgcy informuje, ze podane kwoty zakupu biletéw lotniczych i kolejowych oraz rezerwecji
pokojow hotelowych sg kwotami szacunkowymi, stuzgcymi poréwnaniu ofert. Zamawiajgcy informuje,
w 2020 r. planuje redukowac koszty wyjazdéw w zwigzku z czym rzeczywista warto$¢ umowy moze byé
nizsza nawet o 50%.

6. Cena stanowi jedno z kryteriéw podlegajacych ocenie przez Zamawiajacego.

XVL KRYTERIA OCENY OFERT

1. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktow
w kryteriach:

1.,tgczna cena ofertowa brutto” - C;
2 ,Aspekt spoteczny” - S
3 Czas dostarczenia- T

2. Powyzszym kryteriom Zamawiajacy przypisat nastepujgce znaczenie:

Waga Liczba

%] punktéw Sposéb oceny wg wzoru {lub skali)
0

Kryterium

taczna cena
ofertowa 60% 60 C = (Cena najtanszej oferty x 60pkt) / Cena badanej oferty

brutto
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Zamawiajacy przyzna 10 punktow ofercie, w ktorej WykonaW(ﬂ
zaoferuje wykonywanie przedmiotu zaméwienia zatrudniajac
do jej wykonania minimum jedng osobe z 0séb
niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 1. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepeinosprawnych.

20% 20 Zamawiajgcy przyzna 20 punktéw ofercie, w ktorej Wykonawca
zaoferuje wykonywanie przedmiotu zaméwienia zatrudniajgc
do jej wykonania co najmniej dwie osoby z 0séb
niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych.

Aspekt
spoteczny

Zamawiajgcy przyzna punkty

Korzystajac ze wzoru:

T=T1*20 pkt / Tb

oo | 20w | 20 | Gdde , . |
ostarczenia T- liczba punktéw otrzymana w kryterium ,Czas dostarczenia

biletéw do siedziby”

T1 - najszybszy ,czas dostarczenia” zgtoszony w postepowaniu

Th - ,czas dostarczenia” badanej oferty.

RAZEM 100% 100

3. Catkowita liczba punktéw, jakg otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:
L=C+S+T
gdzie:
L - catkowita liczba punktéw,
C - punkty uzyskane w kryterium ,tgczna cena ofertowa brutto”,
S - punkty uzyskane w kryterium , Aspekt spoteczny”,
T ~ punkty uzyskane w kryterium ,Czas dostarczenia”.

4. Ocena punktowa w kryterium ,taczna cena ofertowa brutto” dokonana zostanie na podstawie tgcznej
ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie i przeliczona wedtug wzoru opisanago
w tabeli powyzej.

5. Znaczenie kryterium i sposéb przyznawania punktéw w kryterium ,Aspekt spoteczny”:

5.1 Zamawiajgcy realizujac aspekt spoteczny postepowan o udzielenie zamowien publicznych przyzna
Wykonawcy, ktéry zaoferuje wykonywanie przedmiotu zamdwienia zatrudniajgc do jej wykonznia
osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t. jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 511 z pzn. zin.).
Zamawiajgcy przyzna po 10 pkt za kazda zatrudniong osobe, nie wiecej niz 20 pkt w niniejszym
kryterium.

5.2 Wykonaweca, ktory nie zaoferuje wykonania przedmiotu z udziatem osoby wskazanej powyzej
otrzyma w tym kryterium 0 punktédw. 0 punktéw otrzyma réwniez oferta Wykonawcy, ktéry nie wskaze
w sposob czytelny i jednoznaczny swojej decyzji w tym zakresie na formularzu oferty.

6. Znaczenie kryterium i sposéb przyznawania punktéw w Kkryterium ,Czas dostarczenia”:

6.1 Zamawiajgcy w §4 ust 5.1 ogdlnych warunkow zobowigzuje Wykonawce do dostarczania biletow lub
potwierdzen rezerwacji pokoi hotelowych do siedziby Zamawiajacego tego samego dnia, w ktorym
otrzyma potwierdzone Zamowienie.

Godzina do ktérej zamawiajacy jest uprawniony ztozy zamdwienie, aby uzyska¢ bilet tego samego dnia
stanowi kryterium oceny ofert.

6.3 Wykonawca winien jest napisa¢ w ofercie do ktorej godziny Zamawiajgcy moze ztozy¢ zaméwienie
{mozliwos¢ ztozenia zamoéwienia), tak aby Wykonawca byt w stanie dostarczy¢ bilety lub potwierdzenie
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10.
11.

rezerwacji pokoju hotelowego do siedziby Zamawiajgcego w tym samym dniu w ktérym otrzyma
potwierdzone Zaméwienie. Bilety winny by¢ dostarczone najpdzniej do godziny 18.00.

6.4 Zamawiajgcy przyzna punkty wedhug nastepujgcego schematu:

Mozliwo$¢ ztozenia zaméwienia do godziny:

17:00 - 20 pkt
16:00 - 15 pkt
15:00 - 10 pkt
14:00 - 5 pkt
13:00 - 0 pkt

Uwaga!!! W przypadku wskazania innej godziny niz wskazane powyzej (np. 12:00, 16:30) lukb

niewskazania godziny w ogéle nie bedzie to stanowily przestanki odrzucenia oferty. W takim

przypadku Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca zadeklarowal mozliwosé skladania zaméwienia
do godziny 13:00 i przyzna w tym kryterium 0 pkt

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegblnych kryteriach bedzie liczona z doktadnos$cig do dwsch
miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP, oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans punktowy, Zamawiajacy zastosuje art. 91 ustawy}.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajgcego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym wewngtrzwspolnotowego
nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towar6w i ustug, ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

XVII. WARUNKI PLATNOSCI

1.

Podpisany protokét odbioru przez obie Strony stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT przez
Wykonawce.

Zamawiajacy zaptaci kwote faktury VAT w ciagu 28 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury
VAT.

Szczeglly dotyczace warunkéw ptatnoéci zawarte sa w Zataczniku nr 3 do SIWZ - Ogélne warunki
umowy.

XVIIL INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

W przypadku udzielenia zaméwienia konsorcjum - Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada
ztozenia umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow.

Umowa regulujgca wspétprace Wykonawcow sktadajacych wspdlnie oferte powinna okreélaé m.in.:
a) podmioty sktadajgce oferte;

b) cel gospodarczy, dla ktérego zostata zawarta umowa;

¢) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw;

d) oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga sie, aby czas trwania umowy byt nie krétszy niz okres
realizacji zaméwienia).

Umowa nie moze by¢ umowa przedwstepng ani umowa zawartg pod warunkiem zawieszajgcym.

W przypadku ztozenia oferty wspélnej, do umowy na dostawe przedmiotu zaméwienia Zamawiajgcy
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wprowadzi zapis o odpowiedzialnoéci solidarnej podmiotéw sktadajgcych oferte wspélna.

5. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢
z dokument6w zatgczonych do oferty.

6. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego.

7. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

8. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych oert,
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w
art. 93 ust. 1 PZP.

9. -Po wyborze oferty, a przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu polise 0C z
tytutu odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie wykonywania dziatalno$ci w zakresie objetym Umowa.
Suma gwarancyjna w odniesieniu do jednego zdarzenia wynosi co najmniej 500.000 PLN (stownie:
pigcset tysigcy ztotych). Wykonawca jest zobowigzany do posiadania odpowiedniej polisy OC na kwote
nie nizsza niz okre$lona w niniejszym ustepie w catym okresie trwania Umowy. Nieprzedstawienie
Zamawiajgcemu polisy OC bedzie skutkowato odstapieniem przez wykonawce od podpisania umowyv ze
wszystkimi tego konsekwencjami. Nieprzedstawienie polisy OC traktowane bedzie jako uchylanie sie od
zawarcia umowy.

XIX. WALUTY OBCE, AUKCJA ELEKTRONICZNA, ZWROT KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Zamawiajgcy nie akceptuje ofert w walucie innej niz polski ztoty.
2. Zamawiajacy nie przeprowadzi aukeji elektronicznej.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XX. POUCZENIE 0 SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYSLUGUJACE] NA PODSTAWIE ART. 180 USTAWY

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisow PZP przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI PZP jak dla postepowan
ponizej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez organizacjom
wpisanym na listg, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

XXI. WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wadium w niniejszym postepowaniu.

XXI1. WNIESIENIE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Wykonaweca nie jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia umowy w niniejszym postepowaniu.

XXII1. ZAMOWIENIE UZUPELNIAJACE

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupetniajgcych.

XXIVINFORMACJE

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 ‘
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
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sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie, ul,
Panska 3, 00-124 Warszawa

- inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajgcego jest Pani Agnieszka Kosela, kontakt: adres
e-mail: iod@artmuseum.pl;

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane be¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przeprowadzeniem przedmiotowego postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego;

- Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie moze ujawniac i udostepnia¢ dane osobowe innym
podmiotom lub osobom fizycznym uprawnionym na podstawie i w granicach okreslonych w prawie;

- Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepiséw prawa przez okres
niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych powyzej, lecz nie krécej niz liczony od dnia
zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia okres wynikajacy z przepiséw wydanych na podstawie
art. 6 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.z2018r. poz.
217 2 pbzn. zm.);

- Potrzeba podania przez Pania/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODOQ;

- posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO:;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W celu potwierdzenia wypetnienia przez Wykonawce obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art.
13 lubart. 14 RODO Wykonaweca ztozy o$wiadczenie zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do Zapytania Ofertowego.

Integralna cze$¢ niniejszego SIWZ stanowia:
Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 - O$wiadczenie o wykluczeniu
Zafgcznik nr 3 - Ogélne warunki umowy

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowe;
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Zatgcznik nr 1 do siwz: Formularz oferty

(zatgcznik nr 3 do Umowy nr................ zdn..)

| OFERTA
[
|

L. [piecze¢ Wykonawcy) |

S —
|
|

W odpowiedzi na zamieszczone ogtoszenie o zamoéwieniu publicznym prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na:

REZERWACJE, ZAKUP I DOSTARCZENIE BILETOW NA KRAJOWE I ZAGRANICZNE PRZEWOZY
LOTNICZE ORAZ KOLEJOWE (NA TERENIE EUROPY) WRAZ Z UBEZPIECZENIEM W PODROZY
ORAZ REZERWACJA NOCLEGOW W POLSCE I ZA GRANICA NA RZECZ MUZEUM SZTUKI
NOWOCZESNE] W WARSZAWIE W 2020 R.
4/MSN/PN/2019

MY, NIZE] PODPISANI
Nazwa i adres Wykonawcy:

Forma dziatalnoéci gospodarczej:

(jesli wykonawca prowadzi np. spéike cywilng -

proszony jest o przedstawienie sposobu

reprezentacji w formie umowy spétki lub

petnomocnictwa) e

NIP: e, REGON: e

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie okre$lonym w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia i uznajemy sie
za zwigzanych okre$lonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania oraz akceptujerny
postanowienia zawarte w ogélnych warunkach umowy.

3. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia oraz akceptujemy bez zastrzezen istotne dla Zamawiajgcego postanowienia, ktére zostang
wprowadzone do treéci zawieranej umowy wedtug ogéinych warunkéw umowy przedstawionych w
SIWZ,

4. UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejszg oferty przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia, tj. przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

5. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zaméwienia na warunkach i w zakresie okredlonym w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia wg nastepujacych cen:

Ola- OFERTA BILETOW LOTNICZYCH

a) Wysoko$¢ upustu od ceny brutto dla jednego biletu lotniczego: %.

b) Opfata transakcyjna brutto za wystawienie jednego biletu 1otniczego: .......cc.coucovcvirerrirevevnrennnn,

SHOWIIE 11ttt ettt ,
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6.

7.

Oferta biletéw lotniczych (01a) = 200.000 zt - (200.000,00 x upust w %) + (200 x oplata
transakcyjna) =

01b - OFERTA BILETOW KOLEJOWYCH

¢) Wysokos$¢ upustu od ceny brutto dla jednego biletu kolejowego: ............. %.

d) Opfata transakcyjna brutto za wystawienie jednego biletu kolejowego: .......ocovvoroveoooo
STOWNIE! oo sssrsssssosotetess sttt R

Oferta biletéw kolejowych (01b) = 15.000 zt - (15.000,00 x upust w %) + (30 x optata transakcyjna)

02 - OFERTA DOTYCZACA NOCLEGOW
a) Wysokos¢ upustu od ceny brutto rezerwacji pokoju hotelowego w hotelu; ... %
b) Optata transakcyjna brutto za rezerwacje jednego pokoju hotelowego w hotelu: w..o.ovvovoovoi

SHOWIIE! ottt st st et ,

LACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO (cena oferty), obliczona zgodnie z rozdziatem XV SIWZ wg.
wzoru C=01a + 01b + 02, wynosi ZYOLYCh: (i ,

SHOWNIE ZEOLYCR: oottt e eee s ,

Powyzsza cena (z uwzglednieniem upustu i opfaty transakcyjnej) obejmuje wszystkie koszty realizacji
zamowienia z uwzglednieniem wszystkich optatipodatkéw (takze od towaréw i ustug). Cena uwzglednia
rowniez koszty dostarczenia biletéw do siedziby Zamawiajacego w terminie nie dtuzszym niz 24h od
chwili ztozenia zaméwienia, a w szczegblnych przypadkach takze tego samego dnia w ktérym ztozono
zamowienie.

(decyzja punktowana w kryterium .Aspekt spoteczny” - prosze wykreslié lub usungé odpowiedni
wybér

OFERUJEMY* / NIE OFERUJEMY* wykonanie przedmiotu zaméwienia zatrudniajgc do jej wykonania co
najmniej jedng osobe z uwzglednieniem iz zatrudniona osoba/by spetnia wymogi jako oscba
niepetnosprawna w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 1. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych :

jedng osobe/dwie osoby/Nie zatrudnimy zadnej osoby*

(*zostawi¢ nieskreslong wilasciwg opcje - brak skreslenia oznacza ze wykonawca otrzyma 0 pkt. w
niniejszym kryterium i potwierdzi wytqcznie zatrudnienie co najmniej jednej osoby ale bez spetnia przez
niqg wymogdéw osoby niepetnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych)

{decyzja punktowana w kryterium ,Czas dostarczenia”)
Zobowiazujemy sie do dostarczenia do siedziby Zamawiajacego biletu lub potwierdzenia rezerwacji
pokoju hotelowego tego samego dnia (najpézniej do godziny 18.00) w ktérym otrzymamy potwierdzone
Zamowienie od Zamawiajgcego. Aby otrzymac bilet lub potwierdzenie rezerwacji tego samego dria
Zamawiajgcy winien jest przesta¢ Zaméwienie do godziny ....... tego samego dnia.

8. OSWIADCZAMY, 7e - za wyjatkiem informacji zawartych w ofercie na stronach nr ...... - niniejsza
oferta oraz wszelkie zataczniki do niej sg jawne i nie zawieraja informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii. Zamawiajacy wymaga by dla czeéci
oferty stanowigcej tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania
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ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa
(Wykonawca nie moze zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy).

9. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postgpowania nalezy kierowa¢ na ponizszy adres:

10. OFERTE niniejsza (w tym zataczniki) sktadamy na ...... kolejno ponumerowanych stronach,

11. Zamoéwienie wykonamy sami* / z udziatem podwykonawcéw*

12. 3Napodstawie art. 36 b, ustawy Zamawiajgcy wymaga wskazania przez wykonawce czeSci zamowienia,
ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy/om i podania przez Wykonawce firm/y

podwykonawcéw:
1072 o firma podwykonawcy ...eeoecreeossessesssero,
(07213 o ) firma podwyKonawcey ......oneeevcrnreressssesrerens

13. Oferujemy wykonanie zaméwienia w terminie zgodnym z SIWZ

14. O$wiadczamy, iz osoba/by wykonujac w zakresie realizacji zamdwienia czynnosci
logistyczne/administracyjne ~ w zakresie zgodnym ze Szczegbétowym opisem przedmiotu
zamowienia jest zatrudniona na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U.z 2016 r. poz. 1666, z pézn. zm.). Oraz ta osoba/by zostariie
przez nas poinformowana o zasadach zatrudnienia obowigzujacych w trakcie realizacji niniejszego
zamdwienia.

15. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO*
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. W przypadku gdy
wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art, 14 ust. 5 RODO

tresci oSwiadczenia wykonaweca nie sktada (usuniecie tre$ci oéwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
(* rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

16.ZAELACZNIKAMI do niniejszej oferty sa:

a. Opis przedmiotu zamoéwienia ...... (str...)

b. Os$wiadczenie o nie zachodzeniu przestanek wykluczenia (str. ...)

C (str...)**
** (prosimy o wypisanie stosownej liczby dokumentéw zatqczonych przez Paristwa do oferty)
........................................ , e 2019 T

(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do reprezentzacji
Wykonawcy)

3 UWAGA! Punkt nr 11. oferty nalezy wypetni¢ TYLKO w przypadku, gdy Wykonawca bedzie realizowat
zamowienie przy udziale podwykonawcéw, niezaleznie od charakteru taczacego go z nimi stosunkéw).

Prosimy o zaznaczenie wlasciwej opcji
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Zatacznik nr 2 do siwz: Oéwiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania oraz spelniania
warunkdow

Zamawiajgcy:
Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie
ul. Panska 3; 00-124 Warszawa

(nazwa Wykonawcy)

Oswiadczenie wykonawcy sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa PZP),

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA 7. POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznago
pn. ,REZERWACJA, ZAKUP | DOSTARCZENIE BILETOW NA KRAJOWE | ZAGRANICZNE PRZEWOQZY
LOTNICZE ORAZ KOLEJOWE (NA TERENIE EUROPY) WRAZ Z UBEZPIECZENIEM W PODROZY OFAZ
REZERWACJA NOCLEGOW W POLSCE I ZA GRANICA NA RZECZ MUZEUM SZTUKI NOWOCZESNE] W
WARSZAWIE W 2019R”, prowadzonego przez Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie ul. Panska 3,
00-124 Warszawa o$wiadczam, co nastepuje:
0§WIADC~ZENIA DOTYCZACE‘WYKONAWCY:: - . . _
Oéwiadczam,‘ | ze ﬂ nie 'podlégafn Wykluczeﬁiu z byostqp(ov'véhia‘ na pbdéfaWie

art. 24 ust 1 pkt 12-22 ustawy PZP.

........................... (miejscowosé), dnia ..........c...... 1.

(podpis)

*Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
arts oo ustawy PZP (podac¢ majqcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art, 24 ust, 1 pkt 13-14, 16-

20 Jednoczesnie o§wiadczam, ze w zwiazku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy P/P

podjatem nastepujgce SrodKi NAPLAWCZE: ....uuvvecvvereveeec oo sees e

....................... (migjscowosd), dnia .......occ.oovvl T

*wypetni¢ jesli zachodzi
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i WAGA zastosowac tylko wtedy gdy zamawxajqcy przewzdzzai mozltwosc, Y ktore} mowa w art. 25

St 5 pke 2 ustawy PZP
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMI ‘

,ZASOBY POWOLU]E SIE WYKONAWCA

Oswiadczam, 7e nastepujgcy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawcg/ami:
.......................................................................................... (podac peing nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu;
NIP/PESEL, KRS/CEIDG), nie podlega/g wykluczeniu z postepowania

o0 udzielenie zaméwienia.

....................... (imiejscowosé), Ania .........ocoveves ol T,

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach s3 aktualne
I zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peing $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpis)
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Zatacznik nr 3 do siwz; Ogolne warunki umowy

Zamdwienie realizowane jest w ramach zadania (numer i nazwa zadania)

waseenn; N1 Tef: 4/MSN/PN/2019

zawarta w Warszawie, w dniu ... 2019 r. pomiedzy:

Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie z siedzibg w Warszawie, ul. Pafiska 3, 00-124 Warszawa,
wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego za
nr 58/2005 zwanym dalej ~Zamawiajacym”;

reprezentowanym przez: ..o,

et e e e e e e e e e 7, siedzibga W oo Ul . kod pocztowy
.................. NIP: ..o, REGON e, ZATEj€STrOWaNg/ym przez Sad
ReJOnOWy ...cccoovvevvviciin Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS

.................................... ,» Zwanym dalej ,Wykonawcg”
reprezentowang/ym przez:
zwanymi dalej facznie ,Stronami”.
Niniejsza umowa (dalej ,umowa’) zostaje zawarta w wyniku przeprowadzenia przez Zamawiajacego
postgpowania numer 4/MSN/PN/2019 w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy Prawo
zamowien publicznych (Dz. U.z 2019 ., poz. 1843)
Odpis z Rejestru Instytucji Kultury Zamawiajacego oraz odpis z KRS/wydruk z CEIDG Wykonawcy stanowia
odpowiednio zatgcznikinr 12 do umowy,
§1 Przedmiot umowy
1. Na podstawie umowy Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge na
rezerwacjg, zakup i dostarczenie biletéw na krajowe i zagraniczne przewozy lotnicze oraz kolejowe
(na terenie Europy) wraz z ubezpieczeniem w podrozy oraz rezerwacja noclegéw w Polsce i za
granica na warunkach okreslonych w umowie, SIWZ oraz ofercie Wykonawcy.
2. Oferta Wykonawcy stanowi zatacznik nr 3 do umowy, a SIWZ stanowi zatacznik nr 6 do umowy.
3. Przedmiotem umowy jest w szczeg6lnoéci $wiadczenie ustug w zakresie:

1) rezerwacji, zakupu i dostarczenia biletéw na krajowe i zagraniczne przewozy lotnicze wraz z
ubezpieczeniem w podrézy na rzecz Zamawiajgcego, oraz rezerwacje, zakup i dostarczerie
biletéw kolejowych (na terenie Unii Europejskiej).

2) rezerwacji i optacenia pobytéw w hotelach lub innych miejscach noclegowych o standardzie
odpowiadajgcym hotelowi trzygwiazdkowemu lub lepszym na terenie Polski i za granica.

3) Rezerwacjaizakup biletéw na przewozy lotnicze za granicg bedg dotyczyty nastepujgcych krajéw
lub kontynentéw: Europa, Ameryka Po6inocna, Ameryka Potudniowa, Azja. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zakupu biletéw do dowolnego kraju $wiata, przy czym szacowana ilo$¢
biletow do krajéw, kontynentéow niewymienionych powyzej nie przekroczy w ujeciu

warto$ciowym 10 % wszystkich zakupionych biletéw.
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4. Wykonawca zobowigzuje sie przed dokonaniem rezerwacji przedktadac drogg e-mail na adres osoby
zamawiajgcej w imieniu Zamawiajacego, co najmniej trzy warianty alternatywnych potaczen
lotniczych na wybranym kierunku i wybranym terminie, wraz z cenami biletéw (chyba, ze w danym
przypadku na rynku dostepnych jest mniej ofert). Cena biletu na pasazerski przew6z lotniczy musi
by¢ ceng obowiazujacag u przewoznika lotniczego w dniu zakupu biletu. Decyzja o wyborze
potaczenia nalezy do Zamawiajacego i pod rygorem niewaznosci jest potwierdzana na druku
zamdwienia stanowigcym zatacznik nr 4 do umowy. Zamowienie musi by¢ podpisane przez osobe
zamawiajgca oraz potwierdzone przez osobe uprawniong do zaciggania zobowigzan w imizniu
Muzeum. Skan podpisanego druku wysytany jest do wykonawcy droga email. Wykonawca nie bedzie
mogt dochodzi¢ zaptaty wynagrodzenia czy tez kosztéw zakupu biletéw lub rezerwacji miejsc
hotelowych, w przypadku realizacji zlecenia niezawierajgcego akceptacji osoby uprawnionei do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego. Wskazany w ofercie upust musi zostaé naliczony
od ceny obowigzujgcej w dniu zakupu wybranego przez Zamawiajgcego biletu.

5. Rezerwacje noclegéw i miejsc hotelowych za granica beda dotyczyty gtéwnie nastepujacych krajéw
lub kontynentéw: Europa, Ameryka Pétnocna, Ameryka Potudniowa, Azja. Zamawiajgcy zastrzega
sobie mozliwo$¢ rezerwacji noclegéw i miejsc hotelowych w dowolnym kraju $wiata, przy czym
szacowana ilos¢ rezerwacji noclegéw i miejsc hotelowych do krajéw, kontynentéw niewymienionych
powyzej, nie przekroczy w ujeciu wartosciowym 10 % wszystkich rezerwacji.

6.  Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo przedstawia¢ Zamawiajacemu, co najmniej trzy ofercy o
najnizszej cenie (chyba, ze w danym przypadku na rynku dostepnych jest mniej ofert), w hotelach i
miejscach noclegowych o standardzie hoteli trzygwiazdkowych, znajdujacych sie w granicach
administracyjnych miasta, ktérego zlecenie dotyczy. Ostateczna decyzja o wyborze potaczenia i
miejsca hotelowego nalezy do Zamawiajacego i pod rygorem niewaznosci jest potwierdzana na
druku zaméwienia stanowigcym zatgcznik nr 4 do umowy. Zamdwienie musi by¢ podpisane przez
osobg zamawiajgcg oraz potwierdzone przez osobg uprawniong do zaciggania zobowigzan w imieniu
Muzeum. Skan podpisanego druku wysytany jest do wykonawcy droga email lub fax. Wykonawca nie
bedzie mogt dochodzié zaptaty wynagrodzenia czy tez kosztéw zakupu biletéw lub rezerwacji miejsc
hotelowych, w przypadku realizacji zlecenia niezawierajgcego akceptacji osoby uprawnionej do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego. Wskazany w ofercie upust musi zosta¢ naliczony
od ceny obowigzujgcej w dniu zakupu wybranego przez Zamawiajgcego biletu.

7. Wykonawca standardowo zobowiazany jest dostarczaé bilety oraz potwierdzenia rezerwacji wg
wskazan Zamawiajgcego, ale nie p6Zniej niz w ciagu 24 godzin przed terminem planowanej podrézy,
ktorej dotyczy rezerwacja i zakup biletu (biletow - bilety powinny zosta¢ wystane przez wykonawce
na adres wskazany przez osobe zamawiajaca ze strony wykonawcy oraz obowigzkowo do
wiadomosci zamawiajgcego na adres e-mail: sekretariat@artmuseum pl
i dagmara.rykalska@artmuseum.pl). Potwierdzenia rezerwacji nalezy wysta¢ do osoby wskazarej
w druku zamoéwienia (zatgcznik nr 4 do umowy) jako , Wnioskodawca” oraz jego kopie lub skan na
adres e-mail wskazany w umowie.;

8. W szczegolnych przypadkach, kiedy to pracownik Zamawiajacego bedzie musiat zorganizowac pilny

wyjazd, Wykonawca zobowigzany jest do dostawy biletéw lub potwierdzenia rezerwacji pokoi
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10.

11.

hotelowych do siedziby Zamawiajacego jeszcze tego samego dnia co wystane Zaméwienie najpézniej
do godziny 18.00, w terminach okreslonych w §4 ust. 5 pkt 1 Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest przypomnie¢ o terminach wykupu biletow przy wczeéniejszych
rezerwacjach:

Wykonawca zobowigzany jest dokonywa¢ na zyczenie Zamawiajacego dodatkowych ubezpieczen
dla poszczegélnych oséb i w terminach wyznaczonych przez Zamawiajacego, poza ubezpieczeniem
w podrézy okreslonym powyzej.

PowyzZsze postanowienia maja zastosowanie zaréwno do zlecen na rezerwacje biletéw oraz miejsc

hotelowych w Polsce i zagranica.

§2 Czas trwania umowy

1.

Strony ustalajg termin realizacji umowy na okres do 31 grudnia 2020 r. liczony od dnia podpisania
umowy albo od dnia podpisania umowy do dnia wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1
w zalezno$ci od tego, ktére ze zdarzen nastgpi jako pierwsze.

W przypadku niewykorzystania kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 przez okres trwania umcwy,
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zaptate pozostatej kwoty z jakiegokolwiek tytuty,

w szczegolnodci tytutem wynagrodzenia lub odszkodowania,

§3 Skladanie i realizacja zamowienia

1.

Zamawiajgcy co najmniej na 3 dni przed planowang podrézy za posrednictwem poczty e-mail lub
faksu ztozy wstepne zamdéwienie na ustuge okreslajac miejsce docelowe, liczbe wyjezdzajacych,
termin wyjazdu, Srodek lokomocji (samolot albo pociag) oraz czy w zwigzku z wyjazdem zamawiana
jest ustuga noclegowa.

W odpowiedzi na wstepne zamdwienie Wykonawca w terminie 24 godzin od otrzymania wstepnego
zamowienia, przedstawi Zamawiajacemu co najmniej trzy warianty alternatywnych potgczen,
stosownie do zamoéwienia. lotniczych albo kolejowych na wybranym kierunku, wraz z cenami
biletéw (chyba, ze w danym przypadku na rynku dostepnych jest mniej ofert). Cena biletu na
pasazerski przewoz lotniczy/kolejowy musi by¢ ceng obowigzujgcy u przewoznika lotniczego lub
kolejowego w dniu zakupu biletu. Wskazany w ofercie upust musi zostaé naliczony od ceny
obowiazujacej w dniu zakupu wybranego przez Zamawiajgcego biletu.

Warianty potacze, o ktérych mowa w ust. 2 Wykonawca powinien przygotowac w ten sposéb, aby
dotyczyty najtanszych dostepnych biletéw lotniczych albo kolejowych z uwzglednieniem wszelkich
kosztéw (optat transakcyjnych, lotniskowych, etc.) ktére bedzie musiat ponies¢ Zamawiajacy w
zwigzku z realizacjg danego zlecenia. Na zadanie Zamawiajgcego, Wykonawca przedstawi, o ‘le
bedzie to mozliwe dodatkowe propozycje potaczen (np. pofaczenia w klasie biznes lub
ekonomicznej).

Jezeli wstepne zaméwienie obejmuje swym zakresem takze zapewnienie ustugi noclegowej, to
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ co najmniej trzy oferty o najniZszej cenie (chyba, ze w
danym przypadku na rynku dostepnych jest mniej ofert - wtedy wykonawca ztozy oéwiadczenie
potwierdzajgce ten fakt) w hotelach i miejscach noclegowych o standardzie hoteli
trzygwiazdkowych, znajdujgcych si¢ w granicach administracyjnych miasta, ktérego zlecenie

dotyczy. Wykonawca zobowigzany jest do naliczenia upustu od ceny rezerwacji pokoju hotelowego.
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9.

W ramach przedstawienia ofert, o ktérych mowa w ust. 4 Wykonawca bedzie zobowigzary do
przedstawienia najtanszych mozliwych rezerwacji spetniajgcych wymogi zlecenia (w tym standard
hotelu) oraz w przypadku woli zamawiajacego dodatkowe propozycje rezerwacji.

Zamawiajacy po zapoznaniu si¢ z ofertami przedstawionymi przez Wykonawce dokonuje wyboru i
potwierdza jej zamdéwienie na druku zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 4 do umowy. Druk
zamoOwienia powinien by¢ podpisany przez osobe upowazniong do zaciggania zobowigzaf w imieniu
Muzeum zgodnie z danymi ujawnionymi w zatgczonym do umowy odpisie z Rejestru Instytucji
Kultury (zatacznik nr 1 do umowy). Podpisany druk zaméwienia przesytany jest do Wykonawcy
faksem lub w formie skanu za posrednictwem poczty e-mail.

Wykonawca jest zobowigzany do powstrzymania sie od realizacji zamoéwienia do czasu otrzymania
potwierdzenia zaméwienia w trybie i na zasadach okreslonych w ust. 6 pod rygorem utraty
roszczenia o wynagrodzenia i kosztéw z tytutu zakupu biletéw, rezerwacji miejsc hotelowych oraz
wszelkich innych $wiadczonych ustug,

W przypadkuy, gdy cena zaoferowanych przez Wykonawece biletéw wraz kosztami, o ktérych
mowa powyzej, bedzie wyzsza od ceny potaczenia migdzy tymi samymi lokalizacjami znalezionymi
przez Zamawiajacego, Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zlecenia na warunkach
wskazanych przez Zamawiajgcego albo zaptaty kary umownej na zasadach okre$lonych w umowie.

Postanowienia ust. 8 stosuje sie odpowiednio do ustugi noclegowe;.

§4 Obowiazki Wykonawcy

1.

Wykonawca o$wiadcza, iz posiada polise OC z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
wykonywania dziatalno$ci w zakresie objetym Umowa. Suma gwarancyjna w odniesieniu do jednago
zdarzenia wynosi co najmniej 500.000 PLN (stownie: pieéset tysiecy zlotych). Wykonawca ‘est
zobowiazany do posiadania odpowiedniej polisy OC na kwote nie nizszg niz okreslona w niniejszym
ustgpie w catym okresie trwania Umowy.

Wykonawca zobowiazuje sie do $wiadczenia ustug rezerwacji w oparciu o najkorzystniejsze taryfy
dla pasazerskich przewozéw lotniczych lub kolejowych oraz potgczen obowigzujgcych w kraju i za
granica.

Wykonawca przedktadaé bedzie Zamawiajgcemu miesieczne zestawienia odebranych pruez
Zamawiajgcego biletow, ze wskazaniem: trasy przelotéw/przejazdéw, dnia przelotu/przejazdu,
osoby pasazera, ceny biletu wraz z dodatkowymi, uzgodnionymi przez strony kosztami. Wykonawca
przediozy w zestawieniu réwniez zrealizowane ustugi rezerwacji pokoi hotelowych ze wskazaniem
miejsca rezerwacji, dni pobytu, ceny rezerwacji, osoby, na ktéra rezerwacje wystawiono.
Wykonawca zobowigzuje sie do rezerwagji i zakupu biletéw oraz rezerwacji pokoi hotelowych na
podstawie zaméwien sktadanych przez Zamawiajgcego na druku zamdéwienia podpisanym wedtug
zasad w §3 ust. 6 umowy.,

Wykonawca bedzie dostarczat bilety lub potwierdzenia rezerwacji pokoi hotelowych do siedziby
Zamawiajgcego lub po wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajgcym drogg e-mail na adres

sekretariat@artmuseum.pl lub faksem nr .............

5.1. W szczegdlnych przypadkach, kiedy to pracownik Zamawiajgcego bedzie musial zorganizowaé

pilny wyjazd, Wykonawca zobowigzany jest do dostawy biletéw lub potwierdzenia rezerwacji
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pokoi hotelowych do siedziby Zamawiajacego jeszcze tego samego dnia najpézniej do godziny
18.00. W takich przypadkach, aby otrzyma¢ bilet lub potwierdzenie rezerwacji jeszcze tego
samego dnia, Zamawiajacy bedzie zobowigzany do przestania Wykonawcy zatwierdzonego
Zaméwienia do godziny ... W przypadkach spornych liczy si¢ data zarejestrowania
wiadomosci e-mail na serwerze poczty wychodzgcej Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy kazdorazowo potwierdza odbiér biletéw oraz otrzymanie potwierdzen rezerwacji
w prowadzonym przez Wykonawce zestawieniu, o ktérym mowa w ust.3,

7. Zestawienia o ktérych mowa w ust.3 Wykonawca bedzie przedktadat nie rzadziej niz raz w miesigcu,
do 10 dnia miesigca po miesigcu ktérego zestawienie dotyczy. Wykonawca nie ma obowigzku
ztozZenia zestawienia o ktérym mowa ust. 3 za miesigc, w ktérym nie dokonywat transakcji zakupu
biletéw lub rezerwacji pokoi hotelowych.

8. Osobami nadzorujgcymi wykonanie umowy sga:

1) zestrony Zamawiajgcego .......... ,e-mail ...
2) zestrony Wykonawcy ... , e-mail

9. (zapis uzalezniony od Oferty Wykonawcy)

Jezeli Wykonawca zamierza dokonaé zmiany lub rezygnacji z podwykonawcy, bedqcego podmiotem:, na
ktérego zasoby wykonawca powolywat si¢ w celu wykazania spetnienia warunkéw udziaty w
postepowaniu na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy PZP.,, Wykonawca jest obowigzany wykazaé
zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w
stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktére zasoby wykonawca powolywat sie w tralcie
postepowania o udzielenie zaméwienia.

§5 Wynagrodzenie oraz zasady wystawiania faktur VAT

1. taczna warto§¢ wynagrodzenia z tytutu wykonania umowy wyniesie nie wigcej niz ......... zt (stownie:
............ ztotych) brutto (maksymalna wartogé umowy).*

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 1 pokrywa i wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy
wynikajace z tytutu niniejszej umowy, w tym w szczegolnosci z tytutu zakupu, dostawy biletéw wraz
z ubezpieczeniem w podrézy i optatami lotniskowymi na loty krajowe i migdzynarodowe, prowizji
oraz rezerwacji pokoi hotelowych wraz z wszelkimi optatami dodatkowymi, marzy Wykonawcy.

3. Rozliczenia miedzy stronami beda nastepowaty w okresie trwania umowy na podstawie cen biletow
wraz z optatami dodatkowymi oraz cen rezerwacji pokoi hotelowych wraz z optatami dodatkowymi
obowigzujacych u przewoznika lub w wybranym hotelu w dniu zakupu biletu lub rezerwacji pokeju
hotelowego przez Wykonawce. Cena koncowa bedzie uwzgledniata wtasciwy upust oraz koszty
transakcyjne wskazane w ofercie, stanowigcej zatgcznik do niniejszej umowy. Koszty dodatkowego
ubezpieczenia, okre$lonego w §1 ust. 2 pkt 3 oraz koszty dodatkowych propozycji rezerwacji pokoi
hotelowych, o ktérych mowa w §3 ust. 3i 5 bedg rozliczane bez uwzgledniania upustéw i kosztéw
transakcyjnych okreslonych w ofercie Wykonawcy za dodatkowym wynagrodzeniem.

4. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do stosowania jakichkolwiek zasad dotyczgcych proporciji miedzy

poszczegolnymi typami zlecanych ustug oraz zachowania jakiegokolwiek harmonogramu zlecanych

* Maksymalng warto$¢ umowy stanowi kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamoOwienia. Kwota ta zostanie podana podczas otwarcia ofert.
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11.

ustug. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania petnego budzetu przeznaczonego
na ustugi okreslone w umowie.

Strony ustalaja, ze wynagrodzenie za wykonanie ustug, o ktérych mowa w § 1 umowy ptatne bedzie
po realizacji kazdego zaméwienia, na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce za
faktycznie wykonane ustugi, dostarczone Zamawiajgcemu.

Podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT za ustugi zakupu biletéw stanowi
potwierdzone odebranie przez Zamawiajgcego biletéw, o ktorych mowa w §4 ust. 6 umowy.
Podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT za ustugi rezerwacji pokoi hotelowych jest
przekazany dowéd rezerwacii.

Wykonawca zobowigzany jest do wyszczegélnienia w fakturze VAT: ceny za jaka zakupit bilet, optaty
transakcyjnej oraz wszystkich innych wydatkéw zwigzanych ze §wiadczeniem dodatkowych ustug i
optat.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty naleznego wynagrodzenia przelewem, na konto
Wykonawcy, w terminie 28 dni od daty otrzymania faktury VAT od Wykonawcy.

Za dzien zaptaty wynagrodzenia strony uznajg dzienr obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

W wypadku niewykorzystania kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 przez okres trwania umowy,
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zaptate pozostatej kwoty z jakiegokolwiek tytutu, w

szczegolnosci tytutem wynagrodzenia lub odszkodowania.

§6 Kary umowne

1.

1

W przypadku przedstawienia przez Zamawiajgcego istnienia wariantu podrozy lub wariantu ustugi
noclegowej za cene nizsza niz oferowana przez Wykonawce Wykonawca pokryje réznice w cenie
biletu lub ustugi noclegowej.
Niezaleznie od obowigzku okreslonego w ust. 1, w przypadku wystapienia w ciggu kwartatu
kalendarzowego dwukrotnej rozbieznosci w cenach, o ktérej mowa w ust. 1, na niekorzysc¢
Zamawiajgcego, nawet, gdy taka rozbiezno$é¢ zostanie stwierdzona w momencie dostarczenia
faktury z wyszczegélnionymi elementami sktadowymi ceny lub zestawienia miesigcznego, o ktérym
mowa w §4 niniejszej umowy, Zamawiajgcy moze naliczy¢ kare umowna w wysokosci pieciokrotnej
wartosci tej roZznicy w cenach.
W przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczy zaméwionego biletu lub potwierdzenia rezerwacji
pokoju hotelowego we wskazanym przez Zamawiajgcego na druku zamoéwienia terminie,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo zadania kary umownej w wysokoéci 2-krotnosci, a w przypadku
zamowienia dokonywanego w trybie pilnym 3-krotnoéci, ceny nie dostarczonego biletu lub
rezerwowanej ustugi noclegowe;j.
Niezaleznie od powyzszego Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ naliczenia kar umownych w
nastepujgcych przypadkach:

w przypadku nieprzedstawienia w terminie informacji, o ktorej mowa w § 9 ust. 3 Umowy -w

wysokosci 500 zt za kazdy rozpoczety dzien opéznienia w przedstawieniu informacji;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

w przypadku nieprzedstawienia w terminie informacji lub dokumentéw, o ktoérych mowa
w§ 9 ust. 5 Umowy -w wysoko$ci 200 zt za kazdy rozpoczety dziett opoznienia w przedstaw'eniu
informacji lub dokumentéw;
w przypadku zatrudnienia osoby bezposérednio uczestniczacej w realizacji zaméwienia
na innej podstawie niz umowa o pracg - w wysokosci 1 000 zt za kazdy stwierdzony przypadek;
w przypadku nieutrzymywania policy OC lub utrzymywania jej w wysokosci mniejszej niz
minimalna w wysokosci 0,2% maksymalnej wartosci umowy za kazdy dzien nieutrzymywania
polisy lub utrzymywania jej w wysokosci nizszej niz minimalna okreglona umows;
w przypadku niezatrudniania w okresie realizacji umowy o0séb niepetnoprawnych w liczbie
zadeklarowanej w ofercie w wysokosci 0,3% maksymalnej wartosci umowy za kazdy dzien
nieutrzymywania minimalnego zatrudnienia za kazdq osobe ponizej limitu,s
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawece innych niz okreélone
w ust. 1-4 obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy Zamawiajacemu przystuguje kara
umowna w wysokosci 0,5% maksymalnej wartosci umowy;
W przypadku odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacemu
przystuguje kara umowna w wysokosci 20% maksymalnego wynagrodzenia brutto okredlonego w
§ 5ust. 1.
Kary okredlone w niniejszym paragrafie mogg podlega¢ sumowaniu, a naliczenie jednej kary
umownej nie wyklucza naliczenia kary umownej z innego tytutu, o ile zaistniejg samodzielnie co
najmniej dwie rézne przestanki naliczenia kar umownych,
Wykonawca wyraza zgode na potragcanie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.
Kazdorazowe naliczenie kar umownych Strony traktujg jako wezwanie do nalezytego wykonania
umowy.
Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej
umowy powstanie szkoda przewyzszajaca zastrzezone kary umowne, badz szkoda powstanie z
innych przyczyn niz te, dla ktérych zastrzezono kary umowne, Zamawiajgcy ma prawo do
dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupetniajgcego, na zasadach ogdlnych

przewidzianych Kodeksem cywilnym

§7 Odstapienie od umowy

1.

Kazda ze Stron moze odstapié¢ od umowy na zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym w tym na
zasadach przewidzianych dla uméw wzajemnych.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okoliczno$ciach. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego z
tytutu wykonania cze$ci umowy.

Zamawiajgcy ma prawo do odstapienia od umowy, bez dodatkowego wezwania Wykonawcy, w

przypadku dwukrotnego wystgpienia w calym okresie obowigzywania umowy okolicznoéci

> Zapis pojawi sie w umowie o ile Wykonawca zadeklaruje w ofercie zatrudnianie os6b niepelnosprawnych
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skutkujgcych zaptatg przez Wykonawce kary umownej. Oswiadczenie o odstgpieniu powinno by¢

ztozone w terminie 30 dni od dnia wystapienia okolicznoéci uzasadniajacej naliczenie drugiej kary

umownej.
4. Zamawiajacy jest uprawniony do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku,
gdy:

1) Wykonaweca nie dopetni formalnoéci do ktorych byt zobowigzany w §9 ust. 3 lub 6.

2) Zamawiajacy zazadat dostawy biletu lub potwierdzenia rezerwacji hotelu w dniu wyslania

zamoéwienia do siedziby Zamawiajacego, a Wykonawca nie wykonat tego w deklarowanym przez

siebie w ofercie czasie.

§8 Zmiany umowy
1. Poza przypadkami wprost dopuszczonymi przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych,

Zamawiajacy przewiduje mozliwoé¢ zmian postanowieni zawartej umowy w stosunku do tredci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystapienia co najmnie;j

jednej z okoliczno$ci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych warunkéw ich
wprowadzenia:

1) zmiana treéci dokumentéw przedstawianych wzajemnie przez strony w trakcie realizacji
umowy lub sposobu informowania o realizacji umowy. Zmiana ta nie moze spowodowa¢ braku
informacji niezbednych zamawiajgcemu do prawidfowej realizacji umowy;

2) zmiana obowigzujgcej stawki VAT; Jeli zmiana stawki VAT bedzie powodowa¢ zwiekszenie
kosztéw wykonania umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé
zwigkszenia wynagrodzenia o kwote rowng roznicy w kwocie podatku zaptaconego przez
wykonawce.

2. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamoéwien publicznych w
szczegolnosci:

1) zmiana danych zwiazanych z obstugg administracyjno-organizacyjng Umowy (np. zmiana nr
rachunku bankowego);
2)  zmiana danych teleadresowych Stron, zmiany oséb wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami.

3. Zmiana danych o ktérych mowa w ust. 2 dla swej skutecznosci wymaga poinformowania drugiej Strony
w formie pisemnej. Do czasu otrzymania powiadomienia o zmianie danych teleadresowych pisma
wysytane na dotychczasowy adres uznaje sig za odreczone z chwilg awizowania, a w przypadku pism
wysytanych drogg e-mail z chwilg zarejestrowania wiadomoéci na serwerze nadawcy.

§ 9 Zatrudnienie
1. Zamawiajgcy wymaga, aby osoba uczestniczgca w realizacji zaméwienia poprzez $wiadczenie usiug

dotyczacych obstugi zaméwienia (czynnosci administracyjne/logistyczne) na rzecz wykonawcy lub

podwykonawcy pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy byta zatrudniona w zakresie prac wykonywanych na rzecz Zamawiajgcego na podstawie
umowy o prace.

2. W trakcie realizacji zaméwienia zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec wykonawcy odno$nie speiniania przez wykonawce lub podwykonawce wymogu

zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnogci.
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Zamawiajgcy uprawniony jest w szczeg6lnoéci do:
1) zadania o$wiadczer i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogéw i
dokonywania ich oceny,
2) zadania wyjaénien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww,
wymogow.

3. Najpézniej w 7 dniu od podpisania umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu o$wiadczenie
wykonawcy lub podwykonawcy (o ile jestjuz znany) o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
0s0b wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1. O$wiadczenie to powinno zawiera¢ w
szczegGlnosci: okreslenie podmiotu sktadajgcego o$wiadczenie, date zlozenia o$wiadczenia,
wskazanie, Ze objete wezwaniem czynnoéci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o
pracg wraz ze wskazaniem liczby tych os6b, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu, wykaz tych oséb
wraz z podpisami oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia odwiadczenia w imieniu wykonawcy
lub podwykonawcy, zgodnie z zatacznikiem nr 6 do umowy. Formularz O$wiadczenia jest
zatgcznikiem nr 5 do umowy.

4. Najpdiniej w 7 dniu od podpisania umowy Wykonawca poinformuje pracownikéw o zasadach
zatrudnienia obowiazujgcych przy realizacji danego zamdwienia i uzyska od nich podpis
potwierdzajacy przyjecie tejZe informacji do wiadomogci na wykazie 0s6b wymienionym w ust, 3.

5. Wykonawca jest zobowigzany na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w terminie wskazanym, a jezeli
strony nie ustalg terminu - w terminie 3 dni roboczych, przedstawi¢ do wgladu Zamawiajgcemu:

a) po$wiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce
kopi¢ umowy/uméw o prace oséb wykonujacych w trakcie realizacji zamdwienia czynnoéci,
ktérych dotyczy ww. o$wiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem
regulujgcym zakres obowiagzkéw, jezeli zostal sporzgdzony). Kopia umowy/uméw powinna
zosta¢ zanonimizowana w spos6b zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw,
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych (tj. w szczegdlnosci bez imion,
nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikéw). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o pracg i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;
b) zaswiadczenie wtasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez wykonawce lub
podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie umdw o prace za ostatni okres rozliczeniowy
¢) po$wiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce
kopie dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do
ubezpieczen, zanonimizowang w sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych
pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.
6. Wykonawca w terminie 7 dni od podpisania umowy, oraz w péZniejszym okresie funkcjonowania
umowy na kazde Zqdanie Zamawiajqcego w terminie 3 dni, winien wykazalé, ze osoba/osoby
wykonujqce przedmiot umowy zostaty zatrudnione do jej wykonania z posréd oséb niepetnosprawnych
W rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej | spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych. Postanowienia ustepéw powyzszych stosuje sie odpowiednio.

§ 10 Postanowienia konicowe
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W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz

ustawy Prawo Zaméwien Publicznych,

2. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem
niewazno$ci.

3. Zafaczniki stanowig integralna cze$¢ umowy i mogg by¢ zmieniane wytgcznie w trybie przewidzianym
dla zmiany umowy. W przypadku niedajacej sie usungé rozbieznoéci pomiedzy treicig umowy a
zatgcznikami pierwszenstwo Mmajg postanowienia umowy.

4. Postanowienia ust, 3 nie stosuje si¢ do Odpisu z Rejestru Instytucji Kultury Zamawiajacego oraz odpisu
z KRS/wydruk z CEIDG Wykonawcy, ktore podlegajg zmianie na podstawie odrebnych przepisow.

5. Wprzypadku zmian danych zawartych w dokumentach, o ktérych mowa w ust, 4 Strony s3 zobowigzane
do niezwtocznego przestania drugiej Stronie aktualnego odpisu z wiasciwego dla Strony rejestru.

6. Spory mogace wynika¢ z realizacji niniejszej umowy podlegajg rozstrzygnieciu przez sad powszechny,
wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

7. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

§11 Zalaczniki

Zatgcznikami do umowy sa:

1) Odpis z RIK Zamawiajacego

2) Odpis z KRS/CEIDG Wykonawcy

3) Oferta

4) Druk zaméwienia biletu lotniczego/kolejowego / rezerwacji hotelu

5) Formularz O$wiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu 0séb na podstawie
umowy o prace;

6) SIWZ

----------------------------------------------------------------------------------------------

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Znak postepowania: 4/ MSN /PN /2019 str. 27



Zatgcznik nr 4 do Umowy nr .... z dnia ...
Druk zamo6wienia biletu lotniczego/kolejowego* / rezerwacji hotelu*

Zamowienie realizowane w trybie zwyktym /pilnym*

Niniejszym zlecam zakup biletu/éw lotniczego/ych kolejowego/ych* relacji

....................................... z terminem odlotu w dniu «................. 1. / rezerwacji hotelowej/miejsca
noclegowego* w miejscowosci ................. wdniach: ................... r.
Sposrod przedstawionych w ramach oferty wdniu ................ nizej wymienionych opcji

przelotu/przejazdu* / pobytu w hotelu* (z podanymi cenami):

Zamawiajgcy akceptuje zgodnie z §3 ust. 6 umowy opcje* /e*nr................ I wnosi o rezerwacje

biletu / hotelu na zasadach opisanych w Umowie.

(w przypadku braku 3 ofert na bilety/hotele niezbedne jest uzasadnienie na piSmie (ponizej)

wyboru okreslonego pofgczenia/noclegu)*

Potwierdzenie zakupu biletow* / dokonania rezerwacji* nalezy przestaé na nastepujacy adres
email osoby zamawiajgcej: .........ocovvonnnn.. @artmuseum.pl oraz na adres:

sekretariat@artmuseum.pl najpézniej do dnia ..o, r.

* - niepotrzebne skreli¢

osoba zamawiajgca

(osoba umocowana do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego)
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Zafacznik nr 5 do umowy nr .

Oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu oséb na podstawie umowy o
prace

MY, NIZEJ PODPISANI dziatajgc w imieniu
Nazwa i adres Wykonawcy/podwykonawcy:

NIP: e REGON: )

Oswiadczam(y) ze osoby wykonujgce czynnosci o ktérych mowa w §9ust. 1 Umowy nr ............. zdnia ...
w ramach tejze umowy zatrudniamy w ramach umowy o prace.

Liczba i wykaz tych oséb, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu wraz z podpisami poszczegélnych
pracownikow zawiera ponizsza tabela:

Ep. Imiei Zakres Czas trwania ‘Wymiar | Podpis pracownika
nazwisko wykonywanych | umowy o prace etatu poswiadczajacy, iz zostz 1
pracownika | czynnos$ci (czas ‘ : poinformowany o ;

' nieokredlony/czas | zasadach zatrudnienia -
okreslony* ‘ - | maumoweoprace-
od dd-mm-rr do ‘ obowiazujacych przy
dd-mm-rr) realizacji umowy:
1.
]

Ponadto o$wiadczam(y), iz na kazde zadanie przedstawie(imy) Zamawiajgcemu po$wiadczong za zgodnoéé
z oryginatem kopig umowy/uméw o prace oséb wykonujacych w trakcie realizacji zaméwienia czynnosci,
ktérych dotyczy ww. oswiadczenie (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkéw, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy/uméw bedzie zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochrone danych
osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych (tj. w szczegdlnoscié
bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikéw). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o prace i wymiar etatu bedg mozliwe do zidentyfikowania.

Data i podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
* niepotrzebne skreslic

6 Wyliczenie ma charakter przyktadowy. Umowa o prace moze zawiera¢ rowniez inne dane, ktére podlegajg anonimizacji. Kazda umowa powirna
zosta¢ przeanalizowana przez skiadajacego pod katem przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych; zakres
anonimizacji umowy musi by¢ zgodny z przepisami ww. ustawy.
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Zatgcznik nr 4 do siwz: Oswiadczenie o przynalezno$ci do grupy kapitatowej

! 1
1 1
1

i
!
|

) OSWIADCZENIE O PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY
KAPITALOWE]

| |
|
t _(pieczec Wykonawcy) !

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego nr 02/MSN/PN/2018 pod
nazwg: REZERWACJA, ZAKUP I DOSTARCZENIE BILETOW NA KRAJOWE I ZAGRANICZNE PRZEWOQZY
LOTNICZE ORAZ KOLEJOWE (NA TERENIE EUROPY) WRAZ Z UBEZPIECZENIEM W PODROZY ORAZ
REZERWACJA NOCLEGOW W POLSCE I ZA GRANICA NA RZECZ MUZEUM SZTUKI NOWOCZESNE] W
WARSZAWIE W 2020R

my, nizej podpisani, stosownie do treéci art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U.z 2019 r. poz. 1843)

dziatajgc w imieniu Wykonawcy o$wiadczamy, ze nalezy/nie nalezy* on do grupy kapitatowej w rozumianiu
przepisdéw ustawy z 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (t. jedn. Dz. U. z 2018 r. poz.
798 z pdin. zm.).

Lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, co Wykonawca**.

Lp.| Nazwa grupy kapita%dwej, do ktorej nalezy Wykohawca
1.

Lp. | Nazwy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, co Wykonawca

* niepotrzebne skresli¢
** wypetnic tabelg, tylko jezeli z tresci oswiadczenia wynika, Zze Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej

(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy)
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